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1. PENDAHULUAN 

1.1 Tujuan Pembuatan Dokumen 

 Dokumen user manual – “Sistem Informasi SPMB di SMP THHK 

(Tunas Hidup Harapan Kita)” ini dibuat untuk tujuan sebagai 

berikut: 

1. Menggambarkan dan menjelaskan penggunaan website “Sistem 

Informasi SPMB di SMP THHK (Tunas Hidup Harapan Kita)”. 

2. Sebagai panduan penggunaan website “Sistem Informasi SPMB 

di SMP THHK (Tunas Hidup Harapan Kita)”. 

1.2 Deskripsi Umum Sistem 

1.2.1 Deskripsi Umum Aplikasi 

Deskripsi umum aplikasi meliputi deskripsi umum 

website sistem informasi spmb di SMP THHK (Tunas Hidup 

Harapan Kita) yang dikembangkan, fungsi utama website ini 

adalah untuk melakukan pendaftaran calon siswa baru di 

SMP THHK (Tunas Hidup Harapan Kita). 

1.2.2 Deskripsi Umum Kebutuhan Aplikasi 

Deskripsi kebutuhan aplikasi yang akan 

diimplementasikan meliputi seluruh acuan teknis yang 

mendasari pengembangan aplikasi. Hal ini mencakup 

kebutuhan performa jaringan seperti stabilitas koneksi 

internet dengan minimal koneksi 5Mbps - 10 Mbps serta 

standar resolusi layar minimum yaitu 1336 x 768 pixel, guna 
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memastikan seluruh elemen visual dan tata letak aplikasi 

dapat tampil dengan optimal. 

1.3 Deskripsi Dokumen 

Dokumen ini dibuat untuk memberikan panduan 

penggunaan website “Sistem Informasi SPMB di SMP THHK 

(Tunas Hidup Harapan Kita)”. 

Dokumen ini berisikan informasi sebagai berikut: 
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1. BAB I 

Berisi informasi umum yang merupakan bagian 

pendahuluan, yang meliputi tujuan pembuatan dokumen, 

deskripsi umum sistem, serta deskripsi dokumen. 

2. BAB II 

Berisi perangkat yang dibutuhkan untuk penggunaan website 

sistem informasi spmb meliputi perangkat lunak dan perangkat 

keras. 

3. BAB III 

Berisi user manual Sistem Informasi SPMB di SMP THHK 

(Tunas Hidup Harapan Kita). 
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1. PERANGKAT YANG DIBUTUHKAN 

2.1 Perangkat Lunak 

Perangkat lunak yang digunakan yaitu: 

1. Windows 10 atau windows 11  sebagai Operating System. 

2. Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge sebagai Tools 

Penjelajah (Web Browser).. 

2.2 Perangkat Keras 

Perangkat keras yang digunakan yaitu: 

1. Laptop atau Tab. 

2. Mouse sebagai peralatan antarmuka. 
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3. Monitor sebagai peralatan antarmuka. 

4. Keyboard sebagai peralatan antarmuka. 

2. MENU DAN CARA PENGGUNAAN 

3.1 Struktur Halaman 

Adapun struktur halaman pada website “Sistem Informasi 

SPMB di SMP THHK (Tunas Hidup Harapan Kita)” adalah sebagai 

berikut: 

1. Halaman Landing Page 

a. Beranda 

b. Pengumuman 

c. Cek Status 

d. Daftar 

2. Halaman Daftar (login untuk calon siswa baru) 

a. Data Diri 

b. Data Orang Tua 

c. Riwayat Pendidikan dan Berkas 

3. Halaman Admin 

a. Dashboard 

b. Data Pendaftar 

c. Pengumuman 

d. Lihat Website 

e. Keluar 
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3.2 Cara Penggunaan 

Pada bagian ini akan dijelaskan mengenai menu-menu pada 

setiap halaman dan cara penggunaan yang ada pada website Sistem 

Informasi SPMB di SMP THHK (Tunas Hidup Harapan Kita). 

1. Cara Membuka 

Bukalah website “Sistem Informasi SPMB di SMP THHK 

(Tunas Hidup Harapan Kita)”, dengan menggunakan Web 

Browser dengan alamat URL yang telah disediakan. Maka secara 

otomatis akan diarahkan ke “Halaman Dashboard Publik”. 

2. Akses Halaman Landing Page 

a. Pada Halaman Landing Page terdapat fitur beranda, 

pengumuman, cek status serta daftar. Tampilan halaman 

landing page dapat dilihat pada Gambar 3.2.1 

Gambar 3.2.1 Halaman Landing Page 
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b. Selanjutnya ada fitur beranda, klik saja “beranda”, di fitur 

beranda dapat melihat total pendaftar, calon siswa yang 

diterima, total kuota calon siswa serta alur pendaftaran. 

Tampilan fitur beranda dapat dilihat pada gambar 3.2.2 

 

Gambar 3.2.2 Beranda 

c. Kemudian ada fitur “pengumuman”, didalam fitur 

pengumuman menampilkan pengumuman seputar 

pendaftaran calon siswa baru di SMP Tunas Hidup Harapan 

Kita. Dapat dilihat pada gambar 3.2.3 
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Gambar 3.2.3 Pengumuman 

d. Selanjutnya ada fitur “cek status”, dalam fitur ini calon 

siswa bisa mengecek status pendaftarannya sebagai calon 

siswa baru dengan memasukkan nomor pendaftaran yang 

didapatkan ketika mendaftar. Tampilan halaman cek status 

dapat dilihat pada gambar 3.2.4 

 

Gambar 3.2.4 Cek Status 
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e. Terakhir ada fitur “daftar”, dalam fitur ini calon siswa bisa 

melakukan login dengan memasukkan email dan password 

yang sudah terdaftar. Tampilan halaman daftar dapat dilihat 

pada gambar 3.2.5 

 

Gambar 3.2.5 Daftar 

Jika calon siswa belum mempunyai akun untuk mendaftar, bisa 

mengklik fitur “buat akun disini” yang berada dibawah. Calon 

siswa bisa memasukkan nama lengkap, email aktif, dan kata 

sandi baru untuk akun pendaftaran. Setelah itu klik tombol 

“buat akun”. Tampilan halaman buat akun dapat dilihat pada 

gambar 3.2.6 
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Gambar 3.2.6 Buat Akun Pendaftaran 

3. Akses Halaman Daftar (Login untuk calon siswa baru) 

Setelah menekan tombol “masuk sekarang” pada halaman 

daftar, selanjutnya calon siswa akan diarahkan ke halaman 

pengisian formulir pendaftaran dengan menekan tombol “isi 

formulir sekarang”. Ada beberapa data yang harus calon siswa 

isi, diantaranya: 

a. Data Diri 

Dalam form Data Diri, calon siswa diwajibkan 

mengisi tanggal pendaftaran, jalur pendaftaran yang terdiri 

dari 3 jalur yaitu jalur reguler, afirmasi dan 

prestasi/akademik. Setelah itu, dilanjutkan mengisi data diri 

calon siswa seperti nama lengkap, NISN, tempat & tanggal 

lahir, jenis kelamin, agama, alamat lengkap, kelurahan, 

kecamatan, kota/kabupaten, no. Telepon dan email aktif. 
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Setelah itu klik tombol selanjutnya. Tampilan formulir 

bagian data diri dapat dilihat pada gambar 3.2.7 

 

Gambar 3.2.7 Formulir bagian Data Diri 

b. Data Orang Tua 

Setelah mengisi data diri, calon siswa melanjutkan 

untuk mengisi formulir pada bagian Data Orang Tua. 

Adapun yang harus diisi yaitu nama ayah, nama ibu, 

pekerjaan ayah, pekerjaan ibu, dan nomor hp orang tua/wali. 

Setelah itu klik tombol selanjutnya. Tampilan formulir 

bagian data orang tua dapat dilihat pada gambar 3.2.8 
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Gambar 3.2.8 Formulir bagian Data Orang Tua 

c. Riwayat Pendidikan dan Berkas 

Selanjutnya calon siswa mengisi formulir pada 

bagian Riwayat Pendidikan dan Berkas. Pada Riwayat 

Pendidikan, calon siswa diwajibkan mengisi nama asal 

sekolah dan NPSN sekolah. Setelah itu, calon siswa juga 

mengisi nilai rapor dari kelas 4 semester 1 sampai dengan 

kelas 6 semester 1 dengan 7 mata pelajaran. Dan pada bagian 

unggah berkas, calon siswa harus mengunggah berkas 

seperti pas foto terbaru 3x4, fotocopy ijazah, fotocopy kartu 

keluarga, fotocopy akta kelahiran dan SKNR (Surat 

Keterangan Nilai Raport). Jika calon siswa memilih jalur 

afirmasi, maka ada berkas tambahan yang harus diisi yaitu 

KIP (Kartu Indonesia Pintar). Begitu juga untuk calon siswa 

yang memilih jalur prestasi, ada berkas tambahan yang harus 

diisi yaitu sertifikat TKA dan sertifikat kejuaraan. Setelah itu 
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calon siswa menekan tombol kirim pendaftaran. Tampilan 

formulir bagian Riwayat Pendidikan dan Berkas dapat 

dilihat pada gambar 3.2.9 

 

Gambar 3.2.9 Formulir bagian Riwayat Pendidikan dan Berkas 
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4. Akses Halaman Admin 

Untuk mengakses “Halaman Admin”, menggunakan URL 

yang berbeda dari URL yang digunakan untuk mengakses 

Halaman Dashboard Publik. Admin login menggunakan email 

dan password yang sudah terdaftar.Tampilan halaman login 

admin dapat dilihat pada gambar 3.2.10 

 

Gambar 3.2.10 Halaman Login Admin 

Pada dashboard admin terdapat menu-menu yang dapat diakses 

oleh admin, diantaranya: 

a. Dashboard  

Dalam menu dashboard admin dapat melihat 

informasi tentang total pendaftar, jumlah calon siswa yang 

diterima, jumlah calon siswa yang menunggu 

validasi/konfirmasi admin, jumlah calon siswa yang ditolak, 

jumlah pendaftaran per bulan, serta jumlah pendaftaran 
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berdasarkan jalur. Halaman dashboard admin dapat dilihat 

pada gambar 3.2.11 

 

Gambar 3.2.11 Halaman Dashboard Admin 

b. Data Pendaftar 

Setelah melihat informasi tentang jumlah 

pendaftar/calon siswa, selanjutnya di bawah menu 

dashboard terdapat menu “Data Pendaftar” yang berisi 

daftar pendaftar (nomor pendaftar, nama lengkap, asal 

sekolah, tanggal daftar, jalur, status dan aksi) dan filter yang 

bisa digunakan untuk mencari nama calon siswa 

berdasarkan tanggal, status dan jalur). Admin juga bisa 

mengekspor data pendaftar dengan format .csv dengan 

menekan tombol “export data csv”. Halaman Data Pendaftar 

dapat dilihat pada gambar 3.2.12 
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Gambar 3.2.12 Halaman Data Pendaftar 

Selain itu, admin dapat menekan tombol “aksi” pada 

salah satu nama calon siswa yang terdapat pada daftar 

pendaftar. Ketika tombol “aksi” di klik, maka 

akanmdiarahkan ke halaman pendaftar/calon siswa tersebut. 

Pada halaman tersebut menampilkan nama calon siswa, total 

nilai yang didapatkan, data diri, asal sekolah, data orang tua, 

nilai rapor serta berkas unggahan. Sebagai admin juga bisa 

mengubah status calon siswa pada kolom “ubah status” 

dengan status menunggu validasi/berkas tidak lengkap/lulus 

seleksi ataupun ditolak, admin juga bisa menambahkan 

catatan untuk calon siswa dan menyimpan status yang telah 

diubah. Selain itu admin juga bisa menghapus data calon 

siswa dengan menekan tombol “hapus data” yang terletak di 

bawah kolom “berkas unggahan”. Tampilan halaman 

pendaftar/calon siswa dapat dilihat pada gambar 3.2.13 
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Gambar 3.2.13 Halaman Pendaftar/Calon Siswa 

c. Selain menu data pendaftar, terdapat menu laporan. Pada 

menu ini admin bisa melihat rekap per tahun ajaran, tren 

antar tahun. Selain itu, admin juga bisa mengekspor dengan 

format csv. Tampilan halaman Laporan dapat dilihat pada 

gambar 3.2.14. 

 

Gambar 3.2.14 Halaman Laporan 

d. Pengumuman 
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Selanjutnya ada menu pengumuman, pada menu ini 

admin bisa membuat pengumuman yang berkaitan dengan 

SPMB. Caranya, menuliskan judul pada kolom judul dan 

menuliskan isi dari pengumuman yang akan dibuat, setelah 

itu admin mencentang “publish sekarang” dan menekan 

tombol “tambah pengumuman”. Admin juga bisa 

menghapus pengumuman yang sudah dibuat dengan 

menekan tombol icon “tempat sampah”. Tampilan halaman 

pengumuman dapat dilihat pada gambar 3.2.15 

 

Gambar 3.2.15 Halaman Pengumuman 

e. Lihat Website 

Pada menu lihat website, admin akan diarahkan ke 

halaman landing page. Tampilan halaman landing page 

dapat dilihat pada gambar 3.2.16 
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Gambar 3.2.16 Halaman Landing Page 

f. Keluar 

Terakhir ada menu keluar, pada menu ini ketika 

admin menekan tombol “keluar” maka admin akan keluar 

dari halaman admin dan diarahkan ke halaman login admin.
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1. Profil 

  Aplikasi sistem informasi SPMB ini dirancang untuk memberikan 

efisiensi waktu dan memudahkan dalam melakukan pendaftaran sebagai 

calon siswa di SMP THHK (Tunas Hidup Harapan Kita). Dalam sistem ini, 

pendaftar dapat mengisi formulir pendaftaran secara online tanpa harus 

datang langsung ke sekolah, dan aplikasi ini menggunakan metode 

Waterfall. Dengan adanya aplikasi ini diharapkan menjadi solusi untuk 

calon siswa baru supaya bisa mendaftarkan diri sebagai calon siswa baru 

tanpa datang ke sekolah, mengisi formulir secara langsung, dan mengantri. 

2. Latar Belakang 

  Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) atau Sistem Penerimaan 

Murid Baru (SPMB) merupakan tahapan krusial dalam sistem pendidikan 

yang berfungsi menyaring siswa calon siswa sekaligus menjadi indikator 

penting bagi representasi sekolah. Perkembangan informasi teknologi yang 

sangat pesat saat ini telah mengubah lanskap administrasi di berbagai 

instansi, termasuk di lembaga pendidikan menengah pertama. Di era 

modern ini, penggunaan komputer dan teknologi informasi menjadi sangat 

penting karena mampu menyediakan akses informasi elektronik secara 

cepat, terstruktur, akurat, dan transparan. Sistem informasi pendaftaran 

berbasis web yang diharapkan mampu meningkatkan efisiensi, memberikan 

kemudahan akses tanpa batasan geografis, serta menyajikan akurasi data 

yang optimal bagi sekolah, calon siswa, maupun orang tua. 
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  Namun pada kenyataannya, banyak Sekolah Menengah Pertama 

(SMP) yang masih mengandalkan prosedur penerimaan siswa baru secara 

manual atau konvensional. Proses manual ini mengharuskan calon siswa 

dan orang tua datang langsung ke sekolah untuk mengisi formulir kertas, 

menyerahkan dokumen fisik, dan mengantri dalam waktu lama. 

Ketergantungan pada sistem manual dan dokumen fisik ini memicu 

berbagai masalah operasional yang serius bagi pihak sekolah, diantaranya 

pengisian formulir kertas dan rekapitulasi data yang dilakukan manual oleh 

panitia sangat rentan terhadap kesalahan pencatatan data pendaftaran, yang 

dapat mengganggu validitas dan reliabilitas proses seleksi. 

  Selain itu proses verifikasi berkas secara manual membutuhkan 

waktu dan tenaga kerja yang besar, yang pada akhirnya menyebabkan 

keterlambatan dalam pengolahan data serta pengumuman hasil seleksi. 

Penyimpanan berkas pendaftaran calon siswa dalam bentuk kertas juga 

rawan mengalami kerusakan, penumpukan data, duplikasi berkas, hingga 

risiko kehilangan dokumen penting. Serta metode konvensional sangat tidak 

efisien bagi orang tua siswa karena adanya keterbatasan waktu dan 

keharusan hadir secara fisik untuk mendaftarkan anak mereka. 

  Di SMP THHK sendiri juga mengalami temuan serupa di tahun 

ajaran 2025/2026, dimana dokumen persyaratan yang tidak dikembalikan 

kembali kepada panitia dikarenakan pada saat pendaftaran orang tua calon 

siswa hanya mengisi formulir pendaftaran tanpa membawa serta dokumen 

persyaratan yang lain. 
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  Untuk mengatasi berbagai kendala tersebut, perancangan sistem 

informasi pendaftaran berbasis web menjadi solusi efektif yang mendesak 

untuk diimplementasikan. Melalui sistem berbasis web ini, calon siswa 

dapat mendaftarkan diri secara mandiri dari mana saja dan kapan saja. 

Sistem ini juga menyediakan formulir digital yang intuitif, fitur 

pengunggahan berkas pendukung secara digital (seperti mengunggah Kartu 

Keluarga dan Ijazah), serta pemantauan status verifikasi pendaftaran secara 

real-time. Di sisi lain, sekolah akan mendapatkan kemudahan berupa 

pengelolaan database pendaftaran yang terpusat, meminimalkan 

penggunaan berkas fisik, serta kecepatan dalam menyusun laporan 

kelulusan secara otomatis dan akurat. 

  Dalam membangun sistem informasi SPMB ini, diperlukan 

pendekatan pengembangan perangkat lunak yang sistematis dan terencana. 

Metode Waterfall (SDLC sekuensial) dipilih karena merupakan model yang 

sangat terstruktur, di mana setiap tahapan harus diselesaikan secara 

berurutan sebelum melanjutkan ke tahap berikutnya. Tahapan metode ini 

meliputi analisis kebutuhan, desain sistem, implementasi (pengkodean), 

pengujian fungsionalitas (seperti blackbox testing), hingga pemeliharaan 

sistem. 

  Metode Waterfall sangat cocok diterapkan untuk sistem SPMB 

sekolah karena kebutuhan sistem (seperti pengisian form pendaftaran, 

unggah berkas, verifikasi, dan pengumuman) merupakan proyek dengan 

kebutuhan yang sudah terdefinisi secara jelas sejak awal. Penggunaan  
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  Berdasarkan seluruh permasalahan pendaftaran manual di jenjang 

sekolah menengah pertama serta kebutuhan akan sistem yang efisien dan 

terstruktur, maka penelitian ini difokuskan pada pembuatan perangkat lunak 

penerimaan siswa baru dengan judul skripsi Sistem Informasi SPMB Di 

SMP THHK (Tunas Hidup Harapan Kita). Penelitian ini diharapkan dapat 

meningkatkan efektivitas administrasi akademik sekolah, memperkecil 

risiko kesalahan data, serta memberikan pelayanan pendaftaran yang 

transparan dan akuntabel bagi masyarakat. 

3. Manfaat 

Adapun manfaat yang diperoleh antara lain: 

1. Memudahkan calon siswa untuk mendaftarkan diri sebagai calon siswa 

baru di SMP Tunas Hidup Harapan Kita. 

2. Meningkatkan efektivitas administrasi akademik sekolah. 

3. Memberikan pelayanan pendaftaran yang transparan dan akuntabel bagi 

Masyarakat. 

4. Spesifikasi Teknis 

Spesifikasi teknis meliputi: 

• Source Code 

Berikut uraian spesifikasi yang digunakan untuk membangun aplikasi: 

1. Framework Laravel 

2. PHP 

3. Visual Studio Code 

4. Sqlite  
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5. Web Browser 

Source Code 

  Pada source code kali ini akan menjelaskan Sebagian besar code 

yang digunakan dalam membuat aplikasi ini, terutama pada bahasa PHP dan 

HTML yang digunakan pada aplikasi, serta javascript-nya. Berikut ini 

penjelasan mengenai beberapa kode yang digunakan. 

1. Landing Page 

 

Gambar 4.1 Code Landing Page 

  Code pada gambar 4.1 mendefinisikan fitur atau navbar yang ada 

pada landing page, yaitu ketika home, pengumuman, cek status dan 

login (daftar sekarang) diklik maka akan diarahkan ke tampilan masing-

masing dari navbar tersebut. 

2. Halaman Cek Status 
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Gambar 4.2 Code Cek Status 

  Code pada gambar 4.2 mendefinisikan code dari tampilan cek 

status, serta menjelaskan form input berbasis Laravel dengan method 

POST ke route pendaftaran.cari-status dengan menggunakan @csrf 

untuk keamanan dan validasi no_pendaftaran. Dan menampilkan hasil 

status pendaftaran. 

3.  Halaman Daftar 

 

Gambar 4.3 Code Halaman Daftar 

 Code pada gambar 4.3 menjelaskan tampilan halaman login untuk 

pengguna calon siswa, serta menjelaskan route login-proses yang akan 

mengirim semua isian yang ada dalam form diantaranya email dan 
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password dengan menggunakan method POST, serta @csrf yang 

digunakan untuk keamanan form agar terlindungi dari serangan CSRF. 

4. Halaman Buat Akun 

 

Gambar 4.4 Code Buat Akun 

 Code pada gambar 4.3 menjelaskan tampilan halaman registrasi 

akun untuk pengguna baru. Serta menjelaskan route register-proses 

yang akan mengirimkan semua isian dalam form, yaitu nama lengkap, 

email aktif, kata sandi baru dan konfirmasi ulang kata sandi baru dengan 

menggunakan method POST, serta @csrf yang digunakan sebagai 

keamanan yang mengirim data berbentuk POST. Jika terdapat error 

validasi, maka pesan error akan muncul di bawah field terkait 

5. Halaman Formulir Pendaftaran 
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Gambar 4.5 Code Formulir Pendaftaran 

 Code pada gambar 4.5 menjelaskan tampilan formulir pendaftaran 

multi-step. Serta menjelaskan route ‘pendaftaran.store’ proses yang akan 

mengirimkan semua isian dari form data diri, data orang tua,serta 

riwayat Pendidikan dan berkas dengan menggunakan method POST. 

Dan mengizinkan upload file melalui enctype="multipart/form-data". 

Selain itu menampilkan error validasi jika ada field yang belum lengkap 

atau salah. Seta menggunakan Blade untuk mengisi nilai input dari 

`old()` atau data existing `$pendaftaran`, sehingga form tetap terisi saat 

ada kesalahan atau saat edit data. 

6. Halaman Login Admin 
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Gambar 4.6 Code Login Admin 

 Code pada gambar 4.6 menjelaskan tampilan halaman login untuk 

admin, serta menjelaskan route `admin.login.post` proses yang akan 

mengirim semua isian yang ada dalam form diantaranya email dan 

password dengan menggunakan method POST. 

7. Halaman Dashboard Admin 

 

Gambar 4.7 Code Dashboard Admin 

Code pada gambar 4.7 menjelaskan tampilan dari dashboard admin 

dengan fitur pada sidebar, diantaranya ketika dashboard, data pendaftar, 

laporan, pengumuman, serta menu lihat website dan logout di klik maka 

akan diarahkan ke tampilan masing-masing dari navbar tersebut. Dan 

pada menu logout menggunakan method POST dan token @csrf.
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G. Lampiran 7. Sertifikat HKI 
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H. Lampiran 8. Lembar Bimbingan 
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