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Kami yang bertanda tangan di bawah ini :

Pihak Pertama

Nama : Muhammad Fauzan Dzika

NIV : 22090081

Program Studi : Sarjana Terapan Teknik Informatika
Pihak Kedua

Nama 3 Dyah Apriiiani, S.T., M.Kom.

Status : Dosen

NIDN : 0614049002

Jabatan Fungsional  : Lekior
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Pada hari ini Senin tanggal 18 Juni 2026 telah terjadi sebuah kesepakatan bahwa Pihak Kedua
bersedia menjadi Pembimbing I Skripsi Pihak Pertama dengan syarat Pihak Pertama wajib
melakukan bimbingan Tugas Akhir minimal 8 kali kepada Pihak Kedua. Adapun waktu dan
tempat pelaksanaan disepakati antar pihak.
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SURAT KESEPAKATAN BIMBINGAN SKRIPSI

Kami yang bertanda tangan di bawah ini :

Pihak Pertama

Nama : Muhammad Fauzan Dzika

WNivi 1 22090081

Program Studi : Sarjana Terapan Teknik Informatika
Pihak Kedua

Nama : Dwi Intan Afidah, S.T., M.Kom.

Status : Dosen

NIDN : 0620089203

Jjabatan Fungsional : Lekfor
Pangkat/Golongan  : Penata Muda Tk.I - Ili/b
Pada hari ini Rabu tanggal 22 Juni 2026 telah terjadi sebuah kesepakatan bahwa Pihak Kedua

bersedia menjadi Pembimbing II Tugas Akhir Pihak Pertama dengan syarat adanya
peningkatan progres dari proyek skripsi vang dilaporkan setiap satu pekan. Jika Pihak
Pertama tidak memenuhi syarat tersebut, maka Pihak Kedua berhak memutuskan kesepakatan
ini. Adapun waktu dan tempat pelaksanaan disepaleati antar pihak.

Demikian kesepakatan ini dibuat dengan penuh kesadaran guna kelancaran penyelesaian
Tugas Akhir

Tegal, 22 Juni 2026

Pihak Pertama

Muhan/]mad Fauzan Dzika
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Universitas :
h\ Harkat Negeri Fakultas Sekolah Vokasi

Nomor
Lampiran
Hal
Kepada
Yth.

Program Studi D-4 Teknik Informatika

: 95.03/TLHN/VI/2026

: Permohonan ljin Observasi

: Kepala Desa Muarareja

Di Tempat

Dengan hormat, mahasiswa dengan identitas berikut ini:

nama : Muhammad Fauzan Dzika

NIM : 22090081

no hp :(087771373110)

prodi : Sarjana Terapan Teknik Informatika

Bermaksud melakukan penelitian untuk keperluan Skripsi dengan judul
“Rancang Bangun Sistem Informasi Kelurahan Muarareja (SiMuar)
Berbasis Web sebagai Media Penyedia Informasi Publik dan Potensi
Wilayah”. Kami memohon Bapak/lbu memberikan izin kepada
mahasiswa yang bersangkutan agar dapat memperoleh data, keterangan,
dan bahan yang diperlukan.

Demikian permohonan ini disampaikan, atas perhatian kami ucapkan
terima kasih.

Tegal, 19 Juni 2026
Ja| Prod{ S Tr. Teknik Informatika,

Prograe 208l 04 Teknk Informatica, Fakuitas Selolah Vokas!
Gedung D Ruang D2.15 Campus Matarem - Jalen Mataram 50.9 Kota Tegal
Whatidgp: +62-896-2520-0000 | Surel: userprodi@hariatnegeriacid



Lampiran 3 Surat Pernyataan Pengajuan HKI
SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini, pemegang hak cipta:

1. Nama : Muhammad Fauzan Dzika
Kewarganegaraan ~ © Indonesia
Alamat o JI. Brawijaya Gg Muara 19 No. 116 RT.O2Z/EW .02 Muoarareja
Tegal Barat, Kota Tegal
2 Nama o Dwyah Apriliani, 5.T., 3. Kom.
Kewarganegaraan ~ © Indonesia
Alamat : Perumahan Mutiara Indah Blok C4, Jalan Mangka Gang 2, RT
02 Fw 02, Kelurahan Procot, Slawi Kab, Tegal
3 Nama ¢ D Imtan Afidah, 5.T.. M.Kom.
Kewarganegaraan — © Indonesia
Alamat : Grinting RTOZRWO01 Mo 45, Bulakamba Kab. Brebes

Dengan ini menyatakan bahwa:
1. Karya Cipta yang saya mohonkan:
Berupa : Program Komputer
Berjudul . Sistem Informasi Kelurahan Muarareja

Tidak meniru dan bidak sama secara esensial dengan Karya Cipta milik pihak lain atau obyek kekayaan

mtelektual lainnya sebagaimana dimaksud dalam Pasal 68 ayat (2);
Bukan merupakan Ekspresi Budaya Tradisional sebagaimana dimaksud dalam Pasal 38

Bukan merupakan Ciptaan yang tidak diketahui penciptanya sebagaimana dimakswd dalam Pasal 39,
Bukan merupakan hasil karya yang tidak dilindungi Hak Cipta sebagaimana dimaksud dalam Pasal 41

dan 42;

Bukan merupakan Ciptaan seni lukis yang berupa logo atau tanda pembeda yang digunakan sebagai
merek dalam perdagangan barangfjasa atau digunakan sebagai lambang organisasi, badan usaha,

atau badan hukum sebagaimana dimakswd dalam Pasal 65 dan;

Bukan merupakan Ciptaan yang melanggar norma agama, norma susila, ketertiban umum, pertahanan
dan keamanan negara atau melanggar peratwran perundang-undangan sebagaimana dimaksud dalam

Pasal 74 ayat (1) huruf d Undang-Undang Momor 28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta.

2. Sebagai pemohon mempuyai kewajiban untuk memyimpan asli contoh ciptaan yang dimohonkan dan harus
memberikan apabila dibutuhkan untuk kepentingan penyelesaian sengketa perdata maupun pidana sesuai

dengan ketentuan perundang-undangan.

3 Karya Cipta yang saya mohonkan pada Angka 1 tersebat di atas tidak pernah dan tidak sedang dalam

sengketa pidana danfatau perdata di Pengadilan.

4. Dalam hal ketentuan sebagaimana dimaksud dalam Angka 1 dan Angka 3 tersebut di atas saya | kami langgar,

maka saya ! kami bersedia secara sukarela bahwa:
a. permohonan karya cipta yang saya ajukan dianggap ditarik kembali; atau

b.  HKarya Cipta yang telah terdaftar dalam Daftar Umum Ciptaan Dwekiorat Hak Cipta, Direktorat Jenderal
Hak Kekayaan Intelektual. Kementerian Hukum Dan Hak Asasi Manusia B dihapuskan sesuai dengan

ketentuan perundang-undangan yang berlaku.

C. Dalam hal kepemilikan Hak Cipta yang dimohonkan secara elektronik sedang dalam berperkara
danfatau sedang dalam gugatan di Pengadilan maka status kepemilikan swrat pencatatan elektronik

tersebut ditangguhkan menunggu putusan Pengadilan yang berkekuatan hukum tetap.



Demikian Surat pernyataan ini saya/kami buat dengan sebenarnya dan untuk dipergunakan sebagimana mestinya.

Tegal, 15 Juli 2026
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SURAT PENGALIHAN HAK CIPTA

Yang bertanda tangan di bawah ini :
I. Nama : Muhammad Fauzan Dzika
Kewargancgaraan : Indonesia
Alamat : J1. Brawijaya Gg Muara 19 No. 116 RT.02/RW.02 Muarareja Tegal Barat, Kota Tegal
2. Nama : Dyah Apriliani, S.T., M. Kom.
Kewarganegaraan : Indonesia
Alamat : Perumahan Mutiara Indah Blok C4, Jalan Nangka Gang 2, RT 02 Rw 02,
Kelurahan Procot, Slawi Kab, Tegal
3. Nama : Dwi Intan Afidah, S.T., M.Kom.
Kewarganegaraan : Indonesia
Alamat : Grinting RTO3/RWO01 No.45, Bulakamba Kab. Brebes

Adalah Pihak I selaku pencipta, dengan ini menyerahkan karya ciptaan saya kepada :

Nama : Pusat Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (P3M)
Alamat : JL. Mataram No.9, Pesurungan Lor, Kota Tegal

Adalah Pihak II nhkuPanemHakabaupcPmeommdammdul “Sistem Informasi Kelurahan
Muarareja (SiMuar)*. untuk didaftarkan di Direktorat Hak Cipta dan Desain Industri, Direktorat Jenderal Kekayaan
Intelektual, Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia Republik Indonesia.

Demikianlah surat pengalihan hak ini kami buat, agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya,
Tegal,15 Juli 2026
Pemegang Hak Cipta Pencipta
Kepala P3M

Ay Universitas
l 71#‘ b‘ece"
Q\Qﬁ;\w,

(Sharfina Febbi Handayani, S.Kom., M.Kom.)

Dwi Intan
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1. Modul Login Admin
Deskripsi Modul
Modul Login Admin merupakan halaman autentikasi yang digunakan
olch pengguna yang memiliki hak akses scbagai Admin atau Staf
Kelurahan untuk masuk ke dalam Sistem Informasi Kelurahan
Muarareja (SiMuar).
Melalui halaman ini, pengguna harus memasukkan kredensial yang

valid berupa Username dan Kata Sandi sebelum dapat mengakses
seluruh fitur yang tersedia pada Dashboard SiMuar.

Halaman Login dirancang dengan tampilan yang responsif sehingga
dapat diakses dengan baik melalui komputer, laptop, maupun perangkat
bergerak,

Tujuan Penggunaan
Modul Login Admin bertujuan untuk:

¢ Melindungisistem dari akses oleh pihak yang tidak berwenang.

* Memastikan hanya pengguna yang memiliki akun dapat
mengakses Dashboard SiMuar.

e Menjaga kcamanan data dan scluruh layanan administrasi
kelurahan.

¢ Memberikan kemudahan bagi pengguna melalui fitur Ingat
Saya dan Tampilkan/Sembunyikan Kata Sandi.

Hak Akses

Pengguna Hak Akses

Admin Dapat melakukan login dan mengakses seluruh fitur
sesuai hak akses yang dimiliki.

Staf Dapat melakukan login dan mengakses fitur scsuai

Kelurahan | dengan hak akses yang diberikan oleh Administrator.

Login CMS

Ketasard

3. Mengisi Kata Sandi
Masukkan Kata Sandi pada kolom Kata Sandi.

Secara bawaan, karakter kata sandi akan disembunyikan untuk menjaga
keamanan informasi.

Kata Sandi

4. Menampilkan atau Menyembunyikan Kata Sandi

Apabila diperlukan, klik ikon mata di sebelah kanan kolom Kata Sandi
untuk menampilkanisikata sandi.

Klik kembali ikon tersebut apabila ingin menyembunyikan kata sandi.

Fiturini membantu pengguna memastikan kata sandi yang diketik sudah
benar sebelum melakukan login.

Langkah-langkah Penggunaan
1. Membuka Halaman Login

Buka alamat website SiMuar melalui peramban (browser). Halaman
Login akan ditampilkan seperti gambar berikut.

Login CMS

Portal Administrasi

Kelurahan Muarareja

2. Mengisi Username

Masukkan Username pada kolom Username sesuai dengan akun yang
telah diberikan.

Pastikan penulisan Username sesuai dengan data yang terdaflar di
dalam sistem.

Kata Sandi

inisandi I\

5. Menggunakan Fitur Ingat Saya

Centang kotak Ingat Saya apabila ingin tetap masuk ke dalam sistem
pada perangkat yang sedang digunakan.

Apabila menggunakan komputer bersama atau komputer umum,

disarankan untuk tidak mengaktifkan fitur ini demi menjaga keamanan
akun.

Ingat Saya

Lupa Kata Sanci?

6. Masuk ke Dashboard
Klik tombol Masuk Dashboard.
Sistem akan melakukan proses verifikasi Username dan Kata Sandi.
e Apabila data benar, pengguna akan diarahkan menuju
Dashboard SiMuar.
e Apabila data tidak sesuai, sistem akan menampilkan pesan
kesalahan schingga pengguna dapat melakukan login kembali
menggunakan data yang benar.

Masuk Dashboard

Catatan Penting
o Username dan Kata Sandi bersifat rahasia dan tidak boleh
diberikan kepada orang lain.
o Pastikan koneksi internet tersedia sebelum melakukan login.
e Perhatikan penggunaan huruf besar dan huruf kecil pada
Username maupun Kata Sandi apabila diterapkan olch sistem.
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¢ Gunakan fitur Ingat Saya hanya pada perangkat pribadi.
o Sectclah sclesai menggunakan aplikasi, lakukan Logout untuk
menjaga keamanan akun.

Hasil yang Diharapkan
Sctelah seluruh langkah dilakukan dengan benar:

o Pengguna berhasil masuk ke Dashboard SiMuar.

e Sistem menampilkan menu sesuai dengan hak akses pengguna.

e Pengguna dapat mulai menggunakan seluruh modul yang
menjadi kewenangannya.

2. Modul Sidebar Admin
Deskripsi Modul

Sidebar Admin merupakan panel navigasi utama pada Sistem Informasi
Kelurahan Muarareja (SiMuar) yang berfungsi sebagai sarana
berpindah antar modul di dalam aplikasi.

Seluruh menu yang tersedia pada Sidebar akan ditampilkan sesuai
dengan hak akses pengguna yang scdang login. Dengan demikian,
setiap pengguna hanya dapat melihat dan mengakses modul yang
menjadi kewenangannya.

Selain sebagai navigasi utama, Sidebar juga dilengkapi dengan fitur
untuk memperbesar atau memperkecil tampilan sehingga memberikan
ruang kerja yang lebih luas sesuai kebutuhan pengguna.

Tujuan Penggunaan
Modul Sidebar Admin bertujuan untuk:

« Memudahkan pengguna berpindah antar modul.

« Menampilkan daftar menu sesuai hak akses pengguna.

*  Mengelompokkan menu berdasarkan kategori agar lebih mudah
dipahami.

3. Partisipasi Warga

Kategori ini digunakan untuk mengelola kegiatan masyarakat dan
layanan administrasi warga, meliputi:

Kegiatan & Turan
Kas

LPJ Keuangan
Laporan Warga
Lr)

4. Portal Wel

site

Kategori ini digunakan untuk mengelola informasi yang ditampilkan
pada website Kelurahan Muarareja, meliputi:

Berita

Album Galeri

Foto Galeri
UMKM

Fasilitas

Personil Kelurahan

5. Pengaturan

Kategori Pengaturan digunakan untuk melakukan konfigurasi sistem,
antara lain:

+ Profil Kelurahan
« Pengaturan Website
*  Users

Menu pada kategori ini hanya ditampilkan kepada pengguna yang
memiliki hak akscs.

o Memberikan ruang kerja yang lebih luas melalui fitur buka dan
tutup Sidebar.

Hak Akses
Pengguna  |Hak Akses
@ Dapat melihat dan mengakses seluruh menu sesuai hak
Admin S
akses yang dimiliki.
Staf Dapat melihat dan mengakses menu sesuai hak akses
Kelurahan  |yang diberikan Administrator.

Struktur Menu Sidebar

Menu pada Sidebar dikelompokkan menjadi beberapa kategori schagai
berikut.

1. Dashboard

Menu Dashbeard digunakan untuk menampilkan ringkasan informasi
dan statistik utama aplikasi setelah pengguna berhasil login.

2. Data Kependudukan

Kategori ini digunakan untuk mengelola data administrasi

kependudukan yang meliputi:

Kartu Keluarga
Data Rumah
Data Warga
Data RW

Data RT

Potensi Wilayah

Menu yang ditampilkan dapat berbeda sesuai hak akses pengguna.

6. Logout

Menu Logout digunakan untuk keluar dari aplikasi dan mengakhiri sesi
penggunaan.

Langkah-langkah Penggunaan

1. Mengenali Sidebar

Setelah berhasil login, Sidebar akan tampil di bagian kiri halaman
Dashboard.

Dssbboord ® o Mewsiwan

SiMuarcMS

Dashboard SiMuar

PRe—

Pusat Kendall Data SiMuar

2. Membuka Salah Satu Modul

Klik salah satu nama menu pada Sidebar untuk membuka modul yang
diinginkan.

Sebagai contoh:

o Dashboard

« Kartu Keluarga
e Data Rumah

» Warga
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+ Laporan Warga
* Berita

Sistem akan menampilkan halaman sesuai menu yang dipilih.
3. Membuka atau Menutup Sidebar
Klik ikon Panel yang berada pada bagian atas Sidebar.
o Klik sekali untuk memperkecil Sidebar sehingga hanya
menampilkan ikon menu.
o Klik kembali untuk menampilkan Sidebar dalam ukuran penuh

beserta nama setiap menu.

Fitur ini memudahkan pengguna memperoleh ruang kerja yang lebih
luas ketika menggunakan aplikasi.

SiMuar cMs.

4. Berpindah Antar Modul

Untuk berpindah ke modul lain, klik menu yang diinginkan pada
Sidebar tanpa perlu kembali ke Dashboard terlebih dahulu.

3. Modul Dashboard
Deskripsi Modul

Dashboard merupakan halaman utama yang ditampilkan setelah
pengguna berhasil melakukan login ke dalam Sistem Informasi
Kelurahan Muarareja (SiMuar). Halaman ini berfungsi sebagai pusat
kendali (dashboard) yang menyajikan ringkasan informasi penting
mengenai data kependudukan, publikasi, serta kondisi wilayah.

Informasi pada Dashboard disajikan dalam bentuk kartu informasi
(card) dan grafik sehingga memudahkan pengguna dalam memantau
perkembangan data secara cepat tanpa harus membuka setiap modul
satu per satu.

Selain sebagai halaman informasi, Dashboard juga menjadi titik awal
navigasi menuju berbagai modul yang tersedia di dalam aplikasi.

Tujuan Penggunaan
Modul Dashboard bertujuan untuk:

« Menampilkan ringkasan data utama Kelurahan Muarareja.

« Memudahkan pengguna memantau kondisi data secara cepat.

« Menyediakan informasi statistik dalam bentuk visual yang
mudah dipahami.

* Menjadi pusat navigasi menuju seluruh modul pada aplikasi
SiMuar.

Hak Akses

Pengguna Hak Akses

Dapat melihat Dashboard beserta seluruh informasi

Admin scsuai hak akses yang dimiliki.
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5. Keluar dari Sistem

Setelah selesai menggunakan aplikasi, klik tombol Logout yang berada
di bagian bawah Sidebar.

Sistem akan mengakhiri sesi pengguna dan mengembalikan tampilan ke
halaman Login.

Catatan Penting

e Menu yang tampil pada Sidebar bergantung pada hak akses
masing-masing pengguna.

e Apabila suatu menu tidak muncul, kemungkinan pengguna
belum diberikan izin untuk mengakses modul tersebut.

« Fitur buka dan tutup Sidebar hanya memengaruhi tampilan,
tidak mengubah fungsi maupun isi menu.

o Selalu lakukan Logout setelah selesai menggunakan aplikasi,
terutama apabila menggunakan komputer bersama.

Hasil yang Diharapkan
Sctelah menggunakan Modul Sidebar Admin, pengguna dapat:

« Memahamistruktur navigasi pada aplikasi SiMuar.

« Berpindah antar modul dengan mudah.

e Menggunakan fitur buka dan tutup Sidebar sesuai kebutuhan.
* Mengakses modul sesuai hak akses yang dimiliki.

o Keluar dari aplikasi dengan aman melalui menu Logout.

Pengguna Hak Akses
Staf Dapat melihat Dashboard sesuai dengan hak akses yang
Kelurahan  |diberikan Administrator.

Informasi yang Ditampilkan

Dashboard SiMuar menyajikan beberapa komponen utama sebagai
berikut.

1. Navigasi Modul
Pada bagian kiri halaman terdapat Sidebar yang digunakan scbagai

menu utama untuk berpindah ke seluruh modul aplikasi, seperti Data
Kependudukan, Partisipasi Warga, Portal Website, dan Pengaturan.

SiMuar CMS

2. Statistik Penduduk

Dashboard menampilkan statistik jumlah penduduk dalam bentuk
diagram lingkaran (Pic Chart).
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Diagram tersebut memperlihatkan komposisi penduduk berdasarkan

jenis kelamin, yaitu:

s Laki-laki
« Perempuan

Visualisasi ini membantu pengguna mengetahui perbandingan jumlah

penduduk secara cepat.

Statistik Penduduk

5,838 2,988 2,850

3. Status Berita

4. Statistik Wilayah

Dashboard juga menampilkan statistik wilayah yang berisi ringkasan
data administrasi Kelurahan Muarareja, seperti jumlah wilayah
administratif maupun data pendukung lainnya yang tersimpan di dalam
sistem.

Tnformasi ini memberikan gambaran umum mengenai kondisi wilayah
yang scdang dikclola.

Dashboard menampilkan ringkasan informasi mengenai data publikasi

berita yang telah dikelola melalui sistem.

Informasi  ini  memudahkan administrator dalam

memantau

perkembangan konten website Kelurahan tanpa harus membuka modul

Berita.

Langkah-langkah Penggunaan

1. Login ke Sistem

Masukkan Username dan Kata Sandi pada halaman Login, kemudian

klik tombol Masuk Dashbeard.

Statistik Wilayah

Sebaran jumlah R, KK, dan warga per RW

RW RT KK Warga
RWO1 5 908 2041
RW 02 5 984 2201
RW 03 5 708 1,596

5. Memantau Perubahan Data

Dashboard akan menampilkan data terbaru yang telah diperbarui
melalui modul-modul lain sehingga pengguna dapat melakukan

pemantauan sccara berkala tanpa harus membuka setiap menu.

Catatan Penting

Apabila proses autentikasi berhasil, sistem akan menampilkan halaman

Dashboard.

2. Melihat Ringkasan Informasi

Perhatikan informasi yang tersedia pada Dashboard, seperti:
o Statistik Penduduk

« Status Berita
« Statistik Wilayah

Informasi tersebut akan diperbarui secara otomatis sesuai data yang

tersimpan di dalam sistem.

3. Menggunakan Navigasi Modul

Pilih menu pada Sidebar untuk berpindah ke modul yang diinginkan.

Sebagai contoh:

Data Warga
Kartu Keluarga
Berita

UMKM
Laporan Warga

4. Menggulir Halaman

« Informasi pada Dashboard merupakan ringkasan dari data yang
tersimpan di dalam sistem.

e Data statistik akan berubah secara otomatis apabila terdapat
penambahan, perubahan, atau penghapusan data pada modul
terkait.

« Beberapa informasi hanya ditampilkan kepada pengguna yang
memiliki hak akses terhadap modul tersebut.

« Dashboard bersifat informatif dan digunakan sebagai halaman
pemantauan, sedangkan pengelolaan data dilakukan melalui
modul masing-masing.

Hasil yang Diharapkan

Sctelah menggunakan Modul Dashboard, pengguna dapat:

Apabila scluruh informasi belum terlihat, gulir (scroll) halaman ke

bawah untuk melihatkomponen Dashboard lainnya.
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e Memahami kondisi umum data pada Sistem Informasi
Kelurahan Muarareja.

« Meclihat statistik penduduk berdasarkan jenis kelamin melalui
diagram lingkaran.

« Memantauringkasan status publikasi berita.

« Mengetahui statistik wilayah secara cepat.

« Mengakses seluruh modul aplikasi melalui menu navigasi yang
tersedia.



4. Modul Manajemen Kartu Keluarga
Deskripsi Modul

Modul Manajemen Kartu Keluarga digunakan untuk mengelola
seluruh data Kartu Keluarga (KK) yang terdaftar di Kelurahan
Muarareja. Melalui modul ini, pengguna dapat menambah, melihat,
mengubah, menghapus, mencari, menyaring, serta mengimpor data
Kartu Keluarga dalam jumlah besar menggunakan file CSV.

Selain sebagai media pengelolaan data, modul ini juga menampilkan
statistik ringkas mengenai jumlah Kartu Keluarga dan jumlah anggota
keluarga  schingga memudahkan  proses  pemantauan  data
kependudukan.

Tujuan Penggunaan
Modul Manajemen Kartu Keluarga bertujuan untuk:

* Mengeloladata Kartu Keluarga secara terpusat.

e Mcmpermudah pencarian data Kartu Kcluarga berdasarkan
wilayah.

« Mempercepat proses input data dalam jumlah besar melalui fitur
impor CSV.

« Menyediakan informasi statistik mengenai data Kartu Keluarga.

« Mendukung administrasi kependudukan yang lebih tertata dan

akurat.
Hak Akses
Pengguna Hak Akses
Dapat menambah, melihat, mengubah, menghapus,
Admin mencari, memfilter, dan mengimpor data Kartu

Kcluarga.
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o Filter berdasarkan RT.
« Filter berdasarkan status Kartu Keluarga yang memiliki anggota
atau belum memiliki anggota.

Filter dapat digunakan secara bersamaan untuk memperoleh hasil
pencarian yang lebih spesifik.

3. Daftar Kartu Keluarga

Data Kartu Keluarga ditampilkan dalam bentuk tabel yang memuat
informasi:

Nomor Kartu Keluarga
RW

RT

Alamat

e Tombol Aksi

Bagi pengguna dengan hak akses Staf Kelurahan, Nomor Kartu
Keluarga pada daftar data ditampilkan dalam bentuk tersamarkan
(masking) sebagai upaya menjaga keamanan informasi pribadi.
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Pengguna Hak Akses

Dapat mengelola data Kartu Keluarga sesuai hak akses
yang diberikan. Nomor Kartu Keluarga pada daftar
data ditampilkan dalam bentuk tersamarkan (masking)
untuk menjaga kerahasiaan data.

Staf Kelurahan

Komponen Halaman

Halaman Manajemen Kartu Keluarga terdiri atas beberapa bagian
sebagai berikut.

1. Statistik Data

Pada bagian atas halaman ditampilkan informasi ringkas mengenai data
Kartu Keluarga, meliputi:

e Total Kartu Keluarga
o Jumlah data sesuai hasil filter
o Jumlah Kartu Kcluarga yang memiliki anggota kcluarga
o Jumlah Kartu Keluarga yang belum memiliki anggota keluarga
« Total anggota keluarga yang terdaftar
Informasi ini akan berubah secara otomatis sesuai data yang tersedia dan
filter yang digunakan.

5838

2. Pencarian dan Filter
Untuk memudahkan pencarian data, tersedia beberapa fitur berikut.

« Pencarian berdasarkan Nomor KK atau data terkait.
o Filterberdasarkan RW.

4. Tombol Aksi
Setiap data Kartu Keluarga memiliki beberapa tombol aksi, yaitu:

e Detail untuk melihat informasi lengkap Kartu Keluarga.
« Edit untuk memperbarui data Kartu Keluarga.
o Mapus untuk menghapus data Kartu Keluarga.

Detail Edit Hapus

Saat memilih aksi Hapus, sistem akan menampilkan dialog konfirmasi
scbelum data benar-benar dihapus.

o

Hapus Kartu Keluarga

5. Pagination

Apabila jumlah data cukup banyak, sistem akan membagi data ke dalam
beberapa halaman menggunakan fitur Pagination sehingga proses
pencarian data menjadi lebih mudah.
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Langkah-langkah Penggunaan
A. Membuka Modul Kartu Keluarga
1. Login ke aplikasi SiMuar.

2. Pilih menu Kartu Keluarga pada Sidebar.
3. Sistem akan menampilkan halaman Manajemen Kartu Keluarga.

Kartu Kelu.

B. Menambah Data Kartu Keluarga

1. Klik tombol Tambah Kartu Keluarga.

+ Tambah KK

2. Tsi scluruh informasi yang diperlukan,

3. Klik tombol Simpan.

4. Sistemakan menyimpan data dan menampilkan Kartu Keluarga
pada daftar data.

Tambah Kartu Keluarga

2. Lakukan perubahan informasi.
3. Klik tombol Simpan.
4. Sistem akan memperbarui data Kartu Keluarga.

Edit
(5. Menghapus Data

1. Klik tombol Hapus pada data yang dipilih.

2. Sistem akan menampilkan dialog konfirmasi.

3. Pilih Ya untuk melanjutkan proses penghapusan atau Batal
untuk membatalkannya.

4. Data akan dihapus dari sistem apabila proses dikonfirmasi.

Hapus
H. Berpindah Halaman Data

Gunakan tombol Pagination pada bagian bawah tabel untuk melihat
halaman data berikutnya atau kembali ke halaman sebelumnya.

Catatan Penting

o Pastikan Nomor Kartu Keluarga yang dimasukkan merupakan
data yang valid dan tidak terdaftar sebelumnya.

« Gunakan file CSV yang tclah scsuai dengan format impor agar
proses berjalan tanpa kendala.

« Penghapusan data bersifat permanen setelah dikonfirmasi.

« Nomor Kartu Keluarga ditampilkan dalam bentuk tersamarkan
(masking) bagi pengguna tertentu sebagai bentuk perlindungan
data pribadi.

o Statistik pada halaman akan diperbarui secara otomatis setelah
terjadi penambahan, perubahan, maupun penghapusan data.
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C. Mengimpor Data Menggunakan File CSV

1. Klik tombol Import CSV.

2. Pilihfile CSV yang sesuai dengan format yang telah ditentukan.

3. Klik tombol Tmport.

4. Tunggu hingga proses impor selesai.

5. Sistem akan menambahkan scluruh data yang berhasil diimpor
ke dalam database.

Import CSV + Tambah KK

D. Mencari dan Memfilter Data

1. Masukkan kata kunci pada kolom pencarian apabila diperlukan.

2. Pilih RW scsuai kebutuhan.

3. Pilih RT sesuai kebutuhan.

. Pilih status Kartu Keluarga berdasarkan keberadaan anggota
keluarga.

5. Sistem akan menampilkan data sesuai filter yang dipilih.

B .

T. Melihat Detail Data

1. Klik tombol Detail pada data yang dipilih.
2. Sistem akan menampilkan informasi lengkap mengenai Kartu
Keluarga beserta data pendukungnya.

Detail

F. Mengubah Data

1. Klik tombol Edit pada data yang akan diperbarui.

Hasil yang Diharapkan

Setelah menggunakan Modul Manajemen Kartu Keluarga, pengguna
dapat:

« Mengeloladata Kartu Keluarga secara lengkap.

o Menambahkan data sccara satu per satu maupun melalui impor
CSv.

e Mencari dan memfilter data berdasarkan wilayah dan status
anggota keluarga.

« Melihat informasi detail setiap Kartu Keluarga.

»  Memperbarui atau menghapus data apabila diperlukan.

« Memantau statistik Kartu Keluarga dan jumlah anggota keluarga
sccara cepat.

5. Modul Manajemen Data Rumah
Deskripsi Modul

Modul Manajemen Data Rumah digunakan untuk mengelola data
rumah yang berada di wilayah Keclurahan Muararcja. Sctiap rumah
berfungsi sebagai data induk yang dapat memiliki satu atau Iebih Kartu
Keluarga (KK).

Melalui modul ini, pengguna dapat mencatat nomor rumah, lokasi
wilayah (RW dan RT), nama penanggung jawab rumah, serta alamat
lengkap. Data rumah menjadi dasar dalam pengelolaan administrasi
kependudukan  dan  mendukung  kebutuhan pendataan,  seperti
perhitungan iuran berbasis rumah.

Selain itu, modul ini menyediakan fasilitas pencarian, penyaringan data
berdasarkan wilayah, serta pengelolaan data melalui fitur tambah, ubah,
dan hapus.

Tujuan Penggunaan

Modul Manajemen Data Rumah bertujuan untuk:
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Mengelola data rumah sebagai data induk bagi Kartu Keluarga.
Menyimpan informasi lokasi rumah berdasarkan RW dan RT.
Mendata penanggung jawab setiap rumah.
Mempermudah  pencarian dan  pengelompokan
berdasarkan wilayah.

« Mendukung proses administrasi kependudukan dan kegiatan

rumah

masyarakat.
Hak Akses
Pengguna |Hak Akses
i Dapat menambah, melihat, mengubah, mencari,

memfilter, dan menghapus data rumah.

Staf
Kelurahan

Dapat mengelola data rumah sesuai dengan hak akses
yang diberikan Administrator.

Komponen Halaman

Halaman Manajemen Data Rumabh terdiri atas beberapa bagian sebagai
berikut.

1. Tombol Tambah Rumah

Tombol Tambah Rumah digunakan untuk menambahkan data rumah
baru ke dalam sistem.

Untuk mempermudah pencarian data, tersedia beberapa fasilitas
penyaringan, yaitu:

2. Pencarian dan Filter

D Fumoh O G srmuimim

Data Rumah

. Wi,

4. Tombol Aksi
Sctiap data rumah memiliki tombol aksi scbagai berikut.

« Edit, digunakan untuk mengubah informasi rumah.
« Hapus, digunakan untuk menghapus data rumah.
Edit Hapus

Saat memilih aksi Hapus, sistem akan menampilkan dialog konfirmasi
sebelum proses penghapusan dilakukan.

Apabila rumah masih memiliki hubungan dengan data Kartu Keluarga,
pengguna disarankan untuk tidak menghapus data tersebut sebelum
hubungan tersebut diselesaikan.

5. Pagination
Apabila jumlah data rumah cukup banyak, sistem akan membagi data

ke dalam beberapa halaman menggunakan fitur Pagination sehingga
proses pencarian menjadi lebih mudah.
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o Pencarian berdasarkan nomor rumah, alamat, atau nama
penanggung jawab.

« Filterberdasarkan RW.

» Filter berdasarkan RT.

o Tombol Filter untuk menampilkan hasil pencarian.

« Tombol Reset untuk mengembalikan seluruh filter ke kondisi
awal.

3. Daftar Data Rumah

Data rumah ditampilkan dalam bentuk tabel yang berisi informasi
berikut.

« Nomor rumah.

« Nama penanggung jawab.

« Wilayah (Kelurahan, RW, dan RT).

o Alamat rumah.

o Jumlah Kartu Keluarga yang terdaftar pada rumah tersebut.
e Tombol aksi.

Informasi jumlah KK membantu pengguna mengetahui banyaknya
Kartu Keluarga yang terdaftar pada setiap rumah.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Modul Data Rumah

1. Login ke aplikasi SiMuar.
2. Pilihmenu Rumah pada Sidebar.

3. Sistem akan menampilkan halaman Manajemen Data Rumah.
B. Menambahkan Data Rumah

1. Klik tombol Tambah Rumah.
2. Isi informasi yang diperlukan, meliputi:
o Nomor Rumah.
o Kelurahan.
o RW.
o RT.
o Nama Penanggung Jawab.
o Alamat.
3. Klik tombol Simpan.
4. Sistem akan menambahkan data rumah ke dalam daftar.

Tombah Rumah o PR

Tambah Rumah
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C. Mencari dan Memfilter Data

Masukkan kata kunci pada kolom pencarian apabila diperlukan.
Pilih RW sesuai kebutuhan.

Pilih RT sesuai kebutuhan.

Klik tombol Filter.

Sistem akan menampilkan data rumah yang scsuai dengan
kriteria pencarian.

G B B

Untuk menghapus seluruh filter, klik tombol Reset.
D. Mengubah Data Rumah

1. Klik tombol Edit pada data rumah yang akan diperbarui.
2. Lakukan perubahan pada informasi yang diperlukan.

3. Klik tombol Simpan.

4. Sistemakan memperbarui data rumah.

E. Menghapus Data Rumah

1. Klik tombol Hapus pada data rumah yang dipilih.

2. Sistem akan menampilkan dialog konfirmasi.

3. Pilih Ya untuk r jutkan proses penghapusan atau Batal
untuk membatalkannya.

4. Data rumah akan dihapus apabila telah dikonfirmasi.

6. Modul Manajemen Warga
Deskripsi Modul
Modul Manaj Warga di kan untuk lola seluruh data
penduduk yang terdaftar di Kelurahan Muarareja. Modul ini menjadi
pusat pengelolaan data warga, mulai dari penambahan data, perubahan
informasi, penghapusan data, hingga impor data sccara massal
menggunakan file CSV.

Selain pengelolaan data, modul ini juga menyajikan statistik
kependudukan, fasilitas pencarian dan penyaringan data, serta informasi
jumlah penduduk pada setiap RT. Seluruh informasi tersebut membantu
petugas dalam melakukan administrasi kependudukan secara lebih
cepat dan akurat,

Tujuan Penggunaan
Modul Manajemen Warga bertujuan untuk:

« Mengeloladata penduduk sccara terpusat.

« Mempermudah proses pendataan warga Kelurahan Muararcja.

e Menyediakan statistik  kependudukan sebagai  bahan
pemantauan.

« Mempercepat proses input data melalui fitur impor CSV.

e Memudahkan pencarian dan penyaringan data berdasarkan
wilayah maupun status penduduk.

Hak Akses
Pengguna (Hak Akses

Dapat menambah, melihat, mengubah, menghapus,
mencari, memfilter, serta mengimpor data warga scsuai
hak akses yang dimiliki.

Admin
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F. Berpindah Halaman Data

Gunakan tombol Pagination pada bagian bawah tabel untuk melihat
halaman data berikutnya atau kembali ke halaman sebelumnya.

Catatan Penting

« Setiap rumah dapat memiliki satu atau lebih Kartu Keluarga.

o Pastikan informasi wilayah (RW dan RT) sesuai dengan lokasi
rumah yang sebenarnya.

o Sebelum menghapus data rumah, pastikan tidak terdapat Kartu
Keluarga yang masih terhubung dengan rumah tersebut.

e Gunakan fasilitas pencarian dan filter untuk mempercepat
proses pencarian data.

o Perubahan data rumah akan memengaruhi informasi yang
digunakan pada modul Kartu Keluarga yang terhubung.

Tasil yang Diharapkan

Setelah menggunakan Modul Manajemen Data Rumah, pengguna
dapat:

« Mengeloladata rumah secara lengkap.

e Menambahkan, mengubah, dan menghapus data rumah sesuai
kebutuhan.

« Mengetahui lokasi rumah berdasarkan RW dan RT.

e Mengetahui jumlah Kartu Keluarga yang terdaftar pada sctiap
rumah.

e Mencari data rumah dengan cepat menggunakan fasilitas
pencarian dan filter.

» Mengeloladata rumah sebagai dasar administrasi kependudukan
di Kelurahan Muarareja.

Pengguna |Hak Akses

Dapat mengelola data warga sesuai hak akses yang
diberikan Administrator. Data sensitif seperti NIK dan
Nomor Kartu Keluarga ditampilkan dalam bentuk
tersamarkan (masking).

Staf
Kelurahan

Komponen Halaman

1. Tombol Tambah Warga

Tombol Tambah Warga digunakan untuk menambahkan data
penduduk baru ke dalam sistem.

+ Tambah Warga

2. Tombol Import CSV

Fitur Import CSV di kan untuk kkan data warga dalam
jumlah besar menggunakan file berformat CSV yang sesuai dengan
format yang telah ditentukan.

Import CSV

3. Statistik Warga

Pada bagian atas halaman ditampilkan statistik

kependudukan, meliputi:

ringkasan

o Total Warga

o Hasil Filter

« Jumlah Warga Hidup

o Jumlah Warga Meninggal
o Jumlah Warga Laki-laki

o Jumlah Warga Perempuan
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Statistik akan diperbarui secara otomatis sesuai data yang tersedia dan
filter yang digunakan.

sa38 sa38 saa8 o 2088 2850

4, Pencarian dan Filter

Untuk mempermudah pencarian data, tersedia beberapa fasilitas
berikut.

Pencarian berdasarkan nama warga.

Filter berdasarkan RW.

Filter berdasarkan RT.

Tilter berdasarkan status penduduk (Hidup atau Meninggal).
Tombol Terapkan Filter.

Tombol Reset untuk menghapus seluruh filter.

5. Statistik Warga per RT

Sistem menampilkan jumlah warga pada setiap RT dalam bentuk kartu
informasi.

Sectiap kartu menampilkan:

« Nomor RW dan RT.

o Jumlah warga pada RT tersebut.

e Tombol Lihat Warga untuk langsung menampilkan daftar
warga pada RT yang dipilih.

2

. Tombol Aksi
Setiap data warga memiliki tombol aksi sebagai berikut.

« Edit, digunakan untuk memperbarui data warga.
« Hapus, digunakan untuk menghapus data warga.

Edit Hapus

Sebelum proses penghapusan dilakukan, sistem akan menampilkan
dialog konfirmasi sebagai langkah pencegahan terhadap penghapusan
data yang tidak disengaja.

8. Pagination
Apabila jumlah data cukup banyak, sistem akan membagi data ke dalam

beberapa halaman menggunakan fitur Pagination schingga proses
pencarian menjadi lebih mudah.

29

Mansjeren Warga o

Manajemen Warga COLE - |
5838 5838 5838 ° 2088 2850
Statistik Warga per RT
307 warga 570 warga 487 warga 528 warga

6. Daftar Data Warga

Data warga ditampilkan dalam bentuk tabel yang memuat informasi:

« NK

e Nama Lengkap

o Jenis Kelamin

« Nomor Kartu Keluarga
o Wilayah (RW dan RT)
« Status Penduduk
« Tombol Aksi

Untuk menjaga keamanan data pribadi, NIK dan Nomor Kartu Keluarga
akan ditampilkan dalam bentuk tersamarkan (masking) kepada
pengguna yang tidak memiliki hak akses penuh.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Modul Manajemen Warga

1. Login ke aplikasi SiMuar.
2. Pilih menu Warga pada Sidebar.

3. Sistem akan menampilkan halaman Manajemen Warga.

B. Menambahkan Data Warga

1.
2.
3
4.
5

Klik tombol Tambah Warga.

Isi seluruh informasi yang diperlukan sesuai identitas penduduk.
. Pastikan data Kartu Keluarga yang dipilih sudah benar.

Klik tombol Simpan.

. Sistem akan menambahkan data warga ke dalam daftar.

C. Mengimpor Data Warga

Klik tombol Import CSV.

. Pilih file CSV yang sesuai dengan format impor.

. Klik tombol Tmport.

Tunggu hingga proses selesai.

Sistem akan menambahkan seluruh data yang berhasil diproses.

e
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Import Warga 0 o

Import Warga

D. Mencari dan Memfilter Data

1. Masukkan nama warga pada kolom pencarian apabila
diperlukan.

Pilih RW sesuai kebutuhan.

Pilih RT sesuai kebutuhan.

Pilih status penduduk.

. Klik tombol Terapkan Filter.

Sistem akan menampilkan data sesuai kriteria yang dipilih.

ERU RN

Apabila ingin menghapus seluruh filter, klik tombol Reset.
E. Mclihat Statistik Warga per RT

Amati kartu statistik pada bagian Statistik Warga per RT untuk
mengetahui jumlah penduduk di setiap RT.

Klik tombol Lihat Warga apabila ingin langsung menampilkan daftar
warga pada RT terscbut.

Hasil yang Diharapkan
Setelah menggunakan Modul Manajemen Warga, pengguna dapat:

« Mengelola data penduduk secara lengkap.

« Mecnambahkan data warga sccara individual maupun melalui
impor CSV.

o Mencari dan memfilter data berdasarkan nama, wilayah, dan
status penduduk.

« Memantau statistik kependudukan secara cepat.

«  Mengetahui jumlah penduduk pada setiap RT.

«  Memperbarui maupun menghapus data warga sesuai kebutuhan
administrasi.

7. Modul Manajemen RW
Deskripsi Modul

Modul Manajemen RW digunakan untuk mengelola data Rukun
Warga (RW) yang berada di wilayah Kelurahan Muarareja. Modul ini
memungkinkan pengguna untuk menambahkan, melihat, mengubah,
dan menghapus data RW.

Data RW yang dikelola meliputi nomor RW, nama RW, deskripsi
wilayah, alamat sekretariat atau posko, titik lokasi sekretariat, stempel,
serta batas wilayah RW dalam bentuk GeoJSON.

Tujuan Penggunaan
Modul Manajemen RW bertujuan untuk:

Mengelola data RW secara terpusat.

Mencatat identitas dan informasi wilayah setiap RW.
Menyimpan titik lokasi sekretariat atau posko RW.
Menyimpan gambar stempel setiap RW.

Menampilkan batas wilayah RW melalui data GeoJSON.
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F. Mengubah Data Warga

1. Klik tombol Edit pada data yang dipilih.

2. Lakukan perubahan informasi yang diperlukan.
3. Klik tombol Simpan.

4. Sistem akan memperbarui data warga.

G. Menghapus Data Warga

1. Klik tombol Hapus pada data yang dipilih.

2. Sistem akan menampilkan dialog konfirmasi.

3. Pilih Ya untuk melanjutkan proses penghapusan atau Batal
untuk membatalkannya.

4. Data warga akan dihapus dari sistem apabila proses telah
dikonfirmasi.

H. Berpindah Halaman Data

Gunakan tombol Pagination pada bagian bawah tabel untuk melihat
halaman data berikutnya atau kembali ke halaman sebelumnya.

Catatan Penting

e Pastikan data identitas warga diinput sesuai dokumen
kependudukan yang berlaku.

o Sctiap warga harus terhubung dengan data Kartu Keluarga yang
scsuai.

o Gunakan file CSV dengan format yang telah ditentukan saat
melakukan impor data.

e Data sensitif seperti NIK dan Nomor Kartu Keluarga
ditampilkan dalam bentuk tersamarkan bagi pengguna tertentu
untuk menjaga kerahasiaan informasi.

e Penghapusan data warga bersifat
dikonfirmasi.

« Statistik dan jumlah data akan diperbarui secara otomatis setelah
terjadi penambahan, perubahan, maupun penghapusan data.

permanen  sctelah

e Membantu administrasi wilayah Kelurahan Muarareja agar
lebih tertata.
Hak Akses
Pengguna |Hak Akses
Adliia Dapat menambah, melihat, mengubah, dan menghapus
data RW.
Staf Dapat mengelola data RW sesuai hak akses yang
Kelurahan  [diberikan Administrator.

Komponen Data RW
Data RW terdiri dari beberapa informasi berikut:

Nomor RW.

Nama RW.

Deskripsi wilayah.

Alamat sekretariat atau posko.

o Latitude dan longitude titik sekretariat atau posko.
« Stempel RW.

*  GcolJSON batas wilayah RW.

« Warna polygon batas wilayah.

Kolom bertanda bintang merah (*) wajib diisi.
Langkah-langkah Penggunaan
A. Membuka Modul Manajemen RW

1. Login ke aplikasi SiMuar.
2. Pilih menu RW pada Sidebar.
3. Sistem akan menampilkan halaman Manajemen RW.
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B. Menambahkan Data RW

Klik tombol Tambah RW.

Isi kolom Nomor RW.

Isi Nama RW apabila diperlukan.

Isi Deskripsi Wilayah apabila tersedia.

Isi Alamat Sekretariat/ Posko apabilaterscdia.
Tentukan titik sekretariat atau posko RW pada peta.
Isi Stempel RW apabila tersedia.

[si data batas wilayah RW apabila tersedia.

9. Klik tombol Simpan RW.

10. Sistem akan menyimpan data RW ke dalam daftar.

LGy Bl By

Tombah BV ° pron——.

itk Sekretarat / Pasko RW

o

>. Mengisi Titik Sekretariat atau Posko RW

1. Pada bagian Titik Sekretariat / Posko RW, klik lokasi pada
peta.

2. Sistem akan mengisi kolom Latitude dan Longitude secara
otomatis.

3. Apabila titik lokasi kurang sesuai, geser marker pada peta ke
posisi yang benar.

EditRW O (g ann oo

[ra——

E. Mengubah Data RW

1. Pada daftar data RW, klik tombol Edit pada data yang ingin
diperbarui.

2. Ubah informasi yang diperlukan.

3. Klik tombol Simpan Perubahan.

4. Sistemakan memperbarui data RW.

F. Menghapus Data RW

1. Pada daftar data RW, klik tombol Hapus pada data yang dipilih.

2. Sistemakan menampilkan dialog konfirmasi.

3. Pilih Ya untuk melanjutkan penghapusan atau Batal untuk
membatalkan.

4. Data RW akan dihapus apabila proses dikonfirmasi.

G. Membatalkan Pengisian Form

Klik tombol Batal apabila tidak ingin menyimpan data. Sistem akan
mengarahkan pengguna kembali ke halaman daftar RW.
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4. Klik tombol Reset Titik apabila ingin menghapus titik lokasi
dan memilihulang.

e B G i
Tiik Sebretaiat/ Posko RW

Lade Lorgnae

s onanaasie

D. Mengisi Batas Wilayah RW

1. Masukkan data GeoJSON pada kolom GeoJSON Batas
Wilayah RW.

2. Pilih warna polygon pada kolom Warna Polygon.

3. Klik tombol Preview GeoJSON.

4. Sistem akan menampilkan pratinjau batas wilayah RW pada
peta.

5. Apabila GeoJSON valid, batas wilayah akan tampil pada peta.

6. Apabila GeoJSON tidak valid, sistem akan menampilkan pesan

kesalahan,

Catatan Penting

e Nomor RW wajib diisi.
e Nama RW, deskripsi wilayah, dan alamat sekretariat bersifat

opsional.

o Alamat sckretariat atau posko sebaiknya bukan alamat rumah
pribadi.

« Latitude dan longitude dapat diisi otomatis dengan cara memilih
titik pada peta.

o Stempel di isi dengan gambar berlatar belakang transparan.

e (Geo)SON digunakan untuk menampilkan batas wilayah RW.

o Pastikan GeoJSON valid scbelum menyimpan data.

o Data RW yang masih terhubung dengan data RT, rumah, Kartu
Keluarga, atau warga sebaiknya tidak dihapus.

» Penghapusan data bersifat permanen setelah dikonfirmasi.

Hasil yang Diharapkan
Setelah menggunakan Modul Manajemen RW, pengguna dapat:

« Mengcloladata RW di Kelurahan Muararcja.

« Menambahkan dan memperbarui informasi RW.

« Menentukan titik sekretariat atau posko RW pada peta.

» Menyediakan Stempel untuk keperluan tanda tangan.

« Menampilkan batas wilayah RW menggunakan GeoJSON.

e Menghapus data RW yang sudah tidak digunakan.

« Menyediakan data wilayah yang lebih lengkap dan terstruktur.

8. Modul Manajemen RT
Deskripsi Modul

Modul M RT digunakan untuk r lola data Rukun
Tetangga (RT) yang berada di wilayah Kelurahan Muarareja. Setiap RT
terhubung dengan satu RW scbagai wilayah administrasinya.
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Melalui modul ini, pengguna dapat menambahkan, melihat, mengubah,
dan menghapus data RT beserta informasi wilayahnya. Selain data dasar
seperti nomor RT dan RW, modul ini juga mendukung pencatatan
alamat sekretariat atau posko, titik lokasi sekretariat, serta batas wilayah
RT dalam bentuk GeoJSON.

Tujuan Penggunaan
Modul Manajemen RT bertujuan untuk:

Mengeloladata RT secara terpusat.

Menghubungkan setiap RT dengan RW yang sesuai.
Menyimpan informasi wilayah dan sckretariat RT.
Menentukan titik lokasi sckretariat atau posko RT pada peta.
Menampilkan batas wilayah RT menggunakan data GeoJSON.

Hak Akses

Pengguna |Hak Akses

K Dapat menambah, melihat, mengubah, dan menghapus
dataRT.

Staf’ Dapat mengelola data RT sesuai dengan hak akses yang

Kelurahan  [diberikan Administrator.

Komponen Data RT
Data RT terdiri dari beberapa informasi berikut:

« RW.

« Nomor RT.

e NamaRT.

o Deskripsi wilayah.

«  Alamat sekretariat atau posko.

« Latitude dan longitude titik sekretariat atau posko.
o GeolJSON batas wilayah RT.

C. Menentukan Titik Sekretariat atau Posko RT

1. Pada bagian Titik Sekretariat / Posko RT, klik lokasi yang
diinginkan pada peta.

2. Sistem akan mengisi nilai Latitude dan Longitude sccara
otomatis.

3. Geser marker apabila ingin menyesuaikan posisi.

4. Klik tombol Reset Titik apabila ingin menghapus titik lokasi
dan memilih kembali.

Tambah RT o

Titk Sekretariat / Posko RT

p—

v

D. Mengisi Batas Wilayah RT

1. Tempel data GeoJSON pada kolom GeoJSON Batas Wilayah
RT.

Pilih warna polygon scsuai kebutuhan.

. Klik tombol Preview GeoJSON.

Sistem akan menampilkan pratinjau batas wilayah RT pada peta.
. Pastikan bentuk wilayah telah sesuai sebelum menyimpan data.

[T NN Y

34

« Warnapolygon batas wilayah.
Kolom bertanda bintang merah (*) wajib diisi.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Modul Manajemen RT

1. Login ke aplikasi SiMuar.
2. Pilih menu RT pada Sidebar.
3. Sistem akan menampilkan halaman Manajemen RT.

B. Menambahkan Data RT

1. Klik tombol Tambah RT.

2. Pilih RW yang menjadi wilayah RT.

3. Isi Nomor RT.

4. 1si Nama RT apabila diperlukan.

5. Isi Deskripsi Wilayah apabila tersedia.

6. Isi Alamat Sekretariat/ Posko apabila tersedia.
7. Tentukan titik sckretariat atau posko RT pada peta.
8. Tsi Stempel RT apabilatersedia.

9. Masukkan data batas wilayah RT apabila tersedia.
10. Klik tombol Simpan RT.

11. Sistem akan menyimpan data RT ke dalam daftar.

T 0

pe— o

Bt Wiy 7

P—

E. Mengubah Data RT

1. Pada daftar data RT, klik tombol Edit pada data yang akan
diperbarui.

2. Lakukan perubahan informasi sesuai kebutuhan.

3. Klik tombol Simpan Perubahan.

4. Sistem akan memperbarui data RT.

-

. Menghapus Data RT

1. Klik tombol Hapus pada data RT yang dipilih.

2. Sistem akan menampilkan dialog konfirmasi.

3. Pilih Ya untuk menghapus atau Batal untuk membatalkan.
4. Data RT akan dihapus setelah proses dikonfirmasi.

G. Mcmbatalkan Pengisian Form

Klik tombol Batal apabila tidak ingin menyimpan data. Sistem akan
kembali ke halaman daftar RT.
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Catatan Penting

o Setiap RT harus terhubung dengan satu RW yang telah terdaftar
di sistem.

« Nomor RT merupakan data wajib yang harus diisi.

e Nama RT, deskripsi wilayah, dan alamat sekretariat bersifat
opsional.

« Titik lokasi sekretariat dapat ditentukan langsung melalui peta
sehingga koordinat latitude dan longitude terisi secara otomatis.

»  Stempel di isi dengan gambar berlatar belakang transparan.

e Pastikan data GeoJSON valid sebelum disimpan agar batas
wilayah dapat ditampilkan dengan benar.

o Scbaiknya jangan menghapus data RT yang masih memiliki
keterkaitan dengan data rumah, Kartu Keluarga, warga, atau
data administrasi lainnya.

» Penghapusan data bersifat permanen setelah dikonfirmasi.

Hasil yang Diharapkan
Sctelah menggunakan Modul Manajemen RT, pengguna dapat:

Mengelola data RT di Kelurahan Muarareja.

Menghubungkan setiap RT dengan RW yang sesuai.
Menambahkan dan memperbarui informasi wilayah RT.
Menentukan titik sckretariat atau posko RT pada peta.
Menyediakan Stempel untuk keperluan tanda tangan.
Menampilkan batas wilayah RT menggunakan GeoJSON.
Menghasilkan data administrasi wilayah yang lebih lengkap,
akurat, dan terintegrasi dengan modul kependudukan lainnya.

9. Modul Potensi Wilayah
Deskripsi Modul
Modul Potensi Wilayah merupakan dashboard analisis yang digunakan

untuk menampilkan gambaran potensi ckonomi Kelurahan Muararcja
berdasarkan data kependudukan yang tersimpan dalam sistem.

Komponen Halaman

1. Statistik Ringkasan

Pada bagian atas halaman ditampilkan ringkasan data utama yang terdiri
atas:

Jumlah Penduduk.

Jumlah Penduduk Usia Produktif.
Jumlah Penduduk yang Sudah Bekerja.
Jumlah Kelompok Pekerjaan.

Informasi ini memberikan gambaran
penduduk Kelurahan Muarareja.

umum mengenai  kondisi

Potensi Wilayah # @

Potensi Wilayah

5,838

Kompaosisi Pekerjoan

Usia Produlif

sa21 a7

2653

2. Komposisi Pekerjaan

Bagian ini menampilkan persentase kelompok pekerjaan penduduk
dalam bentuk grafik batang (progress bar).

Setiap kelompok pekerjaan menampilkan:

« Nama kelompok pekerjaan.

36
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Analisis disajikan dalam bentuk statistik, grafik komposisi pekerjaan,
data usia produktif, peta wilayah administrasi, sertainformasi dominasi
kelompok pekerjaan pada setiap RW dan RT. Informasi tersebut dapat
digunakan sebagai dasar dalam penyusunan program pembangunan,
pemberdayaan masyarakat, maupun pengambilan kebijakan di tingkat
kelurahan.

Seluruh informasi pada modul ini diperbarui secara otomatis
berdasarkan data warga yang telah diinput ke dalam sistem.

Tujuan Penggunaan
Modul Potensi Wilayah bertujuan untuk:

Menyajikan ringkasan kondisi sosial dan ekonomi masyarakat.
Menampilkan komposisi pekerjaan penduduk.

Mengetahui jumlah penduduk usia produktif dan nonproduktif.
Menampilkan persebaran wilayah administrasi Kelurahan, RW,
dan RT pada peta.

+ Mendukung pengambilan keputusan berdasarkan data.

Hak Akscs

Pengguna  |Hak Akses

Adadin Dgpat melihat seluruh informasi analisis  Potensi
Wilayah.

Staf Dapat melihat seluruh informasi analisis sesuai hak

Kelurahan  |akses yang diberikan.

o Jumlah penduduk.
o Persentase terhadap keseluruhan penduduk yang bekerja.

Semakin panjang batang grafik, semakin besar jumlah penduduk pada
kelompok pekerjaan tersebut.

Komposisi Pekerjaan

[
—

—
S

3. Statistik Usia Produktif

Bagian ini pilkan informasi i
masyarakat, meliputi:

i komposisi usia produktif

s Persentase penduduk usia produktif.
o Jumlah penduduk usia produktif.

o Jumlah penduduk usia nonproduktif.
« Jumlah laki-laki usia produktif.

o Jumlah perempuan usia produktif.

Informasi tersebut membantu mengetahui ketersediaan sumber daya
manusia yang berpotensi mendukung kegiatan ekonomi.

Usia Produktif
C—
5,421 a7
2768 2,653
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4. Peta Wilayah Administrasi

Peta menampilkan batas administrasi Kelurahan Muarareja beserta
batas wilayah RW dan RT berdasarkan data GeoJSON yang telah
tersimpan pada sistem.

Sectiap wilayah dapat dipilihuntuk melihat informasi mengenai:
« Nama wilayah.
« Kelompok pekerjaan yang paling dominan.
o Jumlah penduduk pada kelompok pekerjaan tersebut.
* Persentase kelompok pekerjaan dominan.

Potensi Wilayah P

Peta Potensi Wilaysh

v

f i

o g

5. Insight Potensi

Bagian Insight Potensi berisi ringkasan hasil analisis yang dihasilkan
sccara otomatis berdasarkan data penduduk.

Insight ini memberikan gambaran mengenai kondisi dan potensi
ekonomi masyarakat sehingga dapat dijadikan referensi dalam
program pemb

penyusul g

7. Dominasi Pekerjaan per RT

Tabel ini menampilkan informasi pekerjaan yang paling dominan pada
setiap RT beserta jumlah dan persentasenya.

Informasi ini memberikan gambaran kondisi ckonomi masyarakat pada
tingkat wilayah yang lebih rinci.

Dominasi Pekerjaan per RT

SeiayancPerikansn

Langkah-langkah Penggunaan
A. Membuka Modul Potensi Wilayah
1. Login ke aplikasi SiMuar.
2. Pilih menu Potensi Wilayah pada Sidebar.
3. Sistemakan menampilkan halaman analisis Potensi Wilayah.
B. Melihat Statistik Ringkasan
Amati informasi pada bagian atas halaman untuk mengetahui:
« Jumlah penduduk.
o Jumlah usia produktif.
o Jumlah penduduk yang bekerja.
.

Jumlah kelompok pekerjaan.

Informasi ini merupakan ringkasan kondisi kependudukan saat ini.
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6. Dominasi Pekerjaan per RW

Tabel ini menampilkan informasi pckerjaan yang paling dominan pada
setiap RW, meliputi:

e Nomor RW.

o Jumlah penduduk.

« Kelompok pekerjaan dominan.

o Jumlah penduduk pada kelompok tersebut.
« Persentasc dominasi.

Dominasi Pekerjaan per RW

RW Total  Dominan Persentase
RW 01 2,041 "f‘e“’vy‘f:‘/’*ﬁka"a“ 317%
RW 02 2o Nemen/Peckans 334%
p— 1505 Nelayan/Perikanan —

C. Menganalisis Komposisi Pekerjaan

Perhatikan grafik Komposisi Pekerjaan untuk mengetahui kelompok
pekerjaan yang paling banyak dimiliki oleh masyarakat.

Semakin besar persentasenya, semakin dominan kelompok pekerjaan
terscbut.

D. Melihat Statistik Usia Produktif
Perhatikan bagian Usia Produktif untuk mengetahui perbandingan
antara penduduk usia produktif dan nonproduktif serta distribusi
berdasarkan jenis kelamin.
E. Menggunakan Peta Potensi Wilayah

1. Perhatikanpeta wilayah administrasi yang ditampilkan.

2. Klik pada polygon Kelurahan, RW, atau RT.

3. Sistem akan menampilkan informasi mengenai dominasi

pekerjaan pada wilayah tersebut.

F. Membaca Insight Potensi

Baca informasi pada bagian Insight Potensi sebagai ringkasan hasil
analisis yang dihasilkan berdasarkan data penduduk.

G. Mclihat Dominasi Pckerjaan
Gulir halaman ke bawah untuk melihat tabel:

« Dominasi Pekerjaan per RW.
« Dominasi Pekerjaan per RT.

Gunakan informasi terscbut untuk membandingkan potensi ckonomi
antarwilayah.
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Catatan Penting

e Modul ini bersifat informatif dan tidak digunakan untuk
menambah atau mengubah data.

o Secluruh statistik dihitung secara otomatis berdasarkan data
warga yang tersimpan pada sistem.

o Akurasi analisis sangat bergantung pada kelengkapan data
kependudukan, terutama data pekerjaan, usia, dan wilayah
tempat tinggal.

o Peta wilayah hanya akan menampilkan polygon apabila data
GeolSON Kelurahan, RW, dan RT telah diinput.

« TInsight Potensi akan diperbarui sccara otomatis ketika terjadi
perubahan data penduduk.

Hasil yang Diharapkan
Setelah menggunakan Modul Potensi Wilayah, pengguna dapat:

e Mengetahui kondisi umum potensi ekonomi masyarakat
Kclurahan Muararcja.

« Memahami komposisi pckerjaan penduduk.

« Mengetahui jumlah penduduk usia produktif dan nonproduktif.

« Menganalisis potensi ekonomi berdasarkan wilayah RW dan
RT.

o Memanfaatkan hasil analisis scbagai dasar perencanaan
program dan pengambilan keputusan berbasis data.

10. Modul Kegiatan dan Iuran
Deskripsi Modul
Modul Kegiatan dan luran digunakan untuk mengelola kegiatan

warga, iuran, pengeluaran, dan presensi dalam Sistem Informasi
Kelurahan Muararcja (SiMuar).

Komponen Halaman

1. Daftar Kegiatan

Halaman utama menampilkan daflar kegiatan yang telah dibuat di
dalam sistem.

Sctiap data kegiatan dapat memuat informasi seperti judul kegiatan,
Jjenis kegiatan, status kegiatan, basis iuran, rentang tanggal, dan tombol
aksi.

Maguse e P P s

Kegiatan & luran

o~ L S S ey o

2. Pencarian dan Filter
Modul ini menyediakan fitur pencarian dan penyaringan data, meliputi:

o Scarch bar untuk mencari kegiatan.

« Filter jenis kegiatan.

« Filter status kegiatan: Draft, Berjalan, atau Selesai.

« Filter basis iuran: Per Rumah, Per KK, Per Warga, atau Manual.
« Filterrentang tanggal kegiatan.

Fitur ini digunakan untuk mempercepat pencarian data kegiatan scsuai
kebutuhan.

Melalui modul ini, pengguna dapat membuat data kegiatan, menentukan
target kegiatan, mengaktifkan fitur iuran atau presensi, menentukan
basis penarikan iuran, serta memantau daftar kegiatan yang telah dibuat.

Modul ini mendukung berbagai jenis kegiatan masyarakat, baik yang
bersifat umum, kegiatan wilayah tertentu, maupun kegiatan dengan
sistem iuran dan kehadiran.

Tujuan Penggunaan
Modul Kegiatan dan [uran bertujuan untuk:

« Mengeloladata kegiatan warga sccara terpusat.

e Mencatat kegiatan yang memiliki iuran, presensi, atau
keduanya.

« Menentukan sasaran kegiatan berdasarkan Kelurahan, RW, atau
RT.

o Memudahkan pencarian kegiatan berdasarkan jenis, status, basis
iuran, dan tanggal.

¢ Mendukung pencatatan administrasi kegiatan masyarakat sccara

Icbih tertib.
Hak Akses
Pengguna Hak Akses
Adinii Dapat menambah, melihat, mengubah, menghapus,
mencari, dan memfilter data kegiatan dan iuran.
Staf Dapat mengelola data kegiatan dan iuran sesuai hak
Kelurahan  |akses yang diberikan Administrator.

3. Tombol Tambah

Tombol Tambah digunakan untuk membuat data kegiatan baru.
4. Tombol Aksi

Pada setiap data kegiatan tersedia tombol aksi berikut:

o Detail, untuk melihat informasi lengkap kegiatan.
o Edit, untuk memperbarui data kegiatan.
« Hapus, untuk menghapus data kegiatan.

Saat memilih aksi hapus, sistem akan menampilkan dialog konfirmasi
sebelum data dihapus.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Modul Kegiatan dan luran

1. TLogin ke aplikasi SiMuar.
2. Pilih menu Kegiatan & Iuran pada Sidebar.
3. Sistem akan menampilkan halaman daftar Kegiatan dan Iuran.

B. Mcnambahkan Kegiatan Baru

Klik tombol Tambah.
Isi Judul Kegiatan.
Pilih Jenis Kegiatan apabila tersedia.
1si Deskripsi kegiatan apabila diperlukan.
Tentukan fitur kegiatan:
o Aktifkan luran.
o Aktifkan Presensi.

[T S
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o Aktifkan keduanya apabila kegiatan membutuhkan iuran
dan daftar hadir.
6. Tentukan target kegiatan:
o Seluruh Kelurahan.
o PilihRW.
o PilihRT.
7. Pilih Tanggal Kegiatan atau rentang tanggal kegiatan.
8. Apabila fitur iuran diaktifkan, isi Nominal luran Wajib.
9. Pilih Basis Penarikan luran.
10. Pilih Status kegiatan.
11. Klik tombol Simpan Kegiatan.

Tambah Kegiatan P G e

Tambah Kegiatan

P g
8 st sen — PR r—

C. Menentukan Target Kegiatan

Target kegiatan digunakan untuk menentukan wilayah yang mengikuti
kegiatan.

Pilihan target terdiri atas:
e Seluruh Kelurahan, apabila kegiatan berlaku untuk seluruh

wilayah.

42

G. Lampiran Dokumen Kegiatan

Unggah dokumen kegiatan seperti Proposal, RAB, Sertifikat Keahlian
dan lainnya

28

Mencari dan Memfilter Kegiatan

. Masukkan kata kunci pada search bar apabila diperlukan.
Pilih jenis kegiatan.

Pilih status kegiatan.

Pilih basis iuran.

Pilih rentang tanggal kegiatan.

Sistem akan menampilkan data sesuai filter yang dipilih.

SV i W=

L. Melihat Detail Kegiatan

1. Klik tombol Detail pada kegiatan yang dipilih.

2. Sistemakan menampilkaninformasi lengkap kegiatan, termasuk
data iuran, pengeluaran, dan presensi apabila tersedia.

3. Pengguna juga bisa mengatur Kepanitiaan seperti menginput
anggota panitia, jabatan, hak akses dan lainnya.

Kepanitiaan Kegiatan

Hak Akses Panitia

RZQANGORAN et panita
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o Pilih RW, apabila kegiatan hanya berlaku untuk satu atau
beberapa RW.

e Pilih RT, apabila kegiatan hanya berlaku untuk satu atau
beberapa RT.

Apabila memilih RW atau RT, centang wilayah yang menjadi target
kegiatan.

D. Mengaktifkan luran

1. Centang pilihan Aktifkan luran.
2. Isi nominal iuran wajib.
3. Pilih basis penarikan iuran:
o Per Warga, satu warga dihitung satu tagihan.
o Per KK, satu Kartu Keluarga dihitung satu tagihan.
o Per Rumah, satu rumah dihitung satu tagihan.
o Manual, pembayaran dicatat secara manual tanpa target
otomatis.

E. Mengaktifkan Presensi

Centang pilihan Aktifkan Presensi apabila kcgiatan membutuhkan
daftar hadir.

Presensi dapat digunakan untuk pencatatan kehadiran peserta kegiatan.
T. Mengatur Status Kegiatan
Pilih status kegiatan sesuai kondisi kegiatan:

« Draft, untuk kegiatan yang masih berupa rencana.

« Berjalan, untuk kegiatan yang sedang dilaksanakan.
o Selesai, untuk kegiatan yang telah selesai.

J. Mengubah Data Kegiatan

1. Klik tombol Edit pada kegiatan yang ingin diperbarui.
2. Ubah informasi yang diperlukan.

3. Klik tombol Simpan Perubahan.

4. Sistem akan memperbarui data kegiatan.

K. Menghapus Data Kegiatan

. Klik tombol Hapus pada kegiatan yang dipilih.

Sistem akan menampilkan dialog konfirmasi.

Pilih Ya untuk menghapus atau Batal untuk membatalkan.
. Data kegiatan akan dihapus sctelah dikonfirmasi.

N

Catatan Penting

o Judul kegiatan wajib diisi.

« Kelurahan wajib dipilih saat membuat kegiatan.

e Kegiatan dapat menggunakan fitur iuran, presensi, atau
keduanya.

o Target kegiatan harus dipilih sesuai lingkup pelaksanaan
kegiatan.

« Basis iuran hanya digunakan apabila fitur iuran diaktifkan.

o Status kegiatan perlu disesuaikan dengan kondisi kegiatan yang
sebenarnya.

« TLampiran dokumen kegiatan yang diperlukan.

o Kepanitiaan bisa di akses setelah kegiatannya telah berhasil
dibuat.

o Penghapusan data kegiatan dapat memengaruhi data iuran,
pengeluaran, atau presensi yang terhubung.

« Pastikan data kegiatan sudah benar sebelum disimpan.

Hasil yang Diharapkan

Sctelah menggunakan Modul Kegiatan dan Turan, pengguna dapat:

+ Membuat dan gelola data kegiatan warga.
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* Menentukan target kegiatan berdasarkan Kelurahan, RW, atau
RT.

Mengatur kegiatan yang memiliki iuran dan/atau presensi.
Menentukan basis penarikan iuran sesuai kebutuhan.

Mencari dan memfilter data kegiatan dengan mudah.

Melihat, mengubah, dan 1 hapus data
kebutuhan administrasi.

1 sesuai

11. Modul Kas Kelurahan
Deskripsi Modul

Modul Kas Kelurahan digunakan untuk mengelola data kas yang
dimiliki oleh Kelurahan Muarareja. Modul ini membantu pengguna
mencatat namakas, saldo awal, deskripsi, status kas, serta melihat saldo
kas yang tersedia.

Kas dapat digunakan sebagai dasar pencatatan transaksi pemasukan dan
pengeluaran. Apabila sebelum sistem digunakan pencatatan kas masih

dilakukan secara manual, pengguna dapat memasukkan Saldo Awal
saat membuat data kas baru.

Tujuan Penggunaan

Modul Kas Kelurahan bertujuan untuk:

e Mengeloladata kas kelurahan secara terpusat.
« Mencatatsaldo awal kas scbelum sistem digunakan.
« Mecnampilkan saldo kas yang tersimpan di dalam sistem.
o Memisahkan kas berdasarkan jenis pemilik, seperti Kelurahan,
RW, atau RT.
» Menjaga pencatatan kas agar lebih rapi, transparan, dan mudah
dipantau.
Kas ® i s
Kas

s b semus g o

Moma Kas Jevis Wisysh  sdo Sows Al
Xegiaton Perngatan Hari Kemorcean
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2. Pencarian dan Filter
Modul ini menyediakan fitur pencarian dan filter, yaitu:
o Search bar untuk mencari nama kas.
« Filter jenis kas berdasarkan Kelurahan, RW, atau RT.

« Tombol Filter untuk menerapkan pencarian.
« Tombol Reset untuk menghapus filter yang sedang digunakan.

Semus v v B

3. Tombol Tambah Kas

Tombol Tambah Kas digunakan untuk membuat data kas baru.

+ Tambah Kas

Tombol ini hanya ditampilkan kepada pengguna yang memiliki hak
akses untuk mengelolakas.
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Hak Akses

Pengguna  |Hak Akses
Dapat menambah, melihat, mengubah, menghapus,
Admin mencari, dan memfilter data kas scsuai hak akses yang
dimiliki.
Staf Dapat mengelola data kas sesuai hak akses yang
Kelurahan diberikan Administrator.

Komponen Halaman

1. Daftar Kas

Halaman utama menampilkan daftar kas yang telah dibuat di dalam
sistem.

Informasi yang ditampilkan meliputi:

« Nama Kas.
+ Jenis Kas.
«  Wilayah.

« Saldo.

e Status.

« Tombol Aksi.

4. Tombol Aksi
Pada setiap data kas tersedia tombol aksi berikut:

o Detail, untuk melihat informasi lengkap kas dan data transaksi
yang terhubung.

« Edit, untuk mengubah informasi kas.

« Hapus, untuk menghapus data kas.

Noma Ko sonie Wikyah  Sada Suts Akl

Kegiatar Peingatan Hiet Kemerdekasn
e o

KURHAK G
— 2000000

Data kas hanya dapat dihapus apabila belum memiliki transaksi atau
sctoran yang terhubung.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Modul Kas

1. Login ke aplikasi SiMuar.
2. Pilihmenu Kas pada Sidebar.
3. Sistem akan menampilkan halaman daftar Kas.

B. Mcnambahkan Data Kas

1. Klik tombol Tambah Kas.

2. Isi Nama Kas.

3. Pilih Kelurahan.

4. TIsi Saldo Awal apabila kas sudah memiliki saldo sebelum sistem
digunakan.

5. Isi Deskripsi apabila diperlukan.

6. Pastikan status Aktif dicentang apabila kas akan digunakan
untuk transaksi.

7. Klik tombol Simpan Kas.
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8. Sistem akan menyimpan data kas dan menampilkannya pada
daftar kas.

C. Mengisi Saldo Awal

Saldo awal digunakan apabila kas sudah memiliki saldo sebelum sistem
SiMuar digunakan.

Contoh penggunaan:

« Kas scbelumnya dicatat melalui buku kas manual.
« Kas sudah memiliki sisa saldo dari periode sebelumnya.
« Kas sudah berjalan sebelum data dimasukkan ke sistem.

Saldo awal hanya dapat diisi saat membuat kas baru. Setelah kas dibuat,
perubahan saldo dilakukan melalui transaksi pemasukan atau
pengeluaran,

D. Mencari dan Memfilter Kas
1. Masukkan nama kas pada kolom pencarian apabila diperlukan.

2. Pilih jenis kas:
o Kelurahan.

46
2. Sistemakan menampilkan dialog konfirmasi.
3. Pilih Ya untuk menghapus atau Batal untuk membatalkan.
4. Data kas akan dihapus apabila hi syarat penghapusan.

Kas hanya dapat dihapus jika belum memiliki transaksi atau sctoran
yang terhubung.

Catatan Penting

« Nama Kas dan Kelurahan wajib diisi.

«  Saldo awal hanya dapat diisi saat membuat kas baru.

o Setelah kas dibuat, saldo tidak dapat diedit langsung.

« Pcrubahan saldo dilakukan melalui transaksi pemasukan atau
pengeluaran,

« Kas nonaktif tidak dapat digunakan untuk transaksi baru.

« Kas hanya dapat dihapus apabila belum memiliki transaksi atau
setoran.

o [Ilalaman ini digunakan untuk mengelola Kas Kelurahan, Kas
RT/RW dikelola oleh akun RT/RW masing-masing apabila
sistem menerapkan hak akses wilayah.

o Pastikan data kas sudah benar scbelum digunakan dalam
transaksi.

Hasil yang Diharapkan
Sectelah menggunakan Modul Kas Kelurahan, pengguna dapat:

Membuat dan mengelola data kas kelurahan.

Mencatat saldo awal kas dari pencatatan manual sebelumnya.
Melihat daftar kas beserta saldo dan statusnya.

Mencari dan memfilter kas berdasarkan nama atau jenis pemilik.
Melihat detail kas dan transaksi yang terhubung.
Mengubah informasi kas tanpa mengubah
langsung.

o Menghapus data kas yang belum memiliki transaksi atau
setoran.

saldo sccara
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o RW.
o RT.
3. Klik tombol Filter.
4. Sistem akan menampilkan dafiar kas sesuai kriteria yang dipilih.

Untuk menghapus filter, klik tombol Reset.
E. Melihat Detail Kas
1. Klik tombol Detail pada data kas yang dipilih.
2. Sistem akan menampilkan informasi lengkap kas, termasuk

saldo dan transaksi yang terhubung.

F. Mengubah Data Kas

. Klik tombol Edit pada data kas yang akan diperbarui.

Ubah informasi yang diperlukan, seperti nama kas, deskripsi,
atau status aktif.

. Klik tombol Simpan Perubahan.

Sistem akan memperbarui data kas.

£

B

Saldo tidak dapat diubah langsung melalui halaman cdit. Perubahan
saldo dilakukan melalui transaksi pemasukan atau pengeluaran.

G. Menonaktifkan Kas

1. Buka halaman Edit pada kas yang dipilih.
2. Hilangkan centang pada pilihan Aktif.

3. Klik tombol Simpan Perubahan.

4. Kas akan berubah menjadi nonaktif.

Kas nonaktif tidak dapat digunakan untuk transaksi baru.
H. Menghapus Data Kas

1. Klik tombol Hapus pada data kas yang dipilih.

12. Modul LPJ Keuangan
Deskripsi Modul

Modul LPJ Keuangan digunakan untuk melihat dan memverifikasi
Laporan Pertanggungjawaban keuangan yang diajukan oleh RT atau
RW. LPJ wmerupakan laporan yang berisi rekap pemasukan,
pengeluaran, saldo akhir, serta catatan pertanggungjawaban dari suatu
kegiatan.

Melalui modul ini, Admin atau Staf Kelurahan dapat memeriksa detail
laporan, melihat daftar iuran, melihat daftar pengeluaran, serta
memberikan keputusan verifikasi berupa disetujui, revisi, atau ditolak.

Tujuan Penggunaan
Modul LP) Keuangan bertujuan untuk:

e Memusatkan proses verifikasi laporan pertanggungjawaban
keuangan RT/RW.

« Mecmudahkan pemeriksaan data pemasukan, pengeluaran, dan
saldo akhir.

« Menyediakan status laporan yang jelas dan terdokumentasi.

« Membantu proses pengawasan administrasi keuangan kegiatan
masyarakat.

e Memberikan catatan verifikasi apabila laporan perlu diperbaiki
atau ditolak.

Hak Akscs

Pengguna Hak Akses
o Dapat melihat daftar LPJ Keuangan, membuka detail
Admin P
laporan, dan melakukan verifikasi.
Staf Kelurahan Dapat melihat dan memverifikasi LPJ Keuangan

sesuai hak akses yang diberikan Administrator.
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Komponen Halaman

1. Daftar LPJ Keuangan

Halaman utama menampilkan daftar LPJ Keuangan yang telah dibuat
atau diajukan.

Informasi yang ditampilkan meliputi:

Nama kegiatandan nomor LPJ.
Pembuat laporan.

Wilayah RW/RT.

Total pemasukan.

Total pengeluaran.

Saldo akhir.

Status laporan.

Tombol aksi.

152 Keuangan P E

LPJ Keuangan
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2. Pencarian dan Filter

Modul ini menyediakan fasilitas pencarian dan filter, yaitu:

4. Sistemakan menampilkandaftar LPJ sesuai kriteria pencarian.
Untuk menghapus filter, klik tombol Reset.
C. Melihat Detail LPJ Keuangan

1. Klik tombol Detail pada data LPJ yang dipilih.
2. Sistemakan menampilkan halaman detail LPJ Keuangan.
3. Periksa informasi utama laporan, seperti:

o Nomor LPJ.

o Nama kegiatan,

o Pembuat laporan.

o Wilayah.

o Tanggal diajukan.
o Perlakuan saldo.

o Status laporan.

o Catatan LPJ.

o Catatan verifikasi.

B (G et
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D. Memeriksa Rekap Keuangan

Pada halaman detail, periksa ringkasan keuangan yang terdiri atas:

e Search bar untuk mencari nomor LPJ, nama kegiatan, atau

pembuat laporan.
« Filterstatus laporan:
o Draft.
o Diajukan.
o Disetujui.
o Revisi.
o Ditolak.

« Tombol Filter untuk menerapkan pencarian.
« Tombol Reset untuk menghapus filter.

3. Tombol Detail

Tombol Detail digunakan untuk membuka informasi lengkap LPJ
Keuangan.

Pada halaman detail, pengguna dapat melihat ringkasan laporan, daftar
iuran, daftar pengeluaran, catatan LPJ, catatan verifikasi, serta tombol
verifikasi apabila status laporan masih Diajukan.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Modul I.PJ Kcuangan

1. Login ke aplikasi SiMuar.
2. Pilih menu LPJ Keuangan pada Sidebar.
3. Sistem akan menampilkan hal daftar LPJ K

B. Mencari dan Memfilter LPJ

Masukkan kata kunci pada kolom pencarian apabila diperlukan.
. Pilih status LPJ yang ingin ditampilkan.
. Klik tombol Filter.

W —

o Total Pemasukan, yaitu jumlah iuran atau dana masuk.

« Total Pengeluaran, yaitu jumlah dana yang digunakan.

e Saldo Akhir, yaitu selisih akhir antara pemasukan dan
pengeluaran.

Saldo akhir ditampilkan untuk membantu pengguna mengetahui kondisi
laporan keuangan sccara cepat.

E. Memeriksa Daftar luran
Lihat bagian Daftar Turan untuk memeriksarincian pemasukan.
Informasi yang ditampilkan meliputi:

« Nama pembayar.

o Tanggal pembayaran.

.

Nominal iuran.
Catatan tambahan apabila tersedia.

F. Memeriksa Daftar Pengeluaran

Lihat bagian Daftar Pengeluaran untuk memeriksa rincian
penggunaan dana.

Informasi yang ditampilkan meliputi:

E-30



« Keterangan pengeluaran.

« Tanggal pengeluaran.

« Nominal pengeluaran.

» Catatan tambahan apabila tersedia.

Dattae Penguiwaran

G.

Menyetujui LPJ Keuangan

1. Pastikan status laporan adalah Diajukan.

2. Periksa seluruh data pemasukan, pengeluaran, saldo akhir, dan
catatan laporan.

3. Klik tombol Setujui apabila laporan sudah benar.

4. Sistemakan menampilkankonfirmasi.

5. Setelah disetujui, status LPJ berubah menjadi Disetujui.

Verifikasi LPJ Keuangan

H. Meminta Revisi LPJ Keuangan

1. Pastikan status laporan adalah Diajukan.

2. Klik tombol Minta Revisi.

3. Isi Catatan Revisi dengan penjelasan bagian yang perlu
diperbaiki.

4. Klik tombol Kirim Revisi.

« Catatan revisi atau alasan penolakan wajib diisi agar pembuat
laporan mengetahui bagian yang perlu diperbaiki.

e Periksa data pemasukan, pengeluaran, dan saldo akhir sebelum
menyetujui laporan.

e LPJ yang sudah diveritikasi akan menjadi bagian dari riwayat
administrasi keuangan,

o Gunakan filter status untuk mempercepat pencarian laporan
yang membutuhkan pemeriksaan.

Hasil yang Diharapkan
Setelah menggunakan Modul LPJ Keuangan, pengguna dapat:

« Meclihat daftar laporan pertanggungjawaban keuangan RT/RW.

« Mencari LPJ berdasarkan nomor, kegiatan, pembuat, atau status.

« Memeriksa detail laporan keuangan secara lengkap.

» Menilai kesesuaian data pemasukan, pengeluaran, dan saldo
akhir.

« Menyetujui LPJ yang sudah sesuai.

+ Mecmintarevisi apabila laporan masih perlu diperbaiki.

«  Mcnolak LLPJ apabila laporan tidak dapat ditcrima.

« Mendukung pengawasan keuangan kegiatan masyarakat secara
tertib dan terdokumentasi.

13. Modul Laporan Warga
Deskripsi Modul

Modul Laporan Warga digunakan untuk memantau laporan dan
pengaduan masyarakat yang masuk melalui aplikasi SiMuar. Modul ini
membantu Admin atau Staf Kelurahan dalam melihat daftar laporan,
memfilter laporan, membuka detail laporan, menugaskan petugas, serta
memperbarui status penanganan laporan.

Laporan yang masuk dapat berupa pengaduan mengenai banjir, bantuan
sosial, fasilitas umum, jalan rusak, keamanan, lampu jalan, sampah, dan
kategori lain yang tersedia pada sistem.
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5. Status LPJ berubah menjadi Revisi.

1. Menolak LPJ Keuangan

Pastikan status laporan adalah Diajukan.
Klik tombol Tolak.

Isi Alasan Penolakan.

Klik tombol Tolak LPJ.

Status LPJ berubah menjadi Ditolak.

[T VR
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J. Kembali ke Daftar LPJ

Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman daftar LPJ Keuangan.
Catatan Penting

« LPJ adalah singkatan dari Laporan Pertanggungjawaban.

e Verifikasi hanya dapat dilakukan pada T.PJ dengan status
Diajukan.

o LPJ dengan status Draft belum dapat diverifikasi.

» Keputusan verifikasi terdiri atas Disetujui, Revisi, dan Ditolak.

Tujuan Penggunaan
Modul Laporan Warga bertujuan untuk:

e Memantaulaporan dan pengaduan masyarakat secara terpusat.

e Memudahkan pencarian laporan berdasarkan status, prioritas,
kategori, RW, dan tanggal.

+ Menampilkan detail laporan beserta data pelapor, lokasi, dan

foto bukti.

e Menugaskan petugas yang bertanggung jawab menangani
laporan.

s Mencatat perkembangan penanganan laporan melalui timeline
progress.

Hak Akses

Pengguna Hak Akses
Dapat melihat daftar laporan, membuka detail laporan,
Admin menugaskan petugas, dan memperbarui progress
laporan.
g Dapat memantau dan menangani laporan warga sesuai
Staf Kelurahan| =P ¢ : A AN, aporaTWargs

hak akses yang diberikan Administrator.

Komponen Halaman

1. Filter Laporan
Halaman Laporan Warga menyediakan fitur filter sebagai berikut:

o Scarch bar untuk mencari laporan.

« TFilter status: Pending, Review RT, Diproses, Selesai, dan
Ditolak.

« Filterprioritas: Rendah, Sedang, dan Tinggi.

« Filterkategori laporan.

o Filterberdasarkan RW.
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« Filterrentang tanggal laporan.
+ Tombol Filter dan Resct.

2. Statistik Laporan
Pada halaman utama tersedia ringkasan jumlah laporan, meliputi:

Total Laporan.
Laporan Pending.
Laporan Diproses.
Laporan Selesai.

Statistik ini membantu pengguna mengetahui kondisi penanganan
laporan secara cepat.

3. Daftar Laporan
Daftar laporan ditampilkan dalam bentuk tabel yang memuat:

« Nomor laporan.
« Judul laporan.

« Nama pelapor.

« Kategori.

«  Wilayah RW/RT.
e Prioritas.

« Status.

« Tanggal laporan.

« Tombol aksi Detail.

B. Mencari dan Memfilter Laporan

1. Masukkan kata kunci pada kolom pencarian apabila diperlukan.

2. Pilih status laporan.

3. Pilih prioritas laporan,

4. Pilih kategori laporan.

5. PilihRW.

6. Pilih rentang tanggal laporan.

7. Klik tombol Filter.

8. Sistem akan menampilkan data laporan sesuai kriteria yang
dipilih.

Klik tombol Reset untuk menghapus seluruh filter.
C. Melihat Detail Laporan
1. Klik tombol Detail pada laporan yang dipilih.

2. Sistemakan menampilkan halaman detail laporan.
3. Periksa informasi laporan, data pelapor, lokasi, dan foto bukti.
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4. Detail Laporan
Halaman detail laporan menampilkan informasi lengkap, seperti:

Nomor laporan.

Status laporan.

Prioritas.

Kategori.

Petugas.

Judul laporan.

Deskripsi.

Alamat.

T.okasi laporan pada peta.
Foto bukti.

Data pelapor.

Penugasan petugas.
Update progress.
e Timeline progress.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Modul Laporan Warga

1. Login ke aplikasi SiMuar.
2. Pilihmenu Laporan Warga pada Sidebar.

& laporan Warga

3. Sistem akan menampilkan halaman daftar laporan warga.

Detad Laporan o

Detail Laporan

Informasi Laporan

Assign Petugas

D. Melihat Lokasi Laporan
Pada halaman detail, lihat bagian Lokasi Laporan.
Apabila pelapor mengirimkan titik lokasi, sistem akan menampilkan

peta lokasi laporan. Jika tidak tersedia, sistem akan menampilkan
keterangan bahwa lokasi tidak tersedia.

Lokasi Laporan

+|
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E. Melihat Foto Bukti

Pada bagian Foto Bukti, pengguna dapat melihat foto yang dikirimkan
oleh warga sebagai pendukung laporan.

Klik foto untuk membuka tampilan gambar lebih besar pada tab baru.
F. Menugaskan Petugas

Pada halaman detail laporan, cari bagian Assign Petugas.

Pilih petugas penanggung jawab.

Klik tombol Simpan Penugasan.

Sistem akan menyimpan petugas yang bertanggung jawab
terhadap laporan terscbut.

I &

Assign Petugas

Petugas Penanggung Jawab (Khusts area ini)

Belum Ditentukan v

Simpan Penugasan

G. Memperbarui Progress Laporan

1. Pada halaman detail laporan, cari bagian Update Progress.
2. Pilih status terbaru laporan:

o Pending.

o Ditinjau RT.
o Diproses.

o Sclesai.

o Ditolak.

3. Isi catatan progress apabila diperlukan.
4. Klik tombol Simpan Progress.

L. Kembali ke Daftar Laporan
Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman daftar Laporan Warga.
Catatan Penting

e Laporan Warga berasal dari pengaduan masyarakat melalui
aplikasi SiMuar.

« Filter digunakan untuk mempercepat pencarian laporan yang
perlu ditangani.

e Prioritas membantu menentukan laporan mana yang perlu
diproses lebih dahulu.

e Penugasan pctugas perlu dilakukan agar tanggung jawab
penanganan laporan lebih jelas.

o Setiap pembaruan status sebaiknya disertai catatan agar riwayat

mudah dipahami

dan lokasi laporan membantu proses validasi

I

+ Foto bukti
pengaduan.

o Status laporan harus diperbarui sesuai kondisi penanganan
scbenarnya.

« Timcline Progress menjadi riwayat resmi penanganan laporan.

Hasil yang Diharapkan
Setelah menggunakan Modul Laporan Warga, pengguna dapat:

« Memantau scluruh laporan dan pengaduan masyarakat,

« Mencari dan memfilter laporan berdasarkan kriteria tertentu.
« Melihat detail laporan secara lengkap.

« Mengetahui lokasi dan bukti laporan dari warga.

« Menugaskan petugas penanggung jawab.

*  Memperbarui status penanganan laporan.

« Meclihat riwayat progress laporan sccara terdokumentasi.
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5. Sistem  akan  menyimpan  perubahan  status  dan

menambahkannya ke Timeline Progress.

Update Progress
Status
Fending v

Catatan

Catatan progre

H. Melihat Timeline Progress

Pada bagian Timeline Progress, pengguna dapat melihat riwayat
perubahan status laporan.

Informasi yang ditampilkan meliputi:

« Status laporan.

« Nama pengguna yang memperbarui status.
« Catatan progress.

»  Waktu pembaruan.

Riwayat Progress

PENDING
Rizgi Anggraen
Pengaduan dibuat

14. Modul Jenis Surat
Deskripsi Modul

Modul Jenis Surat digunakan untuk mengelola seluruh jenis layanan
surat yang tersedia pada Sistem Informasi Muarareja (SiMuar). Melalui
modul ini, Admin dan Staf Kelurahan dapat menentukan nama jenis
surat, kode internal, kode klasifikasi surat, deskripsi layanan, serta
mengatur alur persctujuan (approval) yang harus dilalui sebelum surat
diterbitkan,

Pengaturan pada modul ini menjadi dasar dalam proses pelayanan surat
sehingga setiap jenis surat dapat memiliki alur verifikasi yang berbeda
sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Tujuan Penggunaan
Modul Jenis Surat bertujuan untuk:

« Mengeloladaftar jenis surat yang tersedia pada sistem.

« Menentukan kode internal untuk kebutuhan pemetaan template
surat.

« Menentukan kode klasifikasi surat resmi.

» Mengatur alur persetujuan setiap jenis surat.

o Mengaktifkan atau menonaktifkan jenis surat yang tersedia pada

layanan.
Hak Akses
Pengguna Hak Akses
didin Meclihat, menambah, mengubah, menghapus, mencari,

mengaktifkan, dan menonaktifkan jenis surat.
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Pengguna Hak Akses B. Melihat Daftar Jenis Surat

Melihat, menambah, mengubah, menghapus, mencari, Pada halaman daftar, sistem menampilkan informasi setiap jenis surat

Staf Kelurahan|mengaktifkan, dan menonaktifkan jenis surat sesuai yang meliputi:
hak akses yang diberikan.

« Nama jenis surat.
o Deskripsi.
« Kode internal.
» Kode surat atau klasifikasi.
o Alur approval.
o Status aktif atau nonaktif.
« Tombol aksi Edit dan Hapus.

Langkah-langkah Penggunaan
A. Membuka Menu Jenis Surat
1. Login ke Web Admin SiMuar.
2. Pilih menu Jenis Surat pada sidcbar.

Apabila jumlah data banyak, gunakan navigasi halaman (pagination)
untuk melihat data lainnya.

C. Mencari Jenis Surat

. Si ka ampilkan daftar scluruh jenis surat yang telah . ’
3 9 SRR ISP dattar selucah jems suat yang tela 1. Gunakan kolom Pencarian pada bagian atas halaman.
tersedia. : =
2. Masukkan kata kunci berupa:
i Surst B o o Nama jenis surat.

o Kode internal.
o Kode surat.
3. Sistem akan menampilkan data yang sesuai dengan kata kunci.

P - P —

D. Menambahkan Jenis Surat

1. Tckan tombol Tambah Jenis Surat.

2. Tsi informasi yang diperlukan, meliputi:

o Nama Jenis Surat.
o Kode Internal.

o Kode Surat/Klasifikasi (opsional).
o Deskripsi (opsional).

3. Tentukan alur persetujuan dengan memilih salah satu atau

beberapa tahapan berikut:
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o PersetujuanRT. o Pem -
o Persetujuan RW.
o Verifikasi Kelurahan.
4. Tentukan status AKtif apabila jenis surat dapat digunakan.
5. Tekan tombol Simpan Jenis Surat. e
6. Sistem akan menyimpan data jenis surat baru.
P—— "
= m -
F. Menghapus Jenis Surat
o 8 2 1. Pada daftar jenis surat, tckan tombol Hapus.
. 2. Sistem akan menampilkan dialog konfirmasi.
= - 3. Pilih Ya apabila ingin menghapus data.
4. Sistem akan menghapus jenis surat apabila belum digunakan
pada layanan surat.
E. Mengubah Data Jenis Surat
1. Pada daftar jenis surat, tckan tombol Edit. of
2. Sistem akan menampilkan formulir pengubahan data.
3. Perbarui informasi yang diperlukan. Hapus Jenks Surst
4. Tckan tombol Simpan Perubahan. s
5. Sistemakan memperbarui data jenis surat.

Catatan Penting

« Nama jenis surat dan kode internal wajib diisi.
« Kode internal digunakan untuk menghubungkan jenis surat
dengan template surat pada sistem.
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Kode surat digunakan sebagai klasifikasi dalam penomoran
surat resmi.

Setiap jenis surat dapat memiliki alur persetujuan yang berbeda
sesuai kebutuhan.

Jenis surat yang berstatus Aktif dapat digunakan pada layanan
pengajuan surat.

Jenis surat yang berstatus Nonaktif tidak akan tersedia pada
layanan pengajuan.

Jenis surat yang sudah digunakan pada transaksi atau pengajuan

biaya, kontak layanan, ikon, dokumen PDF, urutan tampil, dan status

aktif atau nonaktif.
Tujuan Penggunaan
Modul Manajemen Layanan Surat bertujuan untuk:

e Mengelolainformasi layanan masyarakat secara terpusat.

surat tidak dapat dihapus untuk menjaga konsistensi data.

Hasil yang Diharapkan

» Menyediakan informasi persyaratan dan prosedur layanan.

« Menghubungkan layanan dengan jenis surat tertentu apabila
layanan dapat diajukan sccara online.

« Mengatur status layanan yang ditampilkan kepada pengguna.

« Membantu masyarakat memahami alur, waktu, biaya, dan

Setelah menggunakan Modul Jenis Surat, pengguna dapat:

Mengelola seluruh jenis surat pada sistem.

Menentukan kode internal dan kode klasifikasi surat.

Mengatur alur persctujuan sctiap layanan surat.

Mengaktifkan maupun menonaktifkan jenis surat sesuai
kebutuhan.

Menyediakan daftar layanan surat yang terstruktur dan siap
digunakan pada proses pelayanan administrasi kelurahan.

15. Modul Manajemen Layanan Surat

Deskripsi Modul

Modul Manajemen Layanan Surat digunakan untuk mengelola
informasi layanan masyarakat yang tersedia pada Web Admin SiMuar.
Melalui modul ini, Admin dan Staf yang memiliki hak akses dapat
menambahkan, mengubah, menghapus, mencari, serta mengatur status
layanan.

Data layanan yang dikelola meliputi judul layanan, kategori, jenis
surat terkait, deskripsi, persyaratan, prosedur layanan, estimasi waktu,

3. Sistemakan menampilkan halaman daftar layanan surat
masyarakat.
Mansjemen tayanan o -
e o - . - A
o

B. Melihat Daftar Layanan

Pada halaman daftar layanan, sistem menampilkan informasi:

Judul layanan.

Slug layanan.

Kategori.

Jenis surat terkait.

Estimasi waktu.

Biaya.

Urutan tampil.

Status aktif atau nonaktif.
Tombol aksi Edit dan Hapus.

dokumen pendukung layanan.

Hak Akses
Pengguna Hak Akses
. Meclihat, menambah, mengubah, menghapus,
Admin 5
mencari, dan memfilter data layanan.
- s [M kses dan lola data lay apabila
Sakeliihan diberikan hak akses olch Admin.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Menu Manajemen Layanan

1. Login ke Web Admin SiMuar.
2. Pilihmenu Layanan Surat.

Layanan

C. Mencari Layanan

1. Gunakan kolom Search Bar.

2. Masukkan kata kunci berdasarkan judul, kategori, atau
deskripsi layanan,

Tekan tombol Filter.

4. Sistem akan menampilkan data layanan sesuai kata kunci.

w

D. Memfilter Layanan

1. Pilih Kategori layanan.
Pilih Status layanan:
o Aktif.
o Nonaktif.
Tekan tombol Filter.
Sistem akan menampilkan layanan sesuai filter yang dipilih.
Tekan tombol Reset untuk menghapus filter.

[T N

E. Mcnambahkan Layanan

1. Tckan tombol Tambah Layanan.
2. Isi data layanan yang diperlukan, meliputi:
o Judul Layanan.
o Kategori.
o Jenis Surat Terkait.
o Deskripsi.
o Persyaratan.
o Prosedur Layanan.
Estimasi Waktu.
Biaya.
Urutan Tampil.
Nama Kontak.
o Nomor Kontak.
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o lcon.

o Dokumen PDF.
3. Centang status Aktif apabila layanan ingin ditampilkan.
4. Tekan tombol Simpan Layanan.
5. Sistemakan menyimpan data layanan baru.

Tambah Layanan o R

F. Mengubah Data Layanan

Pada daftar layanan, tekan tombol Edit.
Perbarui informasi layanan yang diperlukan.
Tckan tombol Simpan Perubahan.

Sistem akan memperbarui data layanan.

Lot o

« Estimasi waktu berisi perkiraan lama proses layanan, misalnya
“1 Hari Kerja”.

« Biaya dapat diisi “Gratis™ apabila layanan tidak dipungut
biaya.

« Dokumen PDF dapat digunakan sebagai dokumen pendukung
atau panduan layanan.

« Layanan berstatus Aktif akan tampil pada halaman publik.

« Layanan berstatus Nonaktif tidak akan ditampilkan kepada
pengguna.

e Urutan tampil digunakan untuk menentukan posisi layanan
pada daftar.

Hasil yang Diharapkan

Setelah menggunakan Modul Manajemen Layanan Surat, pengguna
dapat:

« Mengelolainformasi layanan masyarakat sccara lengkap.

« Menambahkan layanan baru sesuai kebutuhan kelurahan.
Mengubah informasilayanan apabila terdapat pembaruan.
Menghapus layanan yang sudah tidak digunakan.

Memfilter dan mencari data layanan dengan mudah.
Mengatur layanan yang aktif dan nonaktif.

Menyediakan informasi layanan yang jelas bagi masyarakat.

16. Modul Pengajuan Surat
Deskripsi Modul

Modul Pengajuan Surat digunakan untuk mengelola pengajuan surat
yang diajukan oleh warga melalui sistem SiMuar. Melalui modul ini,
Admin dan Staf yang memiliki hak akses dapat memantaustatus
pengajuan, melihat detail pemohon, memeriksa tahapan approval,
menyetujui pengajuan, menolak pengajuan dengan catatan, serta
mengunduh surat yang tclah sclesai diproses.
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et Layanan I

G. Menghapus Layanan

Pada daftar layanan, tekan tombol Hapus.

Sistem akan menampilkan dialog konfirmasi.

. Konfirmasi penghapusan apabila data benar-benar ingin
dihapus.

4. Sistem akan menghapus data layanan.

W —

o]

Hapus Layanan

Catatan Penting

o Judul layanan wajib diisi.

« Jenis Surat Terkait hanya dipilihapabila layanan dapat
diajukan sebagai surat online.

e Persyaratan dan prosedur layanan sebaiknya ditulis dalam
bentuk poin agar mudah dipahami.

Modul ini membantu proses administrasi surat agar lebih tertata,
transparan, dan mudah dipantau berdasarkan tahapan persetujuan RT,
RW, dan Kelurahan.

Tujuan Penggunaan
Modul Pengajuan Surat bertujuan untuk:

e Memantauseluruh pengajuan surat dari warga.

« Meclihat status dan tahapan proscs pengajuan surat.

« Memfilter pengajuan berdasarkan status, tahapan, dan tanggal.
« Melakukan verifikasi atau penolakan pengajuan.

« Memberikan catatan persetujuan atau alasan penolakan.

e Menghasilkansurat yang telah diproses melalui sistem.

o Mengunduh surat yang sudah sclesai dan berhasil dibuat.

Hak Akses
Pengguna Hak Akses
2 Melihat seluruh pengajuan, memfilter data, membuka
Admin 5 ol
detail, menyetujui, menolak, dan mengunduh surat.
Staf Mengelola pengajuan pada tahapan kelurahan apabila
Kelurahan | diberikan hak akses.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Menu Pengajuan Surat

1. Login ke Web Admin SiMuar.
2. Pilih menu Pengajuan Surat.
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3. Sistemakan menampilkan halaman daftar pengajuan surat.

[es—— o .

. e i W P - -

B. Meclihat Statistik Pengajuan

Pada bagian atas halaman, sistem menampilkan ringkasan statistik
pengajuan surat, meliputi:

Total pengajuan.
Menunggu RT.
Menunggu RW.
Menunggu Kelurahan.
Selesai.

Ditolak.

Setiap kartu statistik dapat digunakan untuk menampilkan data
berdasarkan kategori tersebut.

C. Mencari Pengajuan Surat

1. Gunakan kolom Search Bar.

E. Melihat Daftar Pengajuan Surat
Pada tabel daftar pengajuan, sistem menampilkan informasi:

Nomor pengajuan.
Nama pemohon.
NIK pemohon.
Jenis surat.

Wilayah RW/RT.
Status pengajuan.

o Tahapan saat ini.

« Tanggal pengajuan.
« Tombol aksi Detail.

Untuk melihat informasi lengkap, tekan tombol Detail pada data
pengajuan yang dipilih.

- e, e [, e -

e — ot e " o,

F. Melihat Detail Pengajuan Surat

1. Pada daftar pengajuan, tckan tombol Detail.
2. Sistemakan menampilkan halaman detail pengajuan.
3. Pada halaman detail, pengguna dapat melihat:

o Nomor pengajuan.

o Nomor surat.

o Jenis surat.

o Status pengajuan.

o Tahapan saat ini.

o Tanggal pengajuan.

o Tanggal selesai.
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2. Masukkan kata kunci berupa:
o Nomor pengajuan.
o Nama pemohon.
o NIK pemohon.
o Jenis surat.
3. Tekan tombol Filter.
4. Sistem akan menampilkan data sesuai kata kunci.

D. Memfilter Pengajuan Surat

Pengguna dapat memfilter data berdasarkan:

« Status:
o Pending.
o Disetujui RT.
o Disetujui RW.
o Diverifikasi Kelurahan.
o Sclesai.
o Ditolak.
« Tahapan:

o2 Menunggu RT.

o Menunggu RW.

o Menunggu Kelurahan.
» Rentang tanggal pengajuan.

Tangkah-langkah:

1. Pilih filter yang diperlukan.

2. Pilih rentang tanggal apabila ingin membatasi periode data.
3. Tekan tombol Filter.

4. Sistem akan menampilkan data scsuai filter.

5. Tckan tombol Reset untuk menghapus filter.

Tujuan pengajuan.

Data pemohon.

Riwayat approval.

Alasan penolakan jika pengajuan ditolak.

o0 0o

Oetat Pesgajun st B (g eransm

Informasi Pengajusn

(5. Melihat Tahapan Approval

Pada halaman detail, sistem menampilkan tahapan approval sesuai
jenis surat yang diajukan.

Tahapan dapat terdiri dari:

e RT.

e RW.

e Kelurahan.
e Sclesai.

Setiap tahapan memiliki status visual, yaitu:

» Selesai, apabila tahapan telah disetujui.

« Sedang diproses, apabila tahapan sedang menunggu verifikasi.
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« Menunggu, apabila tahapan belum sampai pada proses
tersebut.

H. Menyetujui Pengajuan Surat

1. Buka halaman Detail Pengajuan Surat.

2. Pastikan data pemohon dan tujuan pengajuan sudah benar,

3. Pada bagian Aksi, isi catatan persetujuan jika diperlukan.

4. Tekan tombol Setujui Pengajuan.

5. Sistem akan memproses pengajuan ke tahapan berikutnya.

6. Jika seluruh tahapan sudah selesai, sistem akan menghasilkan
surat.

I. Mcnolak Pengajuan Surat

1. Buka halaman Detail Pengajuan Surat.

2. Pada bagian Aksi, isi kolom Alasan Penolakan.

3. Tckan tombol Tolak Pengajuan.

4. Sistem akan mengubah status pengajuan menjadi Ditolak.

5. Alasan penolakan akan tersimpan dan dapat dilihat pada detail
pengajuan.

J. Mengunduh Surat yang Sudah Selesai

1. Buka halaman detail pengajuan yang sudah selesai.

2. Jika surat tclah berhasil dibuat olch sistem, tombol Download
Surat akan tampil.

3. Tekan tombol Download Surat.

4. Sistemakan membuka atau mengunduh file surat yang telah
digenerate.

Aksi

& Downlosd Surat

Pangajusn aida

diprasas

17. Modul Manajemen LPJ
Deskripsi Modul
Modul

Manajemen LPJ  digunakan

untuk mengelola dan

Catatan Penting

Pengajuan surat diproses sesuai alur approval pada jenis surat.
Tidak semua jenis surat memiliki tahapan approval yang sama.
Admin dapat memproses pengajuan sesuai hak akses yang
dimiliki.

Staf Kelurahan hanya dapat memproses pengajuan apabila
memiliki hak akses.

Alasan penolakan wajib diisi ketika pengajuan ditolak.

Surat dapat diunduh hanya apabila pengajuan telah selesai dan
file surat sudah berhasil digenerate.

Data pemohon harus diperiksa sebelum pengajuan disctujui.
Pengajuan yang sudah sclesai atau ditolak tidak dapat diproscs
ulang pada halaman aksi.

Riwayat approval digunakan untuk melihat siapa yang
memproses pengajuan dan kapan proses dilakukan.

Hasil yang Diharapkan

Setelah k
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Modul P

gaj Surat, pengguna dapat:

Melihat seluruh pengajuan surat dari warga.

Memantau jumlah pengajuan berdasarkan status dan tahapan.
Mencari dan memfilter pengajuan surat dengan mudah.
Membuka detail pengajuan secara lengkap.

Melakukan verifikasi pengajuan sesuai tahapan.

Menolak pengajuan dengan alasan yang jelas.

Menghasilkan surat melalui sistem.

Mengunduh surat yang telah selesai diproses.

Menjalankan pelayanan surat sccara lebih tertib dan
terdokumentasi.

Komponen Halaman

1. Filter LPJ

memverifikasi Laporan Pertanggungjawaban kegiatan yang dibuat oleh

RT, RW, dan LPMK. Modul ini membantu Admin atau Staf Kelurahan
dalam memantau laporan berdasarkan pelapor, status, tahun, dan

triwulan.

Melalui modul ini, pengguna dapat melihat daftar LPJ, membuka detail
laporan, memeriksa daftar kegiatan, melakukan verifikasi, serta

mencetak LPJ yang telah disetujui.
Tujuan Penggunaan

Modul Manajemen LPJ bertujuan untuk:

* Memantau laporan pertanggungjawaban kegiatan RT, RW, dan

LPMK.

Halaman Manajemen LPJ menyediakan filter sebagai berikut:

Filter Pelapor: RT, RW, dan LPMK.

Filter Status: Draft, Diajukan, Revisi, Disctujui, dan Ditolak.
Filter Tahun.

Filter Triwulan.

Tombol Terapkan Filter.

Tombol Reset.

2. Daftar LPJ

« Memudahkan pencarian LPJ berdasarkan pelapor, status, tahun,

dan triwulan.
« Menampilkan detail kegiatan yang dilaporkan.
o Mendukung proses verifikasi LPJ secara terdokumentasi.

» Menyediakan fitur cetak LPJ untuk laporan yang telah disetujui.

Hak Akses

Pengguna Hak Akses

M Dapat melihat daftar LPJ, membuka detail,
memverifikasi, dan mencetak LPJ yang telah disetujui.

Staf Kelurahanl I')apaF mcngc]olaT,PJ sesuai hak akses yang diberikan
Administrator.
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Daftar LPJ ditampilkan dalam bentuk tabel yang memuat:

Nomor LPJ.
Pelapor.

Wilayah.

Triwulan.

Periode.

Jumlah kegiatan.
Status.

Tombol aksi Detail.



Mo L2 Kegatan

‘0

e Sctujui LPJ.
+ Revisi.
* Tolak.

Mansjemen LPJ Kegiatan

e fomy R i) 5. Cetak LPJ

e . T PR

Tombol Cetak LPJ tersedia pada halaman detail apabila LPJ telah
berstatus Disetujui.

Fitur ini digunakan untuk mencetak atau menyimpan laporan dalam
bentuk dokumen.

Tangkah-langkah Penggunaan
3. Detail LPJ A. Membuka Modul Manajemen LPJ

TTalaman detail LPJ menampilkan informasi lengkap laporan, meliputi: 1. Login ke aplikasi SiMuar.
2. Pilih menu LPJ pada Sidebar.

« Nomor LPI.

Triwulan dan periode laporan. B e
Status LPJ.

« Nama pelapor.

» Jenis pelapor. 3. Sistem akan menampilkan halaman Manajemen LPJ.

«  Wilayah.

o Jumlah kegiatan. B. Memfilter Data LPT

« Tanggal pengajuan.

» Verifikator. 1. Pilih jenis pelapor apabila diperlukan.

» Catatan verifikasi. 2. Pilihstatus LPJ.

o Daftar kegiatan. 3. Pilih tahun laporan.

« Foto atau dokumentasi kegiatan apabila tersedia. 4. Pilih triwulan laporan.

5. Klik tombol Terapkan Filter.
4. Verifikasi LPJ 6. Sistem akan menampilkan daftar LPJ scsuai kriteria yang
dipilih.
Verifikasi LPJ hanya tersedia apabila laporan berstatus Diajukan dan
pengguna memiliki hak akses verifikasi. S
Keputusan verifikasi terdiri atas:
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Klik tombol Reset untuk menghapus seluruh filter. Klik Lihat Foto apabila ingin membuka dokumentasi kegiatan.
C. Melihat Detail LPJ E. Menyetujui LPJ

1. Klik tombol Detail pada data LPJ yang dipilih. 1. Pastikan status LPJ adalah Diajukan.
2. Sistem akan menampilkan halaman detail LPJ. 2. Periksa scluruh isi laporan dan daftar kegiatan.
3. Periksa informasi utama laporan, pelapor, wilayah, periode, 3. Klik tombol Setujui LPJ.
status, dan daftar kegiatan. 4. Sistem akan memperbarui status LPJ menjadi Disetujui.

Debrist ® e -z F. Meminta Revisi LPJ
Detail LP)
Pastikan status LPJ adalah Diajukan.
LP-RW-RW2-RTO-TW3-2026-ROXHA o . Isi kolom Catatan Revisi.

. Klik tombol Revisi.
Sistem akan memperbarui status LPJ menjadi Revisi.

S =

Catatan revisi digunakan agar pelapor mengetahui bagian laporan yang
Data Kegiaan perlu diperbaiki.
Trnpet gt e

G. Menolak LPJ

1. Pastikan status LPJ adalah Diajukan.

2. Isi kolom Alasan Penolakan.

D. Memeriksa Daftar Kegiatan 3. Klik tombol Tolak.

4. Sistem akan memperbarui status LPJ menjadi Ditolak.

Pada halaman detail, periksa bagian Daftar Kegiatan.
H. Mencetak L.PT

Informasi yang ditampilkan meliputi:

1. Buka detail LPJ yang sudah berstatus Disetujui.
o Nomor urut kegiatan. 2. Klik tombol Cetak LPJ.
« Tanggal kegiatan. 3. Sistemakan membuka halaman cetak pada tab baru.
« Nama kegiatan. 4. Cetak laporan atau simpan sebagai dokumen PDF sesuai
» Tempat kegiatan. kebutuhan.
+ Foto atau dokumentasi kegiatan.

@3 Lihat Foto
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L Kembali ke Daftar LPJ

Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman daftar Manajemen
LpPJ.

Catatan Penting

LPJ adalah singkatan dari Laporan Pertanggungjawaban.

Verifikasi hanya dapat dilakukan pada LPJ berstatus Diajukan.

LP)J berstatus Draft belum dapat diverifikasi.

Catatan revisi atau alasan penolakan wajib diisi saat memilih

Revisi atau Tolak.

e Tombol Cetak LPI hanya terscdia untuk TPJ yang sudah
disctujui.

« Pastikan data kegiatan dan dokumentasi telah diperiksa sebelum
menyetujui laporan.

e Filter tahun dan triwulan digunakan untuk memudahkan
pencarian laporan berdasarkan periode.

e LPJ yang telah diverifikasi menjadi bagian dari

administrasi kegiatan.

arsip

Hasil yang Diharapkan
Setelah menggunakan Modul Manajemen LPJ, pengguna dapat:

Meclihat daftar .PJ dari RT, RW, dan LPMK.

Memtfilter LPJ berdasarkan pelapor, status, tahun, dan triwulan.
Membuka detail laporan pertanggungjawaban.

Memeriksa daftar kegiatan dan dokumentasinya.

Menyetujui, memintarevisi, atau menolak LPJ.

Mencetak LPJ yang telah disetujui.

Mendukung administrasi pelaporan kegiatan secara tertib dan
terdokumentasi.

Komponen Halaman

1. Daftar Berita
Halaman utama menampilkan daftar berita yang telah dibuat.
Informasi yang ditampilkan meliputi:

« Thumbnail berita.
o Judul berita.

» Tanggal publikasi.
« Kategori.

« Penulis.

o Status verifikasi.

« Status publish.

+ Tombol aksi.

Mansjemen Berita B S st

. pre— ot st ™

(. Promiomman

Pom—

2. Pencarian dan Filter
Modul ini menyediakan fitur pencarian dan filter sebagai berikut:

«  Search bar untuk mencari judul berita.
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18. Modul Manajemen Berita
Deskripsi Modul

Modul Manajemen Berita digunakan untuk mengelola berita dan
informasi Kelurahan Muarareja yang akan ditampilkan pada portal
website. Melalui modul ini, pengguna dapat menambah, melihat,
mengubah, menghapus, memverifikasi, serta mempublikasikan berita.

Berita dapat dilengkapi dengan kategori, judul, thumbnail, foto
tambahan, dan konten berita. Modul ini juga menyediakan fitur
pencarian dan filter untuk memudahkan pengelolaan data berita.

Tujuan Penggunaan

Modul Manajemen Berita bertujuan untuk:

« Mengelola berita dan informasi kelurahan secara terpusat.

e Menyediakan publikasi resmi untuk masyarakat.

e Memudahkan proses penyusunan, verifikasi, dan publikasi
berita,

« Menampilkan informasi berdasarkan kategori tertentu.

« Membantu pengelolaan konten website Kelurahan Muarareja.

Hak Akses
Pengguna Hak Akses
: Dapat menambah, melihat, mengubah, menghapus,
Admin - it 5
menyetujui, dan mempublikasikan berita.
Staf Dapat mengelola berita sesuai hak akses yang diberikan
Kelurahan | Administrator.

« Filter kategori: Berita, Fasilitas, Kegiatan, Pengumuman, dan
UMKM.

« Filterpenulis.

» Filter verifikasi: Menunggu Verifikasi, Disetujui, Ditolak, dan
Draft.

« Filter publish: Publish dan Belum Publish.

« Filterrentang tanggal publish.

« Tombol Terapkan Filter.

« Tombol Reset.

3. Tombol Tambah Berita
Tombol Tambah Berita digunakan untuk membuat berita baru.
4. Tombol Aksi

Pada setiap data berita tersedia tombol aksi berikut:

o Detail, untuk melihat isi berita secara lengkap.

o Edit, untuk mengubah data berita.

o Setujui, untuk menyctujui dan mempublikasikan berita yang
masih menunggu verifikasi.

« Hapus, untuk menghapus berita beserta foto tambahannya.

E-40



Langkah-langkah Penggunaan
A. Membuka Modul Manajemen Berita

1. Login ke aplikasi SiMuar.
2. Pilih menu Berita pada Sidebar.

3. Sistem akan menampilkan halaman Manajemen Berita.
B. Mcnambahkan Berita Baru

1. Klik tombol Tambah Berita.

+ Tambah Berita

Pilih Kategori berita.

Isi Judul Berita.

Unggah Thumbnail apabila tersedia.

Unggah Foto Tambahan apabila diperlukan.

Isi Konten Berita.

Centang Publish Sekarang apabila berita ingin langsung
dipublikasikan.

8. Klik tombol Simpan Berita.

el ol

Foto Tambahan

Choose Files | No file chosen

pilh lebih dar sat: foto. Mak:

E. Mencari dan Memfilter Berita

Masukkan judul kolom
diperlukan.

. Pilih kategori berita.

Pilih penulis.

. Pilih status verifikasi.

. Pilih status publish.

6. Pilih rentang tanggal publish.

Klik tombol Terapkan Filter.

Sistem akan menampilkan berita sesuai kriteria yang dipilih.

berita pada pencarian  apabila

[P RS

99,

Klik tombol Reset untuk menghapus scluruh filter.

F. Melihat Detail Berita

1. Klik tombol Detail pada berita yang dipilih.
2. Sistemakan menampilkan informasi lengkap berita.

G. Mengubah Berita

1. Klik tombol Edit pada berita yang ingin diperbarui.

2. Ubah data yang diperlukan, seperti kategori, judul, gambar,
konten, atau status publish.

3. Klik tombol Simpan Perubahan.

4. Sistemakan memperbarui data berita.
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Tombah Berits

C. Mengunggah Thumbnail

1. Pada form berita, pilih file pada kolom Thumbnail.

2. Pastikan file berupa gambar dengan format JPG, PNG, atau
‘WEBP.

3. Sistem akan menampilkan pratinjau gambar scbelum berita
disimpan.

Thumbnail

Choose File | No file chosen

Gambar utama berita Format PG, PG, WEBP. Maksimal 2 MB

Thumbnail digunakan sebagai gambar utama berita.
D. Mengunggah Foto Tambahan

1. Pada kolom Foto Tambahan, pilih satu atau beberapa gambar.

2. Sistem akan menampilkan pratinjau foto yang dipilih.

3. Foto tambahan akan tersimpan sebagai dokumentasi pendukung
berita.

H. Menghapus Foto Tambahan

1. Buka halaman Edit berita.

2. Pada bagian Foto Tambahan Saat Ini, pilih foto yang ingin
dihapus.

3. Klik tombol Hapus Foto.

4. Sistem akan menghapus foto tambahan terscbut sccara
permanen.

L. Menyetujui Berita

. Pada daftar berita, cari berita dengan status Menunggu
Verifikasi.

2. Klik tombol Setujui.

3. Sistem akan menampilkan dialog konfirmasi.

4. Setelah dikonfirmasi, berita akan disetujui dan dipublikasikan.

J. Menghapus Berita

1. Klik tombol Hapus pada berita yang dipilih.

2. Sistem akan menampilkan dialog konfirmasi.

3. Pilih Ya untuk menghapus atau Batal untuk membatalkan.
4. Berita dan seluruh foto tambahan akan dihapus permanen.

Catatan Penting

« Kategori, judul berita, dan konten berita wajib diisi.

o Thumbnail bersifat opsional, tetapi disarankan agar berita
terlihat lebih informatif.

« Format gambar yang didukung adalah JPG, PNG, dan WEBP.

» Ukuran maksimal gambar adalah 2 MB per file.

» Berita dengan status Belum Publish tidak tampil pada portal
website.

« Berita yang disctujui dan dipublikasikan dapat dilihat olch
masyarakat melalui website.

o Penghapusan berita akan menghapus data berita beserta foto
tambahan secara permanen.
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o Gunakan filter untuk mempercepat pencarian berita berdasarkan
kategori, penulis, status, dan tanggal publish.

Hasil yang Diharapkan
Setelah menggunakan Modul Manajemen Berita, pengguna dapat:

Mengelola berita dan informasi kelurahan secara lengkap.
Menambahkan berita dengan thumbnail dan foto tambahan.
Mencari serta memfilter berita berdasarkan kriteria tertentu.
Mengubah berita yang telah dibuat.

Menyetujui dan mempublikasikan berita.

Menghapus berita yang sudah tidak diperlukan.

Menyediakan informasi resmi Kelurahan Muararcja kepada
masyarakat melalui portal website.

19. Modul Album Galeri
Deskripsi Modul
Modul Album Galeri digunakan untuk mengelola album dokumentasi
kegiatan ~ Kelurahan ~ Muararcja.  Album  berfungsi  scbagai

pengelompokan foto agar dokumentasi kegiatan dapat tersusun rapi dan
mudah ditemukan.

Melalui modul ini, pengguna dapat menambah, melihat, mengubah,
menghapus, mencari, serta mengatur status aktif atau nonaktif album
galeri.

Tujuan Penggunaan

Modul Album Galeri bertujuan untuk:

« M Tola album doki i kegiatan kelurahan.

o Mengelompokkan foto galeri berdasarkan kegiatan atau tema
tertentu.

+ Mecmudahkan pencarian album galeri.

Album Galeri o

Album Galeri

A0 poparde s

2. Search Bar

Search bar digunakan untuk mencari album berdasarkan nama atau
informasi album lainnya.

3. Filter Status

Filter status digunakan untuk menampilkan album berdasarkan kondisi:
o AKktif, yaitu album yang dapat digunakan atau ditampilkan.
« Nonaktif, yaitu album yang tidak ditampilkan atau tidak

digunakan sementara.

4. Tombol Tambah Album

Tombol Tambah Album digunakan untuk membuat album galeri baru.

5. Tombol Aksi

Pada setiap data album tersedia tombol aksi berikut:

« Edit, untuk mengubah informasi album.
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e Mengatur album yang akan ditampilkan atau disembunyikan
melalui status aktif dan nonaktif.

e Mendukung pengelolaan informasi
Kelurahan Muarareja.

visual pada website

Hak Akses

Pengguna Hak Akses
. Dapat menambah, melihat, mengubah, menghapus,
Admin % 2 7
mencari, dan memfilter album galeri.
N Dapat mengelola album galeri scsuai hak akses yang
StatKelurahun diberikan Administrator.

Komponen Halaman

1. Daftar Album
Halaman utama menampilkan daftar album galeri yang telah dibuat.
Informasi yang ditampilkan meliputi:

« Cover album.
o Nama album.
¢ Slug album.
« Jumlah foto.
« Status album.
« Tombol aksi.

« Hapus, untuk menghapus album.

Saat album dihapus, seluruh foto yang berada di dalam album tersebut
juga akan ikut terhapus.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Modul Album Galeri
1. Login ke aplikasi SiMuar.
2. Pilih menu Album Galeri pada Sidebar.
&

Album Galeri

3. Sistem akan menampilkan halaman daftar Album Galeri.
B. Menambahkan Album Baru

Klik tombol Tambah Album.

Isi nama album.

Unggah gambar cover album apabila tersedia.

Isi informasi lain yang diperlukan.

Tentukan status album scbagai aktif atau nonaktif.

. Klik tombol Simpan Album.

Sistem akan menyimpan album dan menampilkannya pada
daftar album.

No s L=
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Tombah Album o prerve

o]

. Mencari Album

1. Masukkan kata kunci pada kolom pencarian.

2. Klik tombol Terapkan Filter.

3. Sistem akan menampilkan album yang sesuai dengan kata kunci
pencarian.

=)

Memfilter Album Berdasarkan Status

Pilih status album pada kolom filter.

Pilih Aktif untuk menampilkan album aktif.

Pilih Nonaktif untuk menampilkan album nonaktif.

. Klik tombol Terapkan Filter.

Sistem akan menampilkan album sesuai status yang dipilih.

. N

Klik tombol Reset untuk menghapus filter.
E. Mengubah Album

1. Klik tombol Edit pada album yang ingin diperbarui.
2. Ubah informasi album yang diperlukan.
3. Klik tombol Simpan Perubahan.

Hasil yang Diharapkan
Setelah menggunakan Modul Album Galeri, pengguna dapat:

Membuat album dokumentasi kegiatan kelurahan.

Mengelola daftar album galeri sccara tertata.

Mencari album berdasarkan nama.

Memfilter album berdasarkan status aktif atau nonaktif.
Mengubah informasi album sesuai kebutuhan.

Menghapus album yang sudah tidak digunakan.

« Menyusun dokumentasi visual kelurahan agar lebih rapi dan
mudah diakses.

20. Modul Foto Galeri
Deskripsi Modul

Modul Foto Galeri digunakan untuk mengelola foto dokumentasi
kegiatan Kelurahan Muarareja. Foto yang ditambahkan dapat
dikelompokkan ke dalam album galeri agar dokumentasi lebih tertata
dan mudah ditampilkan pada website,

Melalui modul ini, pengguna dapat menambah, melihat, mengubah,
menghapus, dan mencari foto galeri.

Tujuan Penggunaan
Modul Foto Galeri bertujuan untuk:

Mengelola foto dokumentasi kegiatan kelurahan.
Mengelompokkan foto berdasarkan album.

Menampilkan dokumentasi visual kegiatan kepada masyarakat.
Menentukan foto yang dapat ditampilkan pada landing page.
Menyusun galeri kegiatan agar Iebih rapi dan informatif.
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4. Sistem akan memperbarui data album.
F. Menghapus Album

1. Klik tombol Hapus pada album yang dipilih.

2. Sistem akan menampilkan dialog konfirmasi.

3. Pilih Ya untuk menghapus atau Batal untuk membatalkan,
4. Album akan dihapus apabila proses dikonfirmasi.

o

Hapus Album

G. Berpindah Halaman Data

Gunakan Pagination pada bagian bawah tabel untuk melihat halaman
album berikutnya atau kembali ke halaman sebelumnya.

Catatan Penting

o Album digunakan sebagai tempat pengelompokan foto galeri.

o Album aktif dapat digunakan untuk menampilkan dokumentasi
pada galeri.

e Album nonaktif tidak ditampilkan atau tidak digunakan
sementara.

« Penghapusan album akan menghapus seluruh foto yang berada
di dalam album tersebut.

o Pastikan album tidak lagi digunakan sebelum melakukan
penghapusan.

« Gunakan nama album yang jclas agar mudah ditemukan.

e Cover album membantu tampilan galeri menjadi lcbih

informatif.
Hak Akses
Pengguna Hak Akses
Kk Dapat menambah, melihat, mengubah, menghapus,

dan mencari foto galeri.

Dapat mengelola foto galeri sesuai hak akses yang

Starleclupahan diberikan Administrator.

Komponen Halaman

1. Daftar Foto Galeri
Halaman utama menampilkan foto galeri dalam bentuk kartu.
Informasi yang ditampilkan meliputi:

+ TFoto dokumentasi.

« Nama album.

o Judul foto.

« Tanggal kegiatan.

» Lokasi kegiatan.

« Status aktif atau nonaktif.

» Label Landing apabila foto ditampilkan pada landing page.
« Tombol aksi Edit dan Hapus.
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Foto Galeri: o

Foto Galeri

Kegiatan Posyandu Nusa ndsh 52
Soial

2. Search Bar
Search bar digunakan untuk mencari foto berdasarkan judul foto.
3. Tombol Tambah Foto

Tombol Tambah Foto
dokumentasi baru.

digunakan untuk menambahkan foto

4. Tombol Aksi
Pada sctiap data foto tersediatombol aksi berikut:
« Edit, untuk mengubah informasi foto.
« Hapus, untuk menghapus foto galeri beserta file gambarnya.
Langkah-langkah Penggunaan
A. Membuka Modul Foto Galeri

1. Login ke aplikasi SiMuar.
2. Pilih menu Foto Galeri pada Sidcbar.

C. Mengunggah Foto

Klik kolom unggah pada bagian Foto.

Pilih file gambar dari perangkat.

Sistem akan menampilkan pratinjau foto sebelum disimpan.
Pastikan foto yang dipilih sudah sesuai.

Bl B3

D. Mencari Foto

1. Masukkan judul foto pada kolom pencarian.
2. Sistem akan menampilkan foto yang sesuai dengan kata kunci
pencarian.

E. Mengubah Foto
1. Klik tombol Edit pada foto yang ingin diperbarui.
2. Ubah informasi yang diperlukan.
3. Klik tombol Simpan Perubahan.
4. Sistem akan memperbarui data foto.
F. Menghapus Foto
1. Klik tombol Hapus pada foto yang dipilih.
2. Sistem akan menampilkan dialog konfirmasi.
3. Pilih Ya untuk menghapus atau Batal untuk membatalkan.
4. Toto akan dihapus permanen beserta file gambarnya.

G. Berpindah Halaman Data

Gunakan Pagination pada bagian bawah halaman untuk melihat foto
pada halaman berikutnya atau kembali ke halaman sebelumnya.

Catatan Penting

« Album wajib dipilih saat menambahkan foto.
« File foto wajib diunggah saat membuat data foto baru.
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3. Sistem akan menampilkan halaman Foto Galeri.
B. Menambahkan Foto Baru

. Klik tombol Tambah Foto.

. Pilih Album tempat foto akan disimpan.

Isi Judul Foto apabila diperlukan.

Isi Deskripsi apabila diperlukan.

Pilih Tanggal Kegiatan apabila tersedia.

Isi Lokasi kegiatan apabila tersedia.

Isi Fotografer apabila diperlukan.

. Isi Urutan Tampil untuk menentukan posisi foto.

Unggah file pada kolom Foto.

0. Centang Tampilkan di Landing Page apabila foto ingin
ditampilkan pada halaman utama website.

11. Pastikan status Aktif dicentang apabila foto ingin digunakan.

12. Klik tombol Simpan Foto.

SOPNR LR WL~
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o Judul, deskripsi, tanggal, lokasi, fotografer, dan urutan tampil
bersifat opsional.

e Foto dengan status aktif dapat digunakan dan ditampilkan pada
galeri.

o Toto nonaktiftidak ditampilkan sementara.

« Foto yang diberi tanda Tampilkan di Landing Page dapat
muncul pada halaman utama website.

» Penghapusan foto bersifat permanen dan ikut menghapus file
gambar.

e Gunakan foto yang jelas dan relevan dengan kegiatan kelurahan.

Hasil yang Diharapkan
Sctelah menggunakan Modul Foto Galeri, pengguna dapat:

Menambahkan foto dokumentasi kegiatan kelurahan.
Mengelompokkan foto ke dalam album galeri.

Mencari foto berdasarkan judul.

Mengubah informasi foto sesuai kebutuhan.

Menentukan foto yang tampil pada landing page.

Mengatur status aktif atau nonaktif foto.

Menghapus foto yang sudah tidak digunakan.

Menyediakan dokumentasi visual kegiatan kelurahan secara rapi
dan mudah diakses.

e o o 0 0 0 0 0

21. Modul Manajemen UMKM
Deskripsi Modul

Modul M UMKM di kan untuk mengelola data Usaha
Mikro, Kecil, dan Menengah (UMKM) yang berada di Kelurahan
Muarareja. Modul ini membantu pengguna mencatat informasi usaha,
pemilik, kategori, alamat, kontak, foto, status, serta titik lokasi UMKM
pada peta.

Modul ini juga menyecdiakan fitur impor dan ckspor CSV untuk
memudahkan pengelolaan data UMKM dalam jumlah banyak.
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Tujuan Penggunaan
1 £g

Modul Manajemen UMKM bertujuan untuk:

« Mengeloladata UMKM Kelurahan Muarareja secara terpusat.
« Mendata potensi ckonomi masyarakat.
« Menyimpan informasi kontak dan lokasi usaha.
«  Menampilkan UMKM aktif pada halaman publik.
« Memudahkan input dan backup data melalui fitur Import dan
Export CSV.
Hak Akses
Pengguna  |Hak Akses
Dapat menambah, melihat, mengubah, menghapus,
Admin mencari, memfilter, mengimpor, dan mengekspor data
UMKM.
Staf Dapat mengelola data UMKM sesuai hak akses yang
Kelurahan  |diberikan Administrator.

Komponen Halaman

1. Daftar UMKM
Halaman utama menampilkan daftar UMKM dalam bentuk tabel.
Informasi yang ditampilkan meliputi:

Nama UMKM.

Foto UMKM.

Alamat,

Nama pemilik.

Kategori.

Kontak.

Status aktif atau nonaktif.

4. Filter Status

Filter status digunakan untuk menampilkan UMKM berdasarkan
kondisi:

o Aktif, yaitu UMKM yang dapat ditampilkan pada halaman
publik.

« Nonaktif, yaitu UMKM yang tidak ditampilkan sementara pada
halaman publik.

5. Tombol Export CSV

Tombol Export CSV digunakan untuk mengunduh data UMKM dalam
format CSV.

6. Tombol Import CSV

Tombol Import CSV digunakan untuk memasukkan data UMKM
sccara massal menggunakan file CSV sesuai format yang ditentukan.

7. Tombol Tambah UMKM

Tombol Tambah UMKM digunakan untuk menambahkan data
UMKM baru.

8. Tombol Aksi
Pada sctiap data UMKM tersedia tombol aksi berikut:
+ Lokasi, untuk membuka titik lokasi UMKM pada Google Maps
apabila latitude dan longitude tersedia.

« Edit, untuk mengubah informasi UMKM.
« Hapus, untuk menghapus data UMKM.
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« Tombol aksi.
Mansjemen UNKM o

Manajemen UMKM

2. Search Bar

Scarch bar digunakan untuk mencari data UMKM berdasarkan nama
usaha, nama pemilik, atau alamat.

3. Filter Kategori

Filter kategori digunakan untuk menampilkan UMKM berdasarkan
jenis usaha, seperti:

Kuliner.
Tashion.
Kerajinan.
Jasa.

« Perdagangan.
e Pertanian.

e Perikanan.

« Percctakan.

« Tcknologi.

o Lainnya.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Modul Manajemen UMKM

1. Login ke aplikasi SiMuar.
2. Pilihmenu UMKM pada Sidebar.

& UMKM

3. Sistem akan menampilkan halaman Manajemen UMKM.
B. Menambahkan Data UMKM

. Klik tombol Tambah UMKM.

. Tsi Nama UMKM.

Isi Nama Pemilik apabila tersedia.

Pilih Kategori usaha.

Isi DesKripsi usaha.

Isi Alamat usaha.

Isi Latitude dan Longitude, atau pilih titik lokasi melalui peta.
Isi Nomor Telepon, Email, dan Website apabila tersedia.
Unggah Foto UMKM apabila terscdia.

Centang Aktif apabila UMKM akan ditampilkan pada halaman
publik.

. Klik tombol Simpan UMKM.

SOXENS YRR~
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C. Memilih Lokasi UMKM pada Peta

Pada bagian Pilih Lokasi di Peta, klik titik lokasi UMKM.

2. Sistem akan mengisi kolom Latitude dan Longitude secara

otomatis,

3. Pastikan titik lokasi sudah sesuai dengan alamat usaha.

D. Mengunggah Foto UMKM

Pilih file pada kolom Foto UMKM.

2. Pastikan format gambar berupa JPG, PNG, atau WEBP.
3. Sistem akan menampilkan pratinjau foto scbelum disimpan.
4. Pastikan foto yang dipilih jelas dan sesuai dengan usaha.

E. Mencari dan Memfilter UMKM

L.

Masukkan kata kunci pada kolom pencarian apabila diperlukan.

2. Pilih kategori UMKM.

3. Pilih status UMKM.

4. Klik tombol Terapkan Filter.

5. Sistem akan menampilkan data scsuai kriteria yang dipilih.

3. Simpan file tersebut sebagai arsip atau bahan pengolahan data

lanjutan.

Catatan Penting

Nama UMKM wajib diisi.

Kategori, deskripsi, alamat, kontak, dan foto bersifat
pendukung, tetapi sebaiknya dilengkapi agar informasi UMKM
lebih jelas.

Latitude dan longitude diperlukan agar tombol lokasi dapat
digunakan.

UMKM aktif dapat tampil pada halaman publik.

UMKM nonaktif tidak ditampilkan secmentara pada halaman
publik.

Format foto yang didukung adalah JPG, PNG, atau WEBP
dengan ukuran maksimal 2 MB.

File CSV untuk impor harus mengikuti format yang telah
ditentukan.

Penghapusan data UMKM bersifat permanen dan tidak dapat
dipulihkan.

Hasil yang Diharapkan

Setelah menggunakan Modul Manajemen UMKM, pengguna dapat:

Mengelola data UMKM Kelurahan Muararcja sccara lengkap.
Menambahkan informasi usaha, pemilik, kategori, kontak, foto,
dan lokasi.

Mencari dan memfilter UMKM berdasarkan kata kunci,
kategori, dan status.

Menampilkan lokasi UMKM melalui peta.

Mengimpor data UMKM secara massal.

Mengekspor data UMKM dalam format CSV.

Menampilkan UMKM aktif pada halaman publik scbagai
informasi potensi ekonomi wilayah.
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Klik tombol Reset untuk menghapus seluruh filter.
F. Melihat Lokasi UMKM

1. Pada daftar UMKM, klik tombol Lokasi.

2. Sistem akan membuka titik lokasi UMKM pada Google Maps.

3. Tombol ini hanya tersedia apabila data latitude dan longitude
telah diisi.

G. Mengubah Data UMKM

1. Klik tombol Edit pada data UMKM yang ingin diperbarui.
2. Ubah informasi yang diperlukan.

3. Klik tombol Simpan Perubahan.

4. Sistem akan memperbarui data UMKM.

H. Menghapus Data UMKM

1. Klik tombol Hapus pada data UMKM yang dipilih.

2. Sistem akan menampilkan dialog konfirmasi.

3. Pilih Ya untuk menghapus atau Batal untuk membatalkan.

4. Data UMKM akan dihapus sccara permancn sctelah
dikonfirmasi.

1. Mengimpor Data UMKM

1. Klik tombol Tmport CSV.

2. Pilih file CSV scsuai format yang ditentukan.

3. Jalankan proses impor.

4. Sistem akan menambahkan data UMKM yang berhasil diproses.

J. Mengekspor Data UMKM

1. Klik tombol Expert CSV.
2. Sistem akan mengunduh data UMKM dalam format CSV.

22. Modul Manajemen Fasilitas

Deskripsi Modul

Modul Manajemen Fasilitas digunakan untuk mengelola data fasilitas
umum yang berada di Kelurahan Muarareja. Modul ini membantu
pengguna mencatat nama fasilitas, kategori, deskripsi, alamat, foto,
status, sertatitik lokasi fasilitas pada peta.

Data fasilitas yang berstatus aktif dapat ditampilkan pada halaman
publik sebagai informasi untuk masyarakat.

Tujuan Penggunaan
Modul Manajemen Fasilitas bertujuan untuk:

« Mengeloladata fasilitas umum Kelurahan Muarareja.

« Menyimpan informasi lokasi dan alamat fasilitas.

e Menampilkan fasilitas umum kepada masyarakat melalul
halaman publik.

e Mecmudahkan pencarian fasilitas berdasarkan nama, alamat,
deskripsi, kategori, dan status.

« Mendukung penyajian informasi publik yang lebih lengkap.

Hak Akses
Pengguna Hak Akses

; Dapat menambah, melihat, mengubah, menghapus,
Admin . B

mencari, dan memfilter data fasilitas.

Staf Dapat mengelola data fasilitas sesuai hak akses yang
Kelurahan | diberikan Administrator.
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Komponen Halaman

1. Daftar Fasilitas
Halaman utama menampilkan daftar fasilitas dalam bentuk tabel.
Informasi yang ditampilkan meliputi:

Nama fasilitas.

Foto fasilitas.

Alamat.

Kategori.

Lokasi.

Status aktif atau nonaktif.
Tombol aksi.

Mansjemen Faciter B G st

Manajemen Fasilitas

2. Scarch Bar

Search bar digunakan untuk mencari fasilitas berdasarkan nama, alamat,
atau deskripsi.

3. Sistem akan menampilkan halaman Manajemen Fasilitas.
B. Menambahkan Data Fasilitas

1. Klik tombol Tambah Fasilitas.

2. Isi Nama Fasilitas.

3. Pilih Kategori fasilitas apabila tersedia.

4. Isi Deskripsi fasilitas.

5. Isi Alamat fasilitas.

6. Isi Latitude dan Longitude, atau pilih titik lokasi melalui peta.

7. Unggah Foto Fasilitas apabila tersedia.

8. Centang Aktif apabila fasilitas akan ditampilkan pada halaman
publik.

9. Klik tombol Simpan Fasilitas.

Tambah it P G wmnsimim

C. Memilih Lokasi Fasilitas pada Peta

1. Pada bagian Pilih Lokasi di Peta, klik titik lokasi fasilitas.
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3. Filter Kategori

Filter kategori digunakan untuk menampilkan fasilitas berdasarkan jenis
fasilitas yang tersedia pada sistem.

4. Filter Status

Filter status digunakan untuk menampilkan fasilitas berdasarkan
kondisi:
o Aktif, yaitu fasilitas yang dapat ditampilkan pada halaman
publik.

« Nonaktif, yaitu fasilitas yang tidak ditampilkan sementara pada
halaman publik.

5. Tombol Tambah Fasilitas

Tombol Tambah Fasilitas digunakan untuk menambahkan data
fasilitas baru.
6. Tombol Aksi

Pada sctiap data fasilitas tersedia tombol aksi berikut:

« Lihat Lokasi, untuk membuka titik lokasi fasilitas pada Google
Maps apabila latitude dan longitude tersedia.

« Edit, untuk mengubah informasi fasilitas.

o Hapus, untuk menghapus data fasilitas.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Modul Manajemen Fasilitas

1. Login ke aplikasi SiMuar.
2. Pilih menu Fasilitas pada Sidcbar.

2. Sistem akan mengisi kolom Latitude dan Longitude secara
otomatis.
3. Pastikan titik lokasi sesuai dengan alamat fasilitas.

D. Mengunggah Foto Fasilitas
Pilih file pada kolom Foto Fasilitas.

1.
2. Sistem akan menampilkan pratinjau foto sebelum data disimpan.
3. Pastikan foto yang digunakan jelas dan sesuai dengan fasilitas.

m

. Mencari dan Memfilter Fasilitas

. Masukkan kata kunci pada kolom pencarian.

. Pilih kategori fasilitas apabila diperlukan.

. Pilih status fasilitas.

Klik tombol Terapkan Filter.

Sistem akan menampilkan data fasilitas sesuai kriteria yang
dipilih.

S

Klik tombol Reset untuk menghapus seluruh filter.
F. Mclihat Lokasi Fasilitas

1. Pada daftar fasilitas, klik tombol Lihat Lokasi.
2. Sistem akan membuka titik lokasi fasilitas pada Google Maps.
3. Tombol ini hanya tersedia apabila latitude dan longitude telah
diisi.
G. Mengubah Data Fasilitas
Klik tombol Edit pada data fasilitas yang ingin diperbarui.
Ubah informasi yang diperlukan.

Klik tombol Simpan Perubahan.
Sistem akan memperbarui data fasilitas.

o (6% b0
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H. Menghapus Data Fasilitas

1. Klik tombol Hapus pada data fasilitas yang dipilih.

2. Sistemakan menampilkan dialog konfirmasi.

3. Pilih Ya untuk menghapus atau Batal untuk membatalkan.

4. Data fasilitas akan dihapus sccara permanen setelah
dikonfirmasi.

Catatan Penting

o Nama fasilitas wajib diisi.

« Kategori, deskripsi, alamat, lokasi, dan foto bersifat pendukung,
tetapi schaiknya dilengkapi agar informasi fasilitas Iebih jelas.

« Latitude dan longitude diperlukan agar tombol lokasi dapat
digunakan.

« Fasilitas aktif dapat tampil pada halaman publik.

» Fasilitas nonaktif tidak ditampilkan sementara pada halaman

publik.

o Penghapusan data fasilitas bersifat permanen dan tidak dapat
dikembalikan.

o Gunakan foto yang jclas dan rclevan dengan fasilitas yang
didata.

Hasil yang Diharapkan
Setelah menggunakan Modul Manajemen Fasilitas, pengguna dapat:

o Mengeloladata fasilitas umum Kelurahan Muarareja.

« Menambahkan informasi fasilitas, kategori, alamat, foto, dan
lokasi.

e Mencari dan memfilter fasilitas berdasarkan kata kunci,
kategori, dan status.

« Menampilkan lokasi fasilitas melalui Google Maps.

« Mengubah data fasilitas sesuai kebutuhan.

« Menghapus fasilitas yang sudah tidak digunakan.

o Menyediakan informasi fasilitas umum yang dapat diakses
masyarakat melalui halaman publik.

Komponen Halaman

1. Daftar Personil Kelurahan
Halaman utama menampilkan daftar personil dalam bentuk tabel.
Informasi yang ditampilkan meliputi:

« Foto personil.
« Nama personil.

« NIP.

« Jabatan.

« Nomor telepon.
e Email.

o Urutan tampil.
« Status aktif atau nonaktif.
« Tombol aksi.

Mansjemen Personl Kekurshan PO G Mot
Manajemen Personil Kelurahan =

2. Search Bar

Scarch bar digunakan untuk mencari personil berdasarkan nama, NIP,
jabatan, email, atau nomor telepon.
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23. Modul Manajemen Personil Kelurahan

Deskripsi Modul

Modul Manajemen Personil Kelurahan digunakan untuk mengelola
data personil atau pegawai Kelurahan Muarareja. Modul ini membantu
pengguna mencatat informasi personil, seperti nama, NIP, jabatan,
kontak, cmail, foto, urutan tampil, dan status aktif.

Data personil yang berstatus aktif dapat ditampilkan pada halaman
publik sebagai informasi struktur atau profil aparatur kelurahan.

Tujuan Penggunaan
Modul Manajemen Personil Kelurahan bertujuan untuk:

« Mengeloladata personil Kelurahan Muarareja secara terpusat.

« Menyimpan informasi jabatan dan kontak personil.

e Menampilkan profil personil aktif pada halaman publik.

e Mengatur urutan tampil personil.

« Memudahkan pencarian data personil berdasarkan nama, NIP,
jabatan, email, atau nomor telepon.

Hak Akses
Pengguna Hak Akses
¥ Dapat menambah, melihat, mengubah, menghapus,
Admin A X
mencari, dan memfilter data personil.
Staf Kelurahan| 2Pt mengelola data personil sesuai hak akses yang

diberikan Administrator.

3. Filter Status

Filter status digunakan untuk menampilkan personil berdasarkan
kondisi:

o Aktif, yaitu personil yang dapat ditampilkan pada halaman
publik.
« Nonaktif, yaitu personil yang tidak ditampilkan sementara pada
halaman publik.
4. Tombol Tambah Personil

Tombol Tambah Personil digunakan untuk menambahkan data
personil baru.

S. Tombol Aksi
Pada setiap data personil tersedia tombol aksi berikut:

« Edit, untuk mengubah informasi personil.
« Hapus, untuk menghapus data personil.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Modul Manajemen Personil Kelurahan

1. Login ke aplikasi SiMuar.
2. Pilih menu Personil Kelurahan pada Sidebar.

il Kelurahan

3. Sistem akan menampilkan halaman Manajemen Personil
Kelurahan.

E-48



B. Menambahkan Data Personil

1. Klik tombol Tambah Personil.

2. Isi Nama Personil.

3. TIsi NIP apabila tersedia.

4. Tsi Jabatan.

5. Isi Nomor Telepon apabila tersedia.

6. lsi Email apabila tersedia.

7. Isi Urutan Tampil untuk menentukan posisi personil pada
tampilan publik.

8. Unggah Foto Personil apabila tersedia.

9. Centang Aktif apabila personil akan ditampilkan pada halaman
publik.

10. Klik tombol Simpan Personil.

Tambah Staf

‘e

C. Mengunggah Foto Personil

. Pilih file pada kolom Foto Personil.

Pastikan format gambar berupa JPG, PNG, atau WEBP.

Sistem akan menampilkan pratinjau foto sebelum data disimpan.
Pastikan foto yang dipilih jelas dan scsuai.

B L=

Catatan Penting

« Nama Personil wajib diisi.

« NIP, jabatan, kontak, email, foto, dan urutan tampil bersifat
pendukung, tetapi sebaiknya dilengkapi.

e Format foto yang didukung adalah JPG, PNG, atau WEBP
dengan ukuran maksimal 2 MB.

o Personil aktif dapat tampil pada halaman publik.

o Personil nonaktif tidak ditampilkan sementara pada halaman
publik.

o Urutan tampil digunakan untuk mengatur posisi personil pada
halaman profil.

o Penghapusan data personil bersifat permanen dan tidak dapat
dikembalikan.

Hasil yang Diharapkan

Setelah  menggunakan  Modul
pengguna dapat:

Manajemen  Personil  Kelurahan,

« Mengeloladata personil Kelurahan Muararcja sccara lengkap.

« Menambahkan informasinama, NIP, jabatan, kontak, email, dan
foto personil.

» Mencari dan memfilter data personil berdasarkan kata kunci dan

status.

Mengatur status aktif atau nonaktif personil.

Mengatur urutan tampil personil pada halaman publik.

Mengubah atau menghapus data personil sesuai kebutuhan.

Menyediakan informasi personil kelurahan yang rapi dan mudah

diakses masyarakat.

24. Modul Profil Kelurahan
Deskripsi Modul

Modul Profil Kelurahan digunakan untuk mecngclola identitas utama
Kelurahan Muarareja dan batas wilayah dalam format GeoJSON. Data
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Foto Personil

| choose Fite | No file chosen

rmat JPG, PNG atau WEBP. Maksimal 2 MB

D. Mencari dan Mem({ilter Personil

Masukkan kata kunci pada kolom pencarian.

. Pilih status personil apabila diperlukan.

. Klik tombol Terapkan Filter.

Sistem akan menampilkan data personil sesuai kriteria yang
dipilih.

B =

Klik tombol Reset untuk menghapus seluruh filter.
. Mengubah Data Personil

. Klik tombol Edit pada data personil yang ingin diperbarui.
Ubah informasi yang diperlukan.

. Klik tombol Simpan Perubahan.

Sistem akan memperbarui data personil.

T

-

. Menghapus Data Personil

. Klik tombol Hapus pada data personil yang dipilih.

Sistem akan menampilkan dialog konfirmasi.

Pilih Ya untuk menghapus atau Batal untuk membatalkan.
Data personil akan dihapus secara permanen setelah
dikonfirmasi.

B~

o

5. Mengatur Urutan Tampil

Buka form tambah atau edit personil.

1si kolom Urutan Tampil dengan angka.

Simpan data.

Sistem akan menggunakan nilai tersebut untuk menentukan
urutan personil pada tampilan publik.

1.
2
3.
4.

pada modul ini menjadi dasar informasi kelurahan yang digunakan pada
sistem, termasuk tampilan peta wilayah dan analisis Potensi Wilayah.

Melalui modul ini, pengguna dapat memperbarui nama kelurahan, kode
kelurahan, nomor telepon, email, alamat, batas wilayah, dan warna
polygon pada peta.

Tujuan Penggunaan
Modul Profil Kelurahan bertujuan untuk:

* Mengelolaidentitas resmi Kelurahan Muarareja.

« Menyimpan informasi kontak dan alamat kelurahan.

e Menentukan batas wilayah utama kclurahan menggunakan
GeoJSON.

e Menampilkan preview batas wilayah sebelum data disimpan.

« Mendukung tampilan peta pada modul Potensi Wilayah.

Hak Akses

Pengguna |Hak Akses

Admin Dapat melihat dan memperbarui Profil Kelurahan.

Staf Dapat mengelola Profil Kelurahan scsuai hak akses
Kelurahan  |yang diberikan Administrator.

Komponen Halaman

1. Informasi Kelurahan
Bagian ini digunakan untuk mengisi data identitas kelurahan, meliputi:

« Nama Kelurahan.
+ Kode Kelurahan.
« Nomor Telepon.
« Email.
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o Alamat.
Kolom Nama Kelurahan wajib diisi.

Profil Kekurshan o

Informasi Kelurahsn

Previen bets

| A

2. Batas Wilayah

Bagian ini digunakan untuk memasukkan data GeoJSON batas wilayah
kelurahan.

Data GeoJSON digunakan sebagai batas utama wilayah pada peta
sistem.

3. Warna Polygon

Kolom Warna Polygon digunakan untuk menentukan warna tampilan
batas wilayah kelurahan pada peta.

4. Preview Peta

Bagian Preview Peta digunakan untuk melihat hasil batas wilayah dari
GeolSON sebelum data disimpan.

2. Pastikan format GeoJSON
FeatureCollection, atau Polygon.
3. Pilih warna polygon pada kolom Warna Polygon.

sesuai, seperti Feature,

D. Melihat Preview Batas Wilayah

1. Klik tombol Preview.

2. Sistemakan memproses GeoJSON yang dimasukkan.

3. Apabila GeoJSON valid, batas wilayah akan tampil pada peta.

4. Apabila GeoJSON tidak valid, periksa kembali tanda kurung,
koma, dan format koordinat.

Preview Peta

.

o saquns

E. Menyimpan Profil Kelurahan

1. Setelah seluruh data diperiksa, klik tombol Simpan Profil
Kelurahan.

2. Sistem akan menyimpan perubahan,

3. Data profil dan batas wilayah akan diperbarui pada sistem.
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Apabila GeoJSON valid, sistem akan menampilkan polygon wilayah
pada peta. Apabila tidak valid, sistem akan menampilkan pesan
kesalahan.

5. Tombol Lihat Potensi Wilayah

Tombol Lihat Potensi Wilayah digunakan untuk membuka modul
Potensi Wilayah yang menampilkan analisis wilayah dan peta
administrasi.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Modul Profil Kelurahan

1. Login ke aplikasi SiMuar.
2. Pilih menu Profil Kelurahan pada Sidebar.

Profil Kelurahan

3. Sistem akan menampilkan halaman Profil Kelurahan.
B. Mengubah Informasi Kelurahan

1. Perbarui data pada bagian Informasi Kelurahan.
2. Isi atau ubah nama kelurahan.

3. Isi kode kelurahan apabila tersedia.

4. Isi nomor telepon dan email apabila tersedia.

5. Tsi alamatkclurahan.

6. Pastikan data yang dimasukkan sudah benar.

C. Mengisi Batas Wilayah GeoJSON

1. Masukkan data GeoJSON pada kolom GeoJSON Batas
Kelurahan.

F. Membatalkan Perubahan

Klik tombol Batal apabila tidak ingin menyimpan perubahan. Sistem
akan mengarahkan pengguna ke halaman Potensi Wilayah.

Catatan Penting

« Nama Kelurahan wajib diisi.

» Kode kelurahan, nomor telepon, email, dan alamat sebaiknya
dilengkapi agar informasi kelurahan lebih lengkap.

o GeoJSON digunakan sebagai batas utama wilayah kelurahan
pada peta.

o Pastikan GeoJSON valid scbelum menyimpan data.

o Warna polygon memengaruhi tampilan batas wilayah pada peta.

« Data batas wilayah yang tersimpan akan digunakan pada modul
Potensi Wilayah.

« Kesalahan format GeoJSON dapat menyebabkan batas wilayah
tidak tampil pada peta.

Hasil yang Diharapkan
Sctelah menggunakan Modul Profil Kelurahan, pengguna dapat:

Memperbarui identitas Kelurahan Muarareja.
Mengelolainformasi kontak dan alamat kelurahan.
Menyimpan batas wilayah kclurahan dalam format GeoJSON.
Melihat preview batas wilayah sebelum disimpan.

Mengatur warna polygon wilayah kelurahan.

Mendukung penyajian peta administrasi pada modul Potensi
Wilayah.

e o o o s 0
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25. Modul Pengaturan Website
Deskripsi Modul

Modul Pengaturan Website digunakan untuk mengelola informasi
umum dan konten utama yang ditampilkan pada website Kelurahan
Muarareja.

Melalui modul ini, pengguna dapat memperbarui identitas kelurahan,
kontak kantor, konten hero landing page, profil kelurahan, slogan,
makna slogan, serta tautan media sosial.

Tujuan Penggunaan
Modul Pengaturan Website bertujuan untuk:

« Mengelolainformasi utama website kelurahan.

« Memperbarui identitas dan kontak kantor kelurahan.

« Mengatur konten utama pada landing page.

* Menyediakan informasi profil kelurahan kepada masyarakat.
« Mecnambahkan tautan media sosial resmi kelurahan,

Hak Akses
Pengguna Hak Akses
Adiiii Dapat melihat dan memperbarui seluruh pengaturan

website.

Staf Kelugahan Dapat {nengelola pengaturan website sesuai hak akses
yang diberikan Administrator.

Kontak Kantor

L Bamiaya No. 54 AT 62 KW 02, Muararaja, Togal Jnwa engah indorasia

Tebepor,

c2m2% [ ——

Nomoe Vihstsapp. Jam Pefayanan

(Goagle Maps Embed URL

Google Maps Embed URL digunakan untuk menampilkan lokasi kantor
kelurahan pada website.

3. Hero Landing Page

Bagian ini digunakan untuk mengatur tampilan utama pada halaman
depan website, meliputi:

o Judul Hero.
« Highlight Hero.
« Subtitle Hero.

Hero Landing Page.

g

Highight Hero
Kelurshan Masara
Subtitle Hero

Wetste e

a0 i nkormasimasyarakat Kelucabn MUAMarea, Kecamatan Togal Baat Kota Toga

4. Profil Kelurahan

Bagian ini digunakan untuk mengatur informasi profil kelurahan,
meliputi:

90
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Komponen Halaman

1. Identitas Kelurahan
Bagianini digunakan untuk mengatur data identitas kelurahan, meliputi:

« Nama Kelurahan.
+ Kode Kelurahan,
* Kota.

« Nama Lurah.

Identitas Kelurahan

Nama Kelurahan Kode Kelarshan
Musarga i

Kata Nama Lursh

Kot Teget b0 Buck Susarts, S Kom

2. Kontak Kantor

Bagian ini digunakan untuk mengatur informasi kontak
meliputi:

kantor,

o Alamat Kantor.

o Telepon.

« Email.

« Nomor WhatsApp.

o Jam Pelayanan.

« Google Maps Embed URL.

o Tentang Kelurahan.
o Slogan Kelurahan.
e Makna Slogan.

Makna slogan dapat ditulis satu makna per baris agar tampil lebih rapi
pada website.

5. Media Sosial

Bagian ini di kan untuk
kelurahan, meliputi:

kkan tautan media sosial resmi

» Facebook.
* Instagram.
* Youtube.

Media Sosial

6. Pengaturan Notifkasi

Bagian ini digunakan untuk mengaktfikan atau nonaktitkan
Pengaturan notfikasi
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Pangatursn Notifikasi

L Tere— B Ak ot Whashop

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Modul Pengaturan Website

1. Login ke aplikasi SiMuar.
2. Pilih menu Pengaturan Website pada Sidebar.

Pengaturan We

3. Sistemakan menampilkan halaman Pengaturan Website.
B. Mengubah Identitas Kelurahan

1. [si atau ubah Nama Kelurahan.

2. Isi Kode Kelurahan apabila tersedia.
3. Isi Kota.

4. Isi Nama Lurah.

5. Pastikan data identitas sudah sesuai.

C. Mengubah Kontak Kantor

. Isi Alamat Kantor.

Isi Telepon.

Isi Email.

Isi Nomor WhatsApp dengan format yang benar.

Isi Jam Pelayanan.

Masukkan Google Maps Embed URL apabila ingin
menampilkan lokasi kantor pada website.

YR iRy
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e Nomor WhatsApp sebaiknya menggunakan  format
internasional, misalnya diawali dengan 62.
* Google Maps Embed URL diambil dari atribut src iframe
Google Maps.
o Tautan media sosial harus menggunakan URL lengkap.
« Gunakan bahasa yang jelas dan resmi untuk konten hero, profil,
slogan, dan informasi pelayanan.
o DPeriksa kembali seluruh data sebelum menekan tombol Simpan
Pengaturan.
Hasil yang Diharapkan
Setclah menggunakan Modul Pengaturan Website, pengguna dapat:
o Memperbarui identitas Kelurahan Muarareja pada website.
«  Menampilkan informasi kontak kantor yang benar.
« Mengatur konten utama landing page.
« Menyediakan profil dan slogan kelurahan kepada masyarakat.
«  Menampilkan tautan media sosial resmi kelurahan.
« Menjaga informasi website tetap lengkap, akurat, dan mudah
dipahami olch masyarakat.
26. Modul Manajemen User
Deskripsi Modul
Modul Manajemen User digunakan untuk mengelola akun pengguna
yang dapat mengakses sistem SiMuar., Modul ini memungkinkan
Admin atau Staf Kelurahan untuk menambah, mengubah, menghapus,
mencari, serta mengatur status akun pengguna.
Setiap user dapat diberikan role tertentu, seperti Super Admin, Admin
Kelurahan, Staf Kelurahan, Ketua LPMK, Ketua RW, Ketua RT, atau
Warga. Untuk Staf Kelurahan, akses modul dapat diatur secara khusus
scsuai kebutuhan.
93
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. Mengubah Konten Hero Landing Page

Isi Judul Hero.

Isi Highlight Hero.

Isi Subtitle Hero.

Pastikan kalimat yang digunakan jelas dan sesuai dengan
identitas Kelurahan Muararcja.

Mengubah Profil Kelurahan

Isi bagian Tentang Kelurahan.

Isi Slogan Kelurahan.

Isi Makna Slogan.

Tulis satu makna slogan per baris agar tampil rapi.

“. Mengatur Media Sosial

Isi URL Facebook resmi kelurahan apabila tersedia.

Isi URL Instagram resmi kelurahan apabila tersedia.

Isi URL Youtube resmi kelurahan apabila tersedia.
Pastikan tautan yang dimasukkan benar dan dapat dibuka.

. Menyimpan Pengaturan

Setelah seluruh perubahan selesai dilakukan, klik tombol
Simpan Pengaturan.

Sistem akan menyimpan perubahan.

Informasi pada website akan diperbarui sesuai data yang telah
disimpan.

Catatan Penting

Data pada Modul Pengaturan Website memengaruhi tampilan
halaman publik.

Pastikan informasi kontak kantor sclalu diperbarui agar
masyarakat mendapatkan informasi yang benar.

Tujuan Penggunaan

Modul Manajemen User bertujuan untuk:

Mengelola akun pengguna sistem.

Menentukan role dan hak akses pengguna.

Mengatur akses modul untuk Staf Kelurahan.

Menghubungkan akun Ketua RW atau Ketua RT dengan
wilayah yang sesuai.

Menjaga keamanan sistem melalui pengelolaan akun aktif dan
nonaktif.

Hak Akscs
Pengguna  |Hak Akses

Admin

Staf

Dapat menambah, melihat, mengubah, menghapus,
mencari, dan mengatur akun user.

Dapat mengelola akun user scsuai hak akses yang

Kelurahan diberikan Administrator.

Komponen Halaman

1. Daftar User

Halaman utama menampilkan daftar akun user yang terdaftar di sistem.

Informasi yang ditampilkan meliputi:
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Nama user.

Foto profil atau inisial nama.
TEmail atau nomor tclepon.
Username.

Role.

Wilayah.

Status aktif atau nonaktif.
Tombol aksi.



Mansjemen Users P g o Langkah-langkah Penggunaan

Manajemen Users

A. Membuka Modul Manajemen User

e - - o - 1. Login ke aplikasi SiMuar.
— — — 2. Pilih menu Users pada Sidebar.

3. Sistem akan menampilkan halaman Manajemen Users.

o iyt 4 . i B. Menambahkan User Baru
2. Search Bar Klik tombol Tambah User.
Tsi Nama user.
Isi Username.
Isi Email apabila tersedia.

L
2.
Scarch bar digunakan untuk mencari user berdasarkan nama atau 3
4.
5. Isi Nomor Telepon apabila tersedia.
6.
T
8.
9.

username.

3. Tombol Tambah User Isi Password.

Pilih Role user.

Unggah Foto Profil apabila tersedia.

Atur wilayah apabila role yang dipilih adalah Ketua RW atau

Ketua RT.
+ Tambah User 10. Centang Aktif apabila akun dapat digunakan.
EE:

Klik tombol Simpan User.

Tombol Tambah User digunakan untuk membuat akun pengguna baru.

4. Tombol Aksi
Pada sctiap data uscr tersedia tombol aksi berikut:

« Edit, untuk mengubah informasi akun user.
« Hapus, untuk menghapus akun user.

Akun yang sedang digunakan tidak dapat dihapus dari daftaruser.

94
T e * e D. Mengatur Akses Modul Staf Kelurahan
— 2 Apabila role yang dipilih adalah Staf Kelurahan, sistem akan
- menampilkan daftar akses modul.
e Centang modul yang bolch diakses olch staf, seperti:
= « Dashboard.
« Manajemen Kartu Keluarga.
« Data Rumah.
=R *  Manajemen Warga.
e Laporan Warga.
o - « Berita/ Informasi.
o UMKM.
C. Mengatur Role User « Fasilitas Umnum.
« Kegiatan/ luran.
Pilih role sesuai fungsi pengguna di sistem, seperti: e LPJ Keuangan.
« Kas.
« Super Admin, e Potensi Wilayah.
« Admin Kelurahan. « Manajemen User.
« Staf Kelurahan. « ManajemenLPJ.
» Ketua LPMK. « Import Data.
o Ketua RW. « Export Data.
* Ketua RT.
o Warga, Tombah s o
Role menentukan menu dan fitur yang dapat diakses oleh user.
95
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Akses yang tidak dicentang tidak akan ditampilkan atau tidak dapat
digunakan oleh staf tersebut.

E. Mengatur Wilayah Ketua RW atau Ketua RT
Apabila role yang dipilih adalah Ketua RW, pilih RW yang scsuai.
Apabila role yang dipilih adalah Ketua RT:

1. Pilih RW terlebih dahulu.
2. Pilih RT yang sesuai dengan RW tersebut.

Pengaturan wilayah digunakan agar akun hanya terhubung dengan
wilayah yang menjadi tanggung jawabnya.

F. Mengunggah Foto Profil

1. Pilih file pada kolom Foto Profil.

2. Pastikan format gambar berupa JPG, PNG, atau WEBP.

3. Sistem akan menampilkan pratinjau foto sebelum data disimpan.
4. Simpan data sctelah foto sesuai.

G. Mencari User
1. Masukkan nama atau username pada kolom pencarian.
2. Klik tombol Cari.
3. Sistem akan menampilkan data user sesuai kata kunci pencarian.
Klik tombol Reset untuk menghapus pencarian.
H. Mengubah Data User
Klik tombol Edit pada user yang ingin diperbarui.
Ubah informasi yang diperlukan.

. Apabila tidak ingin mengganti password, kosongkan kolom
password.

W =

Hasil yang Diharapkan
Setelah menggunakan Modul Manajemen User, pengguna dapat:

Membuat dan mengelola akun pengguna sistem.

Menentukan role dan hak akses user.

Mengatur akses modul untuk Staf Kelurahan.

Menghubungkan akun Ketua RW dan Ketua RT dengan
wilayahnya.

« Mengubah data user sesuai kebutuhan.

*  Menonaktifkan akun yang tidak digunakan sementara.

*  Menghapus akun yang sudah tidak diperlukan.

« Menjaga kecamanan akses sistem SiMuar melalui pengelolaan
user yang tertib.

27. Modul Request Akun
Deskripsi Modul

Modul Request Akun Warga digunakan untuk mengelola permintaan
pembuatan akun dari warga yang melakukan registrasi melalui aplikasi
mobile. Melalui modul ini, Admin atau Staf Kelurahan yang memiliki
hak akses dapat melakukan verifikasi terhadap data pemohon,
kemudian menyctujui atau menolak permintaan akun.

Apabila permintaan disctujui, sistem akan membuat akun warga sccara
otomatis dan mengirimkan informasi akun kepada warga melalui
WhatsApp. Apabila ditolak, sistem akan menyimpan alasan penolakan
sebagai informasi bagi administrator.

Tujuan Penggunaan
«  Memverifikasi permintaan pembuatan akun dari warga.
« Memastikan data pemohon valid sebelum akun dibuat.

« Mengelola seluruh status permintaan akun dalam satu halaman.
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4. Klik tombol Simpan Perubahan.
5. Sistemakan memperbarui data user.

1. Menonaktifkan User

I. Buka halaman Edit uscr.

2. Tilangkan centang pada pilihan Aktif,
3. Klik tombol Simpan Perubahan.

4. Akun akan menjadi nonaktif.

User nonaktif tidak digunakan sebagai akun aktif dalam sistem.
J. Menghapus User

1. Klik tombol Hapus pada user yang dipilih.

2. Sistem akan menampilkan dialog konfirmasi.

3. Pilih Ya untuk menghapus atau Batal untuk membatalkan.
4. Akun user akan dihapus permanen setelah dikonfirmasi.

Akun yang sedang digunakan tidak dapat dihapus.
Catatan Penting

« Nama, username, password, dan role wajib diisi saat membuat
user baru.

o Saat mengedit user, kolom password dapat dikosongkan apabila
tidak ingin mengganti password.

« Rolc menentukan hak akses user terhadap sistem.

e Akses modul Staf Kelurahan harus dipilih sesuai tugas
pengguna.

e Akun Ketua RW dan Ketua RT sebaiknya dihubungkan dengan
wilayah yang benar.

»  Akun nonaktif sebaiknya digunakan untuk user yang sementara
tidak diberi akscs.

« Penghapusan akun bersifat permancn.

o Akun yang sedang login tidak dapat menghapus dirinya sendiri.

« Gunakan username yang mudah dikenali namun tetap aman.

« Memudahkan pencarian dan monitoring permintaan akun
berdasarkan status maupun periode pengajuan.

« Mengurangi proses pembuatan akun secara manual.

Hak Akses

Pengguna Hak Akses

Admin Dapat menyetujui request akun warga

Staf Dapat menyetujui request akun warga jika diberi hak
Kelurahan  |akses.

Langkah-langkah Penggunaan
1. Membuka Modul Request Akun

1. Login ke sistem menggunakan akun Admin atau Staf
Kelurahan.

2. Pilih menu User pada sidebar.

3. Klik tombol Request Akun yang berada di sebelah tombol
Tambah User.

Request Akun (0)
4. Sistem akan menampilkan halaman daftar permintaan akun
warga.
2. Melihat Statistik Request Akun

Pada bagian atas halaman tersedia kartu statistik yang menampilkan
jumlah permintaan akun berdasarkan status, yaitu:

« Total Request
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« DPending

« Approved
« Rejected
« Cancclled
« TExpired
0 0 0 0 0 0

Statistik digunakan untuk memantau kondisi seluruh permintaan akun
secara cepat.

3. Melakukan Pencarian Data

Gunakan kolom Pencarian untuk mencari data berdasarkan:
* Nama Warga
« NIK
« Nomor Kartu Keluarga

« Nomor WhatsApp

Pencaron Stais Renang Tangge

Sctelah kata kunci dimasukkan, klik tombol Filter untuk menampilkan
hasil pencarian.
4. Melakukan Filter Data

Sistem menyediakan beberapa filter untuk mempersempit data yang
ditampilkan.

Filter Status

Tomboh User ° prov

Apabila jumlah data banyak, gunakan fitur Pagination pada bagian
bawah halaman untuk berpindah ke halaman berikutnya.

6. Melihat Detail Request Akun

Klik tombol Detail pada salah satu data untuk membuka halaman
informasi lengkap.

Halaman detail menampilkan:
Data Warga

+ Nama Lengkap

«  Nomor WhatsApp

« NIK

* Nomor KK

« RW

* RT

* Alamat
Informasi Status
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Pilih salah satu status berikut:

« Pending

« Approved
« Rejected
« Cancelled
o Tixpired

Filter Rentang Tanggal

Pilih rentang tanggal pengajuan menggunakan kalender untuk
menampilkan permintaan akun pada periode tertentu.

Sctelah menentukan filter, klik tombol Filter.
Untuk mengembalikan tampilan seluruh data, klik tombol Reset.
5. Melihat Daftar Request Akun

Halaman utama menampilkan daftar permintaan akun dalam bentuk
tabel yang berisi informasi:

« Nama Pemohon

« NIK

* Nomor KK

« Nomor WhatsApp
»  Wilayah (RW/RT)
« Status Request

o Tanggal Pengajuan

« Tombol Detail

« Status Request
« Tanggal Permintaan Dibuat
« Informasi Admin yang Menyetujui (jika sudah disetujui)
« Informasi Admin yang Mcnolak (jika ditolak)
« Tanggal Persctujuan atau Penolakan
o Alasan Penolakan (jikaada)
7. Menyetujui Permintaan Akun
Apabila status masih Pending, lakukan langkah berikut:
1. Pastikan seluruh data warga sudah benar.
2. Klik tombol Approve.
3. Konfirmasi persetujuan ketika dialog konfirmasi muncul.
4. Sistem akan:
o Mengubah status menjadi Approved.
o Membuat akun warga secara otomatis.

o Mengirimkan informasi akun atau kredensial melalui
WhatsApp kepada warga.

o Menyimpan informasi Admin yang melakukan
persetujuan beserta waktu persetujuan.

8. Menolak Permintaan Akun

Apabila permintaan tidak dapat disetujui:
1. Isi kolom Alasan Penolakan.
2. Klik tombol Reject.

3. Konfirmasi proses penolakan.
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4. Sistemakan:

o Mengubah status menjadi Rejected.
o Menyimpan alasan penolakan.

o Menyimpan informasi Admin yang meclakukan
penolakan beserta waktu penolakan.

Catatan Penting

Hanya permintaan dengan status Pending yang dapat diproses.

Permintaan yang sudah berstatus Approved, Rejected,
Cancelled, atau Expired tidak dapat diproscs kembali.

Pastikan data identitas warga telah sesuai scbelum melakukan
persetujuan.

Alasan penolakan wajib diisi ketika permintaan akun ditolak.
Persctujuan akan membuat akun warga sccara otomatis.

Setclah akun berhasil dibuat, sistem akan mengirimkan
informasi akun melalui WhatsApp kepada warga.

Gunakan fitur pencarian dan filter untuk mempercepat proses
verifikasi apabila jumlah permintaan akun cukup banyak.

Hasil yang Diharapkan

Setelah modul digunakan:

Seluruh permintaan akun warga dapat dikelola secara terpusat.

Admin dapat memverifikasiidentitas pemohon dengan lebih
cepat.

Akun warga hanya dibuat untuk permintaan yang telah
diverifikasi.

Riwayat persetujuan maupun penolakan terdokumentasi
dengan baik.

Pengguna |Hak Akses

Ketua RW

Ketua RW.
Ketua Dapat login dan mengakses fitur mobile sesuai peran
LPMK Ketua LPMK.

Warga yang disetujui memperoleh akun beserta informasi login
secara otomatis melalui WhatsApp.

Proses administrasi pembuatan akun menjadi lebih cepat,
tertib, dan terdokumentasi.

28. Modul Login Mobile

Deskripsi Modul

Modul Login pada aplikasi Mobile Warga digunakan sebagai halaman
masuk bagi pengguna yang memiliki akun SiMuar. Modul ini
digunakan olch Ketua RT, Ketua RW, Ketua LPMK, dan Warga untuk
mengakses fitur aplikasi mobile sesuai hak akses masing-masing.

Pengguna dapat masuk menggunakan username atau nomor HP yang
telah terdaftar, kemudian memasukkan kata sandi. Aplikasi juga
mendukung fitur auto login apabila sesi pengguna masih valid dan
belum kedaluwarsa.

Tujuan Penggunaan

Modul Login bertujuan untuk:

Memastikan hanya pengguna terdaftar yang dapat mengakses
aplikasi mobilec.

Memberikan akscs aplikasi sesuai peran pengguna.

Menjaga keamanan akun melalui autentikasi username atau
nomor HP dan kata sandi.

Memudahkan pengguna masuk kembali selama sesi login masih
valid.

Hak Akses

Pengguna |Hak Akses

Ketua RT
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Dapat login dan mengakses fitur mobile sesuai peran
Ketua RT.

B. Mengisi Username atau Nomor HP

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Aplikasi

Buka aplikasi SiMuar pada perangkat mobile.

Dapat login dan mengakses fitur mobile sesuai peran

2.

Pada kolom Username atau Nomor HP, masukkan username
atau nomor HP yang telah terdaftar.

Pastikan data yang dimasukkan benar dan scsuai dengan akun
pengguna.

Username atou Nomor HP

& Masukkan usemame atau nomar HP

C. Mengisi Password

Sistem akan menampilkan halaman Login apabila pengguna

belum memiliki sesi aktif.

Apabila scsi login masih valid, pengguna akan langsung

diarahkan ke halaman utama aplikasi.

SiMuar

1.
2.

Masukkan password pada kolom Password.
Secara bawaan, karakter password akan disembunyikan untuk
menjaga keamanan akun.

Password

) Masukkan password ®

D. Menampilkan atau Menyembunyikan Password
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2
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Tckan ikon mata pada kolom password.
Password akan ditampilkan apabila sebelumnya tersembunyi.
Tekan ikon mata kembali untuk menyembunyikan password.

Password

& password @

Password




Fitur ini membantu pengguna memastikan password yang diketik sudah
benar.

E. Melakukan Login

1. Setelah username atau nomor HP dan password diisi, tekan
tombol Login.

2. Sistemakan memeriksa data akun.

3. Jika data benar, pengguna akan diarahkan ke halaman utama
aplikasi.

4. Jika data salah atau tidak valid, sistem akan menampilkan pesan
kesalahan.

Catatan Penting

«  Username atau nomor HP dan password wajib diisi.

«  Gunakan akun yang tclah terdaftar pada sistem SiMuar.

e Password bersifat rahasia dan tidak bolch diberikan kepada
orang lain.

o Fitur tampil/sembunyikan password hanya
pengecekan input, bukan mengubah password.

«  Auto login hanya berlaku apabila sesi pengguna masih aktif dan
belum kedaluwarsa.

« Jika login gagal, periksa kembali username atau nomor HP,
password, dan koncksi internet.

membantu

Hasil yang Diharapkan
Setelah menggunakan Modul Login, pengguna dapat:

« Masuk ke aplikasi Mobile Warga SiMuar.

Langkah-langkah Penggunaan
1. Membuka Menu Request Akun
1. Buka aplikasi SiMuar pada perangkat mobile.

2. Pada halaman Legin, pilihtombol Request Akun.
3. Sistem akan menampilkan formulir permintaan akun.

20 Request Akun

2. Mengisi Formulir Request Akun
Lengkapi seluruh data yang diminta, yaitu:
Nomor KK

« Masukkan 16 digit Nomor Kartu Keluarga.
e Pastikan nomor sesuai dengan data kependudukan.

Nomor KK

i} Masukkan 16 digit Nomor KK

NIK
« Masukkan 16 digit Nomor Induk Kependudukan (NIK).
« Pastikan NIK scsuai dengan Nomor KK yang dimasukkan.
™

@ Masukkan 16 digit NIK

» Mengakses fitur sesuai peran sebagai Ketua RT, Ketua RW, atau
Ketua LPMK.

e Menggunakan fitur tampil/sembunyikan password.

» Langsung masuk ke aplikasi apabila sesi login masih valid.

e Menerimapesan kesalahan apabila data login tidak sesuai.

29. Modul Request Akun

Deskripsi Modul

Modul Request Akun digunakan olch warga untuk mengajukan
pembuatan akun SiMuar melalui aplikasi mobile. Warga cukup
mengisi data identitas berupa Nomor Kartu Keluarga (KK), Nomor
Induk Kependudukan (NIK), dan Nomor WhatsApp yang aktif.

Permintaan akun akan dikirim ke Admin Kelurahan untuk dilakukan
proses verifikasi. Apabila permintaan disetujui, sistem akan membuat

akun sccara otomatis dan mengirimkan informasi login berupa
username dan password melalui WhatsApp.

Tujuan Penggunaan
« Memudahkan warga mengajukan pembuatan akun SiMuar
secara mandiri.
o Memastikan akun hanya diberikan kepada warga yang
memiliki data kependudukan yang valid.

Mengurangi proses pendaftaran akun sccara manual.
Mempereepat proscs distribusi akun kepada warga.

Hak Akses
Modul ini dapat digunakan oleh:

« Warga

102

Nomor WhatsApp
e Masukkan nomor WhatsApp yang masih aktif.
» Penulisan nomor menggunakan format +62, sehingga
pengguna cukup mengetik angka sctelah kode negara.

Nomor WhatsApp

462 81234567890

Contoh:

« Benar: 81234567890
« Salah: 081234567890

Nomor WhatsApp yang dimasukkan akan digunakan scbagai media
pengiriman informasi akun apabila permintaan disetujui.
3. Mengirim Permintaan Akun
1. Setelah seluruh data diisi dengan benar, tekan tombol Kirim
Request Akun.
2. Sistem akan melakukan validasi data.

3. Jika data valid, permintaan akun akan dikirim ke Admin
Kelurahan untuk diproses.

> Kirlm Request Akun

4. Mcnunggu Proses Verifikasi

Setelah permintaan berhasil dikirim:

o Status permintaan akan menunggu proses verifikasi dari Admin

Kelurahan.
103
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« Warga tidak perlu mengirim permintaan berulang selama
masih menunggu proses verifikasi.

5. Menerima Informasi Akun
Apabila permintaan akun disctujui olch Admin:

« Sistemakan membuat akun SiMuar secara otomatis.

» Username dan password akan dikirim melalui WhatsApp ke
nomor yang telah didaftarkan.

« Username menggunakan nomor WhatsApp yang didaftarkan
pada saat request akun.

Sclanjutnya warga dapat menggunakan informasi tersebut untuk login
ke aplikasi SiMuar.

Catatan Penting

« Nomor KK dan NIK harus sesuai dengan data kependudukan
yang terdaftar.

« Nomor WhatsApp harus aktif karena digunakan untuk
menerima informasi akun.

s Penulisan nomor WhatsApp tidak menggunakan angka 0 di
depan, cukup mengetik angka sctelah kode +62.

« Pastikan seluruh data yang dimasukkan benar sebelum
mengirim permintaan.

« Permintaan akun akan diproses terlebih dahulu oleh Admin
Kelurahan.

o Username dan password hanya akan dikirim apabila
permintaan akun telah disetujui.

« Jika permintaan ditolak, warga perlu memperbaiki data scsuai
ketentuan yang diberikan olch Admin sebelum mengajukan
kembali.

« Mempermudah proses reset kata sandi tanpa harus
menghubungi Administrator.

« Memastikan reset kata sandi hanya dapat dilakukan oleh
pengguna yang memiliki data kependudukan yang sesuai.

+ Menjaga keamanan akun melalui proses verifikasi identitas.

Hak Akses
Modul ini dapat digunakan oleh:

Warga

Ketua RT
Ketua RW
Ketua LPMK

Langkah-langkah Penggunaan
1. Membuka Menu Lupa Kata Sandi

1. Buka aplikasi SiMuar.
2. Pada halaman Login, pilihtombol Lupa Kata Sandi?

Lupa kata sandi?

3. Sistemakan menampilkanhalaman Lupa Kata Sandi.
2. Mengisi Formulir Reset Kata Sandi
Lengkapi seluruh data yang diminta pada formulir.
Nomor KK

« Masukkan 16 digit Nomor Kartu Keluarga.
« Pastikan sesuai dengan data yang terdaftar pada sistem.
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Hasil yang Diharapkan
Setelah menggunakan modul ini:

e Permintaan pembuatan akun berhasil dikirim ke Admin
Kclurahan.

« Data permohonan tersimpan dalam sistem untuk proses
verifikasi.

« Admin dapat memverifikasiidentitas warga sebelum akun
dibuat.

o Warga yang memenuhi persyaratan akan memperoleh akun
SiMuar.

« Uscrname berupa nomor WhatsApp dan password dikirim
sccara otomatis melalui Whats App schingga warga dapat
langsung login ke aplikasi SiMuar.

30. Lupa Kata Sandi
Deskripsi Modul

Modul Lupa Kata Sandi digunakan untuk membantu pengguna yang
tidak dapat mengakses akun karena lupa kata sandi. Melalui modul ini,
pengguna dapat mengajukan permintaan reset kata sandi dengan
melakukan verifikasi identitas menggunakan Nomor Kartu Keluarga
(KK), Nomor Induk Kependudukan (NIK), dan Nomor WhatsApp
yang terdaftar pada sistem.

Apabila data yang dimasukkan sesuai, sistem akan membuat kata sandi
baru secara otomatis dan mengirimkannya melalui WhatsApp ke
nomor yang telah terdaftar.

Tujuan Penggunaan

« Membantu pengguna mendapatkan kembali akses ke akun
SiMuar.

Nomor KK

#it Masukkan 16 digit Nomor KK

NIK
« Masukkan 16 digit Nomor Induk Kependudukan (NIK).
« Pastikan sesuai dengan Nomor KK yang dimasukkan.

NIK

@ Masukkan 16 digit NIK

Nomor WhatsApp

»  Masukkan nomor WhatsApp yang telah terdaftar pada akun.
« Penulisan nomor menggunakan format +62, schingga
pengguna cukup mengetik angka sctelah kode negara.

Nomor WhatsApp

+62 81234567890

Contoh:

* Benar: 81234567890
e Salah: 081234567890

3. Mengirim Permintaan Resct

1. Setelah seluruh data diisi dengan benar, tekan tombol Kirim
Password Baru.

2. Sistem akan melakukan verifikasi terhadap data yang
dimasukkan.
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3. Jika data sesuai, sistem akan membuat kata sandi baru secara o Demi keamanan akun, disarankan segera mengganti kata sandi
otomatis. setelah berhasil login menggunakan kata sandi baru.

Hasil yang Diharapkan

Setelah menggunakan modul ini:

4. Menerima Kata Sandi Baru o Identitas pengguna berhasil diverifikasi olehsistem.
o Kata sandi baru berhasil dibuat secara otomatis.
Sctelah proses verifikasi berhasil: « Kata sandi baru ditcrima melalui WhatsApp yang terdaftar.
o Pengguna dapat kembali login ke aplikasi SiMuar
« Sistemakan mengirimkan kata sandi baru melalui WhatsApp menggunakan kata sandi baru.
ke nomor yang terdaftar. « Proses pemulihan akses akun dapat dilakukan secara mandiri,
« Gunakan kata sandi tersebut untuk login kembali ke aplikasi cepat, dan aman tanpa bantuan Administrator.

SiMuar.
31. Modul Dashboard Mobile
5. Login Menggunakan Kata Sandi Baru Deskripsi Modul
1. Kembali ke halaman Login.
2. Masukkan username yang digunakan pada akun.
3. Masukkan kata sandi baru yang diterima melalui WhatsApp.
4. Tekan tombol Login untuk masuk ke aplikasi.

Modul Dashbeard merupakan halaman utama aplikasi Mobile Warga
yang berfungsi sebagai pusat navigasi menuju berbagai fitur dalam
aplikasi. Dashboard menampilkan ringkasan data wilayah, statistik
pengaduan, serta menu-menu utama yang dapat diakses sesuai dengan
) hak akses pengguna.

Catatan Penting

Sclain itu, aplikasi menycdiakan empat menu utama (Bottom

¢ Nomor KK, NIK, dan Nomor WhatsApp harus sesuai dengan Navigation) yang terdiri dari Dashboard, Pengaduan, Berita, dan
data yang terdaftar pada sistem. Pengaturan sehingga pengguna dapat berpindah antarhalaman dengan
« Nomor WhatsApp harus masih aktit'agar dapat menerima kata mudah.
sandi baru.
o Penulisan nomor WhatsApp tidak menggunakan angka 0 di Tujuan Penggunaan
depan, cukup mengetik angka sctclah kode +62.
« Apabila data yang dimasukkan tidak sesuai, proses reset kata Modul Dashboard bertujuan untuk:
sandi tidak dapat dilakukan. ’
« Kata sandi baru dikirim secara otomatis melalui WhatsApp « Menyediakan ringkasan informasi wilayah secara cepat.
sctelah proses verifikasi berhasil. « Menampilkanstatistik pengaduan warga.

+  Mempermudah akses menuju fitur-fitur utama aplikasi.
106

« Menjadi pusat navigasi seluruh layanan pada aplikasi Mobile

- D

Hak Akses Ringkasan Operasional Agenda Warga
Pengguna Hak Akses a8 P B
6 3
e Dapat mengakses Dashboard beserta seluruh menu iz "
Ketua RT 2 e
yang tersedia sesuai hak akses. Analitik Cepat
= i Kegiatan Akan Datang
Ketua RW Dapat mengakses 'Dashhoard beserta seluruh menu oo
vang tersedia sesuai hak akses. f—
e Layanan
Ketua LPMK Dapat men‘gakses _Dashboard beserta seluruh menu engian
yang tersedia sesuai hak akses.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Dashboard
B. Mclihat Ringkasan Data
1. Login ke aplikasi Mobile Warga.

2. Setelah berhasil login, sistem akan menampilkan halaman Pada bagian Ringkasan Data, pengguna dapat melihat informasi
Dashboard sebagai halaman utama. statistik wilayah yang meliputi:
Dashboard terdiri dari beberapa bagian informasi yang dapat digunakan o Total Warga
untuk mengakses berbagai layanan. o Total Kartu Keluarga (KK)

+ Komposisi Warga (Jenis Kelamin)

Ringkasan Operasional
& ®
6 3
Analitik Cepat
Komposts Warga
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Data tersebut ditampilkan secara otomatis sesuai data terbaru pada
sistem.

C. Melihat Statistik Pengaduan

Pada bagian Statistik Pengaduan, pengguna dapat melihat ringkasan
jumlah pengaduan berdasarkan status penanganannya.

Informasi ini membantu pengguna mengetahui perkembangan laporan
warga secara cepat tanpa membuka menu pengaduan.

‘Status Pengaduan

D. Melihat Statistik Pengajuan Kegiatan

Pada bagian Statistik Pengajuan Kegiatan, pengguna dapat melihat
ringkasan jumlah pengajuan kegiatan dari warga berdasarkan status
penanganannya.

Informasi ini membantu pengguna mengetahui perkembangan
pengajuan kegiatan oleh warga secara cepat tanpa membuka menu

pengajuan kegiatan.

Pengsjuan Kegiatan >

. Mengakses Menu Keuangan

Pada bagian Menu, pilih kartu Keuangan untuk membuka layanan
keuangan.

Menu ini menyediakan akses ke:

F. Mengakses Menu Informasi

Pilih kartu Informasi untuk membuka berbagai informasi publik.
Menu yang tersedia meliputi:

Personil Kelurahan

Profil RT/RW

UMKM
Fasilitas Umum

@l
Layanan Warga

Setiap menu akan membuka halaman informasi sesuai pilihan
pengguna.

G. Menggunakan Bottom Navigation

Pada bagian bawah aplikasi tersedia empat menu utama yang dapat
digunakan kapan saja.

Dashboard untuk melihat ringkasan informasi.

Pengaduan untuk mengelola laporan warga.

Surat untuk memverifikasi pengajuan surat warga.

Berita untuk melihat informasi dan berita terbaru.

« Pengaturan untuk mengelola akun dan pengaturan aplikasi.

HH ViN 5] @

Dashboard  Pengadusn S Borita  Pengaturan

*« Kas

e luran

e Setoran

» LPJ Keuangan

@

Keuangan

Pengguna akan diarahkan ke halaman keuangan sesuai hak akses yang
dimiliki.

E. Mengakses Menu Aktivitas
Pilih kartu Aktivitas untuk membuka layanan aktivitas.
Menu yang tersedia meliputi:

o DPresensi(Scan QR)

« Riwayat Presensi

« Verifikas Kegiatan Warga
« LPJKecgiatan

Aktivitas

Pengguna dapat melakukan presensi maupun melihat riwayat presensi
dan laporan kegiatan.

Tekan salah satu menu untuk berpindah halaman tanpa perlu kembali
ke Dashboard.

H. Melakukan Refresh Dashboard
Untuk memperbarui informasi Dashboard:

1. Tarik layar dari atas ke bawah (pull to refresh).
2. Sistem akan mengambil data terbaru dari server.
3. Ringkasan data dan statistik akan diperbarui secara otomatis.

Catatan Penting

« Dashboard mcrupakan halaman utama sctclah login.

« Informasi yang ditampilkan mengikuti data terbaru dari server.

o Menu yang tersedia dapat berbeda sesuai hak akses pengguna.

e Gunakan fitur tarik ke bawah (pull to refresh) apabila ingin
memperbarui data.

« Bottom Navigation sclalu tersedia schingga pengguna dapat
berpindah antarhalaman dengan cepat.

Hasil yang Diharapkan
Setelah menggunakan Modul Dashboard, pengguna dapat:

e Melihat ringkasan data wilayah secara cepat.

« Mengetahui statistik pengaduan warga.

« Mengakses menu Keuangan.

« Mengakses menu Presensi, Riwayat Presensi, dan LPJ Kegiatan.

o Mengakses informasi Personil Kelurahan, Profil RT/RW,
UMKM, dan Fasilitas Umum.

« Berpindah ke halaman Dashboard, Pengaduan, Berita, dan
Pengaturan melalui Bottom Navigation.

« Memperbarui informasi Dashboard menggunakan fitur pull to
refresh.
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32. Modul Keuangan Mobile
Deskripsi Modul
Modul Keuangan merupakan pusat pengelolaan keuangan wilayah
pada aplikasi Mobile Warga. Modul ini digunakan oleh Ketua RT dan

Ketua RW untuk mencatat, memantau, serta mempertanggungjawabkan
scluruh aktivitas kcuangan.

Modul Keuangan terdiri dari empat tab utama, yaitu Kas, Iuran,
Setoran, dan LPJ Keuangan. Masing-masing tab memiliki fungsi yang
saling terhubung sehingga seluruh proses pengelolaan keuangan dapat
dilakukan dalam satu halaman.

Tujuan Penggunaan

Modul Keuangan bertujuan untuk:

Mengelola trans s wilayah.

Mengelola berbagai jenis iuran warga.

Mencatat sctoran ke tingkat administrasi yang lebih tinggi.
Menyusun  Laporan Pertanggungjawaban (LPJ) Keuangan
berdasarkan data iuran yang telah selesai.

Hak Akses
Pengguna|Hak Akses

Dapat mengakses seluruh fitur keuangan sesuai wilayah RT

RetuaRT vang dikelola.

Dapat mengakses seluruh fitur keuangan sesuai wilayah

a RW
KERW RW yang dikelola.

A ks + Tamboh

Pr—— -

Riveayat Traneskel

Sectiap transaksi yang disimpan akan memengaruhi saldo kas sccara
otomatis.

C. Menggunakan Tab luran
Tab Turan digunakan untuk mengclola berbagai jenis iuran warga.
Pada tab ini pengguna dapat:

« Membuat jenis furan baru.

» Melihat daftar iuran.

« Membuka detail iuran.

« Menambahkan transaksi iuran masuk.
e Menambahkan transaksi iuran keluar.
« Memantau status penyclesaian iuran.

110
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Langkah-langkah Penggunaan
A. Membuka Modul Keuangan
. Login ke aplikasi Mobile Warga.

1
2. Masuk ke halaman Dashboard.
3. Pilih kartu Keuangan.

4. Sistem akan menampilkan halaman Keuangan yang terdiri dari

empat tab:
o Kas
o Turan
o Sctoran

o LPJ Keuangan

® (] = =]

Kas luran Setoran LPJ

B. Menggunakan Tab Kas
Tab Kas digunakan untuk melihat dan mengelola transaksi kas.
Pada tab ini pengguna dapat:

Melihat saldo kas.
Melihat riwayat transaksi kas.
Menambahkan transaksi kas masuk.

.
.
.
o Menambahkan transaksi kas keluar.

van

« Keuangan Tambah Keuangan

R—

—

®

elum ad data luran

Seluruh aktivitas pembayaran dan penggunaan dana iuran akan tercatat
pada masing-masing data iuran.

D. Menggunakan Tab Setoran
Tab Setoran digunakan untuk mencatat sctoran dana ke tingkat
administrasi yang lebih tinggi, misalnya dari RT ke RW atau dari RW
ke Kelurahan.
Pada tab ini pengguna dapat:

» Melihat riwayat setoran.

e Menambahkan data setoran.
o Meclihat informasi nominal dan tanggal setoran.
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Scluruh data sctoran akan tersimpan scbagai arsip keuangan.
E. Menggunakan Tab LPJ Keuangan

Tab LPJ Keuangan digunakan untuk membuat

pertanggungjawaban keuangan.

laporan

Pengguna dapat:

« Melihatdaftar LPJ Keuangan.
« Membuat LPJ baru.
« Melihat detail LPJ yang telah dibuat.

o Melihatdan mengelola transaksi kas wilayah.

« Membuat dan mengelola berbagai jenis iuran.

* Mencatat transaksi iuran masuk dan keluar.

» Mengelola data setoran ke tingkat administrasi yang lebih tinggi.

« Menyusun LPJ Keuangan berdasarkan iuran yang telah selesai.

e Memiliki  pencatatan  keuangan  yang  lebih  tertib,
terdokumentasi, dan mudah dipantau.

33. Modul Scan Presensi Mobile
Deskripsi Modul

Modul Scan Presensi digunakan untuk melakukan pencatatan
kehadiran pada kegiatan melalui pemindaian (scan) kode QR. Presensi
dilakukan menggunakan kamera perangkat mobile schingga proscs
kehadiran menjadi lebih cepat, akurat, dan mengurangi kesalahan
pencatatan secara manual.

Setelah QR Code berhasil dipindai dan divalidasi oleh sistem, data
kchadiran akan langsung tersimpan dan pengguna memperolch
konfirmasi bahwa presensi berhasil dilakukan.

Tujuan Penggunaan

Modul Scan Presensi bertujuan untuk:

*  Mempermudah proses pencatatan kehadiran peserta kegiatan.

« Mempereepat proses presensi menggunakan QR Code.

« Mengurangi kesalahan pencatatan kehadiran secara manual.

« Menyimpan data presensi secara otomatis ke dalam sistem.
Hak Akses
Pengguna Hak Akses
Ketua RT Dapat mclakukan scan presensi pada kegiatan yang

diikuti.
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LPJ hanya dapat dibuat apabila iuran yang akan dilaporkan telah
berstatus Selesai.

Catatan Penting

«  Scluruh transaksi keuangan akan tercatat sebagai riwayat sistem.

« Pastikan nominal transaksi telah diperiksa sebelum disimpan.

« LPJ Keuangan tidak dapat dibuat apabila status iuran masih
berlangsung.

o Setiap transaksi kas dan iuran akan memengaruhi data keuangan
yang ditampilkan.

e Gunakan data keuangan sesuai kondisi sebenarnya agar laporan
tetap akurat dan dapat dipertanggungjawabkan.

Hasil yang Diharapkan

Setelah kan Modul K gan, pengguna dapat:

Pengguna Hak Akses

Ketua RW D_e.xpat. melakukan scan presensi pada kegiatan yang
diikuti.

Ketua LPMK Dapat_ mclakukan scan presensi pada kcgiatan yang

diikuti.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Menu Scan Presensi

1. Login ke aplikasi Mobile Warga.
2. Masuk ke halaman Dashboard.
3. Pada bagian Aktivitas, pilih kartu Aktivitas.

Aktivitas

4. Sistem akan menampilkan Bottom Sheet berisi beberapa pilihan
menu.
5. Pilih menu Presensi.

5 Prosenst

B. Melakukan Scan QR Code

1. Sctelah halaman Scan Presensi terbuka, kamera perangkat akan
aktif secara otomatis.

2. Arahkan kamera ke QR Code presensi kegiatan.

3. Pastikan seluruh QR Code berada di dalam area pemindaian.

4. Tunggu hingga sistem selesai membaca QR Code.
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C. Menunggu Proscs Validasi

1. Setelah QR Code berhasil terbaca, sistem akan memproses data

presensi.

2. Selama proses berlangsung akan muncul indikator pemrosesan.
3. Pengguna tidak perlu melakukan pemindaian ulang hingga

proses sclesai.
D. Melihat Hasil Presensi
Apabila presensi berhasil, sistem akan menampilkan informasi berupa:

« Status Presensi Berhasil
« Nama kegiatan
« Nama pengguna yang melakukan presensi

Data kehadiran telah tersimpan secara otomatis pada sistem.

« Apabila QR Code tidak dapat dibaca, arahkan kembali kamera
hingga seluruh kode berada dalam area pemindaian.

Hasil yang Diharapkan
Sctelah menggunakan Modul Scan Presensi, pengguna dapat:

« Melakukan presensi kegiatan menggunakan QR Code.

» Mencatat kehadiran secara cepat dan akurat.

« Melihatkonfirmasi bahwa presensi telah berhasil dilakukan.

*  Mengetahui nama kegiatan dan identitas peserta yang berhasil
melakukan presensi.

« Meclakukan pemindaian kembali apabila diperlukan.

34. Modul Riwayat Presensi
Deskripsi Modul
Modul Riwayat Presensi digunakan untuk melihat daftar kehadiran
pengguna pada berbagai kegiatan yang telah diikuti. Seluruh data

presensi yang berhasil dicatat melalui proses scan QR Code akan
tersimpan dan dapat dilihat kembali pada modul ini.

Riwayat presensi bantu pengguna me hui rckam jejak
kehadiran sebagai arsip pribadi maupun sebagai bahan pelaporan
apabila diperlukan.

Tujuan Penggunaan
Modul Riwayat Prescnsi bertujuan untuk:

« Menampilkan daftar riwayat presensi pengguna.

e Memudahkan pengguna memantau kehadiran pada setiap
kegiatan,

« Menyediakan arsip digital kchadiran yang tersimpan dalam
sistem.

« Membantu proses verifikasi kehadiran apabila diperlukan.

E. Mclakukan Scan Kembali
Apabila ingin melakukan pemindaian QR Code lainnya:

1. Tekan tombol Scan Lagi.
2. Kamera akan kembali aktif.
3. Lakukan proses pemindai

1seperti sek ya.

Catatan Penting

« Pastikan perangkat memiliki izin untuk menggunakan kamera.

e QR Code harus masih berlaku dan berasal dari kegiatan yang
sah.

e Pastikan pencahayaan cukup agar QR Code dapat terbaca
dengan jelas.

« Jaga posisi kamera tetap stabil selama proses pemindaian.

« Presensi hanya akan tercatat apabila QR Code berhasil divalidasi
oleh sistem.
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Hak Akses
Pengguna Hak Akses
Ketua RT Dapat melihat seluruh riwayat presensi miliknya.
Ketua RW Dapat melihat scluruh riwayat presensi miliknya.
Ketua LPMK | Dapat melihat seluruh riwayat presensi miliknya.
Langkah-langkah Penggunaan
A. Membuka Menu Riwayat Presensi
1. Login ke aplikasi Mobile Warga.
2. Masuk ke halaman Dashboard.
3. Pada bagian Aktivitas, pilih kartu Aktivitas.
4. Sistem akan menampilkan Bottom Sheet berisi daftar menu
aktivitas.
5. Pilih menu Riwayat Presensi.
Riwayat Presensi
E Data presensi 2
B. Melihat Daftar Riwayat Presensi
1. Setelah halaman Riwayat Presensi terbuka, sistem akan
menampilkan daftar presensi yang pernah dilakukan.
2. Setiap data presensi menampilkan informasi kegiatan yang telah
dihadiri.
3. Pengguna dapat menggulir (scroll) halaman untuk melihat
seluruh riwayat presensi yang tersedia.
115
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C. Memeriksa Informasi Presensi

Pada setiap data riwayat presensi, pengguna dapat melihat informasi
yang tersimpan, seperti:

« Nama kegiatan,

« Tanggal pelaksanaan kegiatan,

o Waktu presensi.

« Status kehadiran atau informasi lain yang tersedia pada sistem.

1

Akt

Tujuan Penggunaan

e Mempermudah Ketua RT dan Ketua RW dalam memverifikasi
pengajuan kegiatan warga.

« Memastikan kegiatan yang diajukan telah memenuhi ketentuan
sebelum dilaksanakan.

« Memantau scluruh status pengajuan kegiatan dalam satu
halaman.

« Mendokumentasikan hasil verifikasi setiap pengajuan kegiatan.

Hak Akses
Modul ini dapat digunakan oleh:

e Ketua RT
+ Ketua RW

Langkah-langkah Penggunaan
1. Membuka Modul Verifikasi Kegiatan
1. Buka aplikasi SiMuar.

2. Login menggunakan akun Ketua RT atau Ketua RW.
3. Pada halaman utama, pilih menu Aktivitas.

Aktivitas

4. Pilih menu Verifikasi Kegiatan.

@ Verifikasi Kegiatan
Pengajuan warga

Informasi tersebut digunakan sebagai catatan kehadiran pada kegiatan
yang telah diikuti.

Catatan Penting

e Riwayat presensi hanya menampilkan data presensi milik
pengguna yang sedang login,

« Data akan bertambah secara otomatis setiap kali pengguna
berhasil melakukan scan presensi.

« Riwayat presensi tidak dapat diubah maupun dihapus melalui
aplikasi mobile.

e Pastikan perangkat terhubung ke internet agar data terbaru dapat
ditampilkan.

Hasil yang Diharapkan
Setelah menggunakan Modul Riwayat Presensi, pengguna dapat:
o Melihat daftar seluruh presensi yang pernah dilakukan.
» Mengetahui riwayat kehadiran pada setiap kegiatan.
« Memilikiarsip digital kehadiran yang tersimpan dalam sistem.
« Mcmantaukchadiran sccara mudah dan terdokumentasi.
35. Modul Verifikasi Kegiatan Pengajuan Warga
Deskripsi Modul
Modul Verifikasi Kegiatan digunakan oleh Ketua RT dan Ketua RW
untuk melakukan verifikasi terhadap pengajuan kegiatan yang
diajukan oleh warga melalui aplikasi SiMuar. Melalui modul ini,
pengurus wilayah dapat meninjau informasi kegiatan, memeriksa
kescsuaian pengajuan, kemudian memberikan keputusan berupa

persetujuan, permintaan revisi, atau penolakan.

Modul ini juga menyediakan filter berdasarkan status pengajuan
sehingga proses verifikasi menjadi lebih mudah dan terorganisir.

5. Sistem akan menampilkan daftar pengajuan kegiatan dari
warga.

2. Melakukan Filter Pengajuan

Pada bagian atas halaman tersedia filter status yang dilengkapi dengan
badge jumlah data pada masing-masing status.

Filter yang tersedia meliputi:

* Semua

*  Menunggu
« Disctujui

« Revisi

« Ditolak

Semua (0) v Menunggu (0) Disetujul (0) Revisi (0) Ditolak (0)

Pilih salah satu filter untuk menampilkan pengajuan sesuai status yang
diinginkan.

3. Melihat Daftar Pengajuan

Daftar pengajuan ditampilkan dalam bentuk Card.
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Sctiap card menampilkan ringkasan informasi pengajuan kegiatan dari
warga schingga memudahkan proscs identifikasi scbelum dilakukan
verifikasi.

Apabila jumlah data cukup banyak, sistem akan menampilkan data
sccara bertahap menggunakan Pagination, schingga daftar pengajuan
dapat dimuat sccara efisien.

4. Membuka Detail Pengajuan

Pilih salah satu card pengajuan untuk melihat informasi kegiatan
secara lebih lengkap.

Pada halaman detail, pengguna dapat memeriksa seluruh informasi
yang diperlukan sebelum memberikan keputusan terhadap pengajuan
kegiatan.

« Gunakan status Revisi apabila pengajuan masih dapat
diperbaiki oleh warga.

e Gunakan status Ditolak apabila pengajuan tidak memenuhi
persyaratan atau tidak dapat diproses.

« Pengajuan yang telah diveritikasi akan berpindah status sesuai
keputusan yang diberikan.

o Gunakan filter status untuk mempermudah pencarian
pengajuan yang masih menunggu verifikasi atau telah selesai
diproses.

«  Apabila tidak terdapat data sesuai filter yang dipilih, sistem
akan menampilkan informasi bahwa tidak ada pengajuan yang
tersedia.

Hasil yang Diharapkan
Setelah menggunakan modul ini:

« Scluruh pengajuan kegiatan warga dapat diverifikasi sccara
terstruktur.

« Ketua RT dan Ketua RW dapat memberikan keputusan
terhadap setiap pengajuan dengan cepat dan tepat.

« Status pengajuan kegiatan selalu diperbarui sesuai hasil
verifikasi.

« Warga memperoleh informasi mengenai hasil verifikasi
pengajuan kegiatan yang telah diajukan.

» Proses persetujuan kegiatan menjadi lebih tertib, transparan,
dan terdokumentasi dalam sistem.

36. Modul LPJ Kegiatan Mobile

Deskripsi Modul

Modul LPJ Kegi ligunakan untuk T b dan mengelola
Laporan Pertanggungjawaban (LPJ) Kegiatan sctiap triwulan. LPJ
berisi daftar kegiatan yang tclah dilaksanakan beserta dokumentasi
pendukung sebagai bukti pelaksanaan.
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5. Melakukan Verifikasi

Setelah seluruh informasi diperiksa, Ketua RT atau Ketua RW dapat
memberikan salah satu keputusan berikut:

o Disetujui, apabilakegiatan telah memenuhi persyaratan.

« Revisi, apabila masih terdapat informasi atau dokumen yang
perlu diperbaiki oleh pengaju.

« Ditolak, apabila pengajuan tidak memenuhi ketentuan atau
tidak dapat diproses.

Pengsjusn Bazasr Warga bt

Keputusan yang diberikan akan memperbarui status pengajuan pada
sistem.

6. Memperbarui Daftar Pengajuan

Apabila terdapat perubahan data atau pengajuan baru, tarik layar ke
bawah (Pull to Refresh) untuk memperbarui daftar pengajuan yang
ditampilkan.

Catatan Penting

« Hanya Ketua RT dan Ketua RW yang memiliki hak untuk
melakukan verifikasi pengajuan kegiatan.

o Periksa scluruh informasi pengajuan scbelum memberikan
keputusan.

LPJ yang telah disusun selanjutnya diajukan untuk proses verifikasi
oleh pihak kelurahan. LPJ yang telah disetujui menjadi salah satu
dokumen pendukung dalam proses pencairan Biaya Operasional
Pemerintah (BOP).

Tujuan Penggunaan
Modul LPJ Kegiatan bertujuan untuk:

« Menyusun laporan kegiatan sccara digital.

« Mendokumentasikan scluruh kegiatan dalam satu periode
triwulan.

« Memudahkan proses pengajuan dan verifikasi LPJ.

e Menjadi dokumen pendukung dalam proses pencairan dana
operasional (BOP).

Hak Akses

Pengguna ‘llak Akses

Ketua RT Membpm‘ mehha?tt mengubah, menghapus, dan
mengajukan LPJ miliknya.

Ketua RW Memb‘uul, mehh‘?t: mengubah, menghapus, dan
mengajukan LPJ miliknya.

Ketua Membuat, melihat, mengubah, menghapus, dan

LPMK mengajukan LPJ miliknya.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Menu LPJ Kegiatan

. Login ke aplikasi Mobile Warga.

. Masuk ke halaman Dashboeard.

. Pada bagian Aktivitas, pilih kartu AKktivitas.

Sistem akan menampilkan Bottom Sheet berisi daftar menu
aktivitas.

5. Pilih menu LPJ Kegiatan.

B —
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C. Memfilter Data LPJ
LPJ Kegiatan

Laporan kegiatan

Pada bagian atas halaman tersedia filter status LPJ.
B. Melihat Daftar LPJ Status yang tersedia meliputi:

1. Setelah halaman LPJ terbuka, sistem menampilkan daftar LPJ * Semua
berdasarkan periode triwulan. . Dll‘alft
2. Setiap LPJ menampilkan informasi: & D%a‘]ukvat?
o Nomor LPJ. * Disetujui
o Triwulan dan periode. » Revisi
o Jumlah kegiatan. » Ditolak
o Status LPJ.

o Tanggal pengajuan (jika sudah diajukan). 1. Pilih salah satu status. i e
3. Tarik layar ke bawah (pul{ to refresh) untuk memperbarui data. 2. Sistemakan menampilkan daftar LPJ sesuai status yang dipilih.
* Py 3 v Semua Draft Diajukan Disetujul Revisi Ditolak

e o > D. Membuat LPJ Baru
1. Tckan tombol Tambah Kegiatan.
2. Sistem akan membuka halaman pembuatan LPJ.
+ Tambah Kegiatan
3. Isi data kegiatan yang terdiri dari:
o Tanggal kegiatan.
o Nama kegiatan.
+ Torber g o Lokasi kegiatan (opsional).
4. Tambahkan dokumentasi kegiatan menggunakan:
o Kamera.
o Galeri.
5. Tckan tombol Simpan Kegiatan.
120
«  Tambah Kegiatan LPJ
e, [T ——
& oo

=

E. Mclihat DetailLPY e
1. Pilih salah satu LPJ pada dafiar. F. Mcnambahkan Kegiatan ke T.PJ
2. Sistem akan menampilkan halaman detail LPJ yang berisi:

o Nomor LPJ.

o Periode laporan.

o Lingkup laporan.

o Status LPJ.

o Jumlah kegiatan. g
= oma 1. Buka halaman Detail LPJ.
o Catatan verifikasi (jika ada). 2. Tekan tombol Tambah Kegiatan.

o Daftar seluruh kegiatan.

3. Tsi data kegiatan:
o Tanggal kegiatan.
o Nama kegiatan.
o Lokasi kegiatan.

Selama status LPJ masih Draft atau Revisi, pengguna dapat
menambahkan kegiatan.

Langkah-langkah:

121
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4. Tambahkan foto dokumentasi kegiatan.
5. Tekan tombol Simpan.
6. Sistem akan menambahkan kegiatan ke dalam LPJ.
G. Menghapus Kegiatan
Sclama LPJ masih dapat diedit, pengguna dapat menghapus kegiatan,
Langkah-langkah:
Buka Detail LPJ.

Pilih kegiatan yang akan dihapus.
Tckan ikon Hapus.

Ob

[ Sekolsh PraNikah
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4. Konfirmasi penghapusan.
5. Sistem akan menghapus kegiatan dari LPJ.

H. Mengajukan LPJ
Apabila seluruh kegiatan telah dimasukkan dan data telah lengkap:

1. Buka halaman Detail LPJ.
2. Tckan tombol Ajukan LPJ.

> Ajukan LPJ

3. Sistemakan mengirim LPJ untuk proses verifikasi.
4. Status LPJ berubah menjadi Diajukan.

Setelah diajukan, LPJ tidak dapat diubah hingga proses verifikasi
sclesai.

o Mengajukan LPJ untuk proses verifikasi.

« Menindaklanjuti revisi apabila diperlukan.

« Menghasilkan LPJ yang lengkap dan siap digunakan sebagai
dokumen pendukung pencairan BOP.

37. Modul Personil Kelurahan Mobile
Deskripsi Modul
Modul Personil Kelurahan digunakan untuk mecnampilkan daftar
personil yang bertugas di Kelurahan Muararcja. Pengguna dapat melihat
informasi setiap personil, seperti nama, jabatan, NIP, nomor telepon,
email, serta foto personil apabila tersedia.
Modul ini juga menyediakan tampilan Bottom Sheet yang berisi

informasi lengkap personil. Apabila foto personil dipilih, sistem akan
menampilkan foto dalam ukuran penuh schingga lebih mudah dilihat.

Tujuan Penggunaan

Modul Personil Kelurahan bertujuan untuk:

« Menyediakan informasi mengenai personil Kelurahan
Muarareja.
e Memudahkan pengguna mengetahui struktur dan pejabat
kelurahan.
*  Menampilkan informasi kontak personil yang dapat dihubungi
apabila diperlukan.
« Menyediakan tampilan foto personil dengan kualitas yang Iebih
jelas.
Hak Akses
Pengguna |Hak Akses
Ketua RT Melihat daftar dan detail personil kelurahan.

Ketua RW Melihat daftar dan detail personil kelurahan,

123

1. Menindaklanjuti Hasil Verifikasi

Setelah diverifikasi oleh pihak kelurahan, LPJ dapat memiliki salah satu
status berikut:

« Disetujui, apabila LPJ memenuhi scluruh persyaratan,

o Revisi, apabila masih terdapat kekurangan yang harus
diperbaiki.

« Ditolak, apabila LPJ tidak memenuhi ketentuan.

Apabila status berubah menjadi Revisi, pengguna dapat membuka
kembali LPJ, memperbaiki data sesuai catatan verifikasi, kemudian
mengajukannya kembali.

Catatan Penting

« Sctiap LPJ disusun berdasarkan periode triwulan.

o Dokumentasi kegiatan scbaiknya berupa foto asli kegiatan yang
dilaksanakan.

o Pastikan seluruh kegiatan
mengajukan LPJ.

e LPJ yang sudah berstatus Diajukan tidak dapat diubah hingga
proses verifikasi sclesai.

e Catatan dari verifikator akan ditampilkan apabila LPJ
memerlukan revisi.

e LPJ yang telah disetujui dapat digunakan sebagai salah satu
dokumen pendukung proses pencairan BOP.

telah dimasukkan sebelum

Hasil yang Diharapkan
Setelah menggunakan Modul LPJ Kegiatan, pengguna dapat:

« Membuat LPJ kegiatan sesuai periode triwulan,

e Mecnambahkan scluruh  kegiatan  beserta
pendukung.

* Mengcloladaftar kegiatan dalam LPJ.

dokumentasi

Pengguna |Hak Akses
Ketua LPMK IMelihal daftar dan detail personil kelurahan.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Menu Personil Kelurahan

1. Login ke aplikasi Mobile Warga.
2. Masuk ke halaman Dashboard.
3. Pada bagian Layanan Warga, pilihkartu Layanan Warga.

@1
Layanan Warga

4. Sistem akan menampilkan Bottom Sheet berisi daftar menu
informasi.
Pilih menu Personil Kelurahan.

w

P il
& erson s

Staf Kelurahan

B. Melihat Daftar Personil

1. Setelah halaman Personil Kelurahan terbuka, sistem akan
menampilkan daftar personil dalam bentuk kartu (Card).
2. Setiap kartu menampilkan informasi:
o Foto personil.
o Nama personil.
o Jabatan.
Tarik layar ke bawah (Pull 1o Refresh) untuk memperbarui data.
4. Gulir halaman ke bawah untuk memuat data berikutnya apabila
jumlah personil cukup banyak.

w
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o Personil Kelurahan

C. Mclihat Detail Personil

. Pilih salah satu kartu personil.

Sistem akan menampilkan Bottom Sheet yang berisi informasi
lengkap personil.
Informasi yang ditampilkan meliputi:

o Foto personil.

o Nama.

o Jabatan.

o NIP.

o Nomor telepon.

o Email.

Catatan Penting

Data personil yang ditampilkan berasal dari data yang dikelola
olch administrator website.

Informasi kontak hanya ditampilkan apabila telah diisi oleh
administrator.

Apabila personil tidak memiliki foto, sistem akan menampilkan
ikon personil sebagai pengganti.

Daftar personil dapat diperbarui dengan menarik layar ke bawah
(Pull to Refresh).

Jika jumlah personil cukup banyak, data berikutnya akan dimuat
sccara otomatis saat pengguna menggulir halaman ke bawah.

Hasil yang Diharapkan

Setelah menggunakan Modul Personil Kelurahan, pengguna dapat:

W tomer

=]

D. Mclihat Foto Personil

I:
2:

3

Pada halaman detail personil, pilih foto personil.

Sistem akan menampilkan foto dalam tampilan layar penuh
(Fullscreen).

Tutup tampilan foto untuk kembali ke halaman detail personil.

Melihat daftar personil Kelurahan Muarareja.

Mengetahui nama dan jabatan setiap personil.

Melihat informasi detail personil, seperti NIP, nomor telepon,
dan email.

Melihat foto personil dalam ukuran penuh apabila tersedia.
Memperoleh informasi personil kelurahan secara cepat dan
mudah.

38. Modul Profil RT dan RW

Deskripsi Modul

Modul Profil RT dan RW digunakan untuk menampilkan daftar Ketua
RT dan Ketua RW yang berada di wilayah Kelurahan Muarareja.
Pengguna dapat melihat informasi sctiap RT maupun RW beserta
identitas pengurus yang bertugas.

Modul ini menyediakan tampilan Bottom Sheet yang berisi informasi
lengkap mengenai Ketua RT atau Ketua RW yang dipilih. Apabila foto
profil tersedia, pengguna dapat menekan foto tersebut untuk melihatnya
dalam tampilan layar penuh.

Tujuan Penggunaan

Modul Profil RT dan RW bertujuan untuk:
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Menyediakan informasi mengenai Ketua RT dan Ketua RW di
Kclurahan Muararcja.

Memudahkan pengguna mengetahui pengurus pada sctiap
wilayah RT dan RW.

Menampilkan informasi profil pengurus secara lengkap.

M dahkan pengguna r li pengurus melalui foto profil.




Hak Akses

Pengguna  |Hak Akses
Ketua RT Melihat daftar dan detail profil RT dan RW.
Kctua RW  |Mclihat daftar dan dctail profil RT dan RW.

Ketua LPMK |Melihat daftar dan detail profil RT dan RW.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Menu Profil RT dan RW

1. Login ke aplikasi Mobile Warga.
2. Masuk ke halaman Dashbeard.
3. Pada bagian Informasi, pilihkartu Layanan Warga.

23]

Layanan Warga

4. Sistem akan menampilkan Bottom Sheet berisi daftar menu
informasi.
5. Pilih menu Profil RT/RW.

og Profil RT/RW >

Ketua RT dan RW

B. Mclihat Daftar Profil RT dan RW

1. Setelah halaman Profil RT dan RW terbuka, sistem akan
menampilkan daftar Ketua RT dan Ketua RW dalam bentuk
kartu (Card).

2. Setiap kartu menampilkan informasi singkat, seperti:

o Foto profil.

o Nomor telepon (apabila tersedia).
o Informasi lain yang telah diinput oleh administrator.

D. Melihat Foto Profil

1. Pada halaman detail, pilih foto profil Ketua RT atau Ketua RW.

2. Sistem akan menampilkan foto dalam ukuran penuh
(Fullscreen).

3. Tutup tampilan foto untuk kembali ke halaman detail profil.
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o Nama Ketua RT atau Ketua RW.
o Jabatan.
o Nomor RT atau RW yang dipimpin.
3. Tarik layar ke bawah (Pull to Refresh) untuk memperbarui data.
4. Gulir halaman ke bawah apabila jumlah data cukup banyak
hingga seluruh data berhasil dimuat,

€ Profil RT/RW

C. Meclihat Detail Profil RT atau RW

1. Pilih salah satu kartu Ketua RT atau Ketua RW.
2. Sistem akan menampilkan Bottom Sheet yang berisi informasi
lengkap.
3. Informasi yang ditampilkan dapat meliputi:
o Foto profil.
o Nama pengurus.
o Jabatan.
o Wilayah RT atau RW.

Catatan Penting

o Data Ketua RT dan Ketua RW berasal dari data yang dikelola
olch administrator sistem.

« Informasikontak hanya akan ditampilkan apabila telah diisioleh
administrator.

« Apabila foto profil tidak tersedia, sistem akan menampilkan
ikon profil sebagai pengganti.

« Daftar profil dapat diperbarui dengan menarik layar ke bawah
(Pull to Refresh).

« Apabila jumlah data cukup banyak, sistem akan memuat data
berikutnya secara otomatis saat pengguna menggulir halaman ke
bawah.

Hasil yang Diharapkan

Setelah menggunakan Modul Profil RT dan RW, pengguna dapat:
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o Melihat daftar Ketua RT dan Ketua RW di
Muarareja.

«  Mengetahui pengurus pada setiap wilayah RT dan RW.

» Melihat informasi lengkap mengenai Ketua RT maupun Ketua
RW.

« Melihat foto profil dalam ukuran penuh apabila tersedia.

o Memperolch informasi pengurus wilayah sccara cepat dan
mudah.

Kelurahan

39. Modul UMKM Mobile

Deskripsi Modul

Modul UMKM digunakan untuk menampilkan daftar Usaha Mikro,
Kecil, dan Menengah (UMKM) yang berada di wilayah Kelurahan
Muarareja. Pengguna dapat mencari UMKM berdasarkan kata kunci,
melihat informasi singkat sctiap UMKM, serta membuka halaman detail
untuk memperolch informasi yang lebih lengkap.

Pada halaman detail, pengguna dapat melihat deskripsi usaha, nama
pemilik, nomor telepon, alamat, serta membuka lokasi usaha melalui
aplikasi peta apabila koordinat lokasi tersedia.

Tujuan Penggunaan
Modul UMKM bertujuan untuk:

« Menyediakan informasi mengenai UMKM yang berada di
wilayah Kelurahan Muararcja.

+ Memudahkan masyarakat menemukan UMKM berdasarkan
nama, pemilik, atau alamat.

«  Menampilkan informasi lengkap mengenai setiap UMKM.

e Memudahkan pengguna menemukan lokasi usaha melalui
aplikasi peta.

o Nama pemilik.
o Deskripsi singkat.
o Alamat usaha.
3. Tarik layar ke bawah (Pull to Refresh) untuk memperbarui data
apabila terdapat perubahan.

UMK Unggulan

‘Seenua UM

RA_Collection >

C. Mencari UMKM

1. Pada bagian atas halaman terdapat Search Bar.
2. Masukkan kata kunci berdasarkan:
o Nama UMKM.
o Nama pemilik.
o Alamat usaha.
3. Sistem akan menampilkan daftar UMKM yang sesuai dengan
kata kunci yang dimasukkan.
4. Untuk menghapus pencarian, tekan ikon Hapus (X) pada kolom
pencarian.

Hak Akses

Pengguna  |Hak Akses

Ketua RT Melihat daftar dan detail UMKM.
Ketua RW | Mclihat daftar dan detail UMKM.

Ketua LPMK | Melihat daftar dan detail UMKM.
Warga Melihat daftar dan detail UMKM.

Tangkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Menu UMKM

1. Login ke aplikasi Mobile Warga.
2. Masuk ke halaman Dashboard.
3. Pada bagian Informasi, pilih kartu Layanan Warga.

@l
Layanan Warga

4. Sistem akan menampilkan Bottom Sheet berisi daftar menu
informasi.
5. Pilih menu UMKM.

UMKM
UMKM lokal

B. Melihat Daftar UMKM

1. Setelah halaman UMKM terbuka, sistem akan menampilkan
daftar UMKM dalam bentuk daftar (List).
2. Informasi yang ditampilkan pada sctiap UMKM meliputi:
o Nama UMKM.
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D. Melihat Detail UMKM

1. Pilih salah satu UMKM pada daftar.
2. Sistem akan membuka halaman Detail UMKM.
3. Informasi yang ditampilkan meliputi:
o Nama UMKM.
Nama pemilik.
Deskripsi usaha.
Nomor telepon.
Alamat usaha.
Koordinat lokasi (apabila tersedia).

(“ebVeclion

00000

RA_Collection

@ WhatAsn

mat

T. Melihat Lokasi UMKM
Apabila UMKM menmiliki data koordinat lokasi:

1. Buka halaman Detail UMKM.
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2. Pilih tombol Lihat di Maps.

3. Sistemakan membuka aplikasi peta pada perangkat.
4. Lokasi UMKM akan ditampilkan sehingga pengguna dapat
langsung menuju lokasi usaha.

Catatan Penting

o Data UMKM berasal dari data yang dikelola oleh administrator
sistem.

« Pencarian dapat dilakukan berdasarkan nama UMKM, nama
pemilik, maupun alamat.

o Informasi nomor telepon dan alamat hanya ditampilkan apabila
telah diisi oleh administrator.

« Tombol Lihat di Maps hanya tersedia apabila data koordinat
lokasi UMKM telah tersedia.

o Daftar UMKM dapat diperbarui dengan menarik layar ke bawah
(Pull to Refresh).

Hasil yang Diharapkan
Sctelah menggunakan Modul UMKM, pengguna dapat:

Melihat daftar UMKM yang berada di Kelurahan Muarareja.
Mencari UMKM berdasarkan nama, pemilik, maupun alamat.
Melihatinformasi lengkap mengenai setiap UMKM.
Mengetahui lokasi usaha melalui aplikasi peta apabila koordinat
tersedia.

« Mempcerolch informasi UMKM sccara cepat dan mudah.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Menu Fasilitas Publik

1. Login ke aplikasi Mobile Warga.
2. Masuk ke halaman Dashbeard.
3. Pada bagian Informasi, pilihkartu Layanan Warga.

23]

Layanan Warga

4. Sistem akan menampilkan Bottom Sheet berisi daftar menu
informasi.
5. Pilih menu Fasilitas Umum.

& Fasilitas Umum >

Sarana publik

@

Melihat Daftar Fasilitas Publik

1. Setclah halaman Fasilitas terbuka, sistem akan menampilkan
daftar fasilitas publik.
2. Informasi yang ditampilkan pada setiap fasilitas meliputi:
o Nama fasilitas.
o Jenis fasilitas.
o Deskripsi singkat.
o Alamat fasilitas.
3. Tarik layar ke bawah (Pull to Refresh) untuk memperbarui data
apabila terdapat perubahan.
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40. Modul Fasilitas Publik Mobile

Deskripsi Modul

Modul Fasilitas Publik digunakan untuk menampilkan daftar fasilitas
umum yang tersedia di wilayah Kelurahan Muarareja. Pengguna dapat
mencari fasilitas berdasarkan nama, jenis, maupun alamat, kemudian
melihat informasi lengkap mengenai fasilitas yang dipilih.

Pada halaman detail, pengguna dapat melihat informasi mengenai nama
fasilitas, jenis fasilitas, deskripsi, alamat, serta membuka lokasi fasilitas
melalui aplikasi peta apabila koordinat lokasi tersedia.

Tujuan Penggunaan
Modul Fasilitas Publik bertujuan untuk:

e Menyediakan informasi mengenai fasilitas umum yang tersedia
di wilayah kelurahan.
Memudahkan masyarakat mer
nama, jenis, maupun alamat,

o Menampilkan informasi lengkap mengenai setiap fasilitas

kan fasilitas berdasarkan

publik.
» Memudahkan pengguna menuju lokasi fasilitas melalui aplikasi
peta.
Hak Akses
Pengguna Hak Akses
Ketua RT Melihat daftar dan detail fasilitas publik.

Kectua RW Mclihat daftar dan detail fasilitas publik.
Ketua LPMK | Melihat daftar dan detail fasilitas publik.
Warga Melihat daftar dan detail fasilitas publik.

Fasilitas Umum

S samia | Koo remaantatan || Kesenatan

Fasitas Torbars
[
[nm—

Sermus Fasitas

ko Kelurahan N

C. Mencari Fasilitas Publik

1. Pada bagian atas halaman tersedia Search Bar.
2. Masukkan kata kunci berdasarkan:
o Nama fasilitas.
o Jenis fasilitas.
o Alamat fasilitas.
3. Sistem akan mcnampilkan daftar fasilitas yang scsuai dengan
kata kunci.
4. Untuk menghapus pencarian, tekan ikon Hapus (X) pada kolom
pencarian.

D. Melihat Detail Fasilitas Publik
1. Pilih salah satu fasilitas pada daftar.

2. Sistem akan membuka halaman Detail Fasilitas.
3. Informasi yang ditampilkan meliputi:
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Nama fasilitas.

Jenis fasilitas.

Deskripsi fasilitas.

Alamat fasilitas.

o Koordinat lokasi (apabila tersedia).

Balai Kelurahan

o0 0o

E. Melihat Lokasi Fasilitas
Apabila fasilitas memiliki data koordinat lokasi:

1. Buka halaman Detail Fasilitas.
2. Tekan tombol Lihat di Maps.

@ Buka di Maps

gangguan keamanan, fasilitas umum rusak, dankejadian lain yang perlu
ditindaklanjuti.

Setiap pengaduan yang dibuat akan memiliki status penanganan
schingga pengguna dapat mengetahui perkembangan laporan secara
langsung melalui aplikasi.

Tujuan Penggunaan
Modul Pengaduan bertujuan untuk:

« Memudahkan warga dan pengurus wilayah dalam melaporkan
kejadian atau permasalahan lingkungan.

« Menyediakan media pengaduan yang terdokumentasi secara
digital.

+ Memantau status penanganan pengaduan.

« Menyediakan riwayat progress penanganan laporan.

e Membantu keclurahan, RT, RW, dan pihak terkait dalam
menindaklanjuti laporan warga.

Hak Akses

Pengguna  |Hak Akses
Melihat p d membuat p d melihat detail,
Ketua RT  |menambahkan foto, dan memperbarui progress sesuai
hak akses.
Melihat pengaduan, membuat pengaduan, melihat detail,
Ketua RW | menambahkan foto, dan memperbarui progress sesuai
hak akses.
Melihat pengaduan, membuat pengaduan, melihat detail,
Ketua hahk i i
LPMK an foto, dan perbarui progress sesuai
hak akses.
- Membuat pengaduan, melihat daftar pengaduan, melihat
arg detail, dan menambahkan foto pendukung.
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3. Sistem akan membuka aplikasi peta pada perangkat.
4. Lokasi fasilitas akan ditampilkan sehingga pengguna dapat
langsung menuju lokasi.

Catatan Penting

o Data fasilitas publik dikelola oleh administrator sistem.

e Pencarian dapat dilakukan berdasarkan nama fasilitas, jenis
fasilitas, maupun alamat.

o TInformasi alamat hanya ditampilkan apabila telah tersedia pada
data fasilitas.

« Tombol Lihat di Maps hanya tersedia apabila koordinat lokasi
telah diinput.

»  Daftar fasilitas dapat diperbarui dengan menarik layar ke bawah
(Pull to Refresh).

Hasil yang Diharapkan
Setelah menggunakan Modul Fasilitas Publik, pengguna dapat:

e Melihat daftar fasilitas umum yang tersedia di Kelurahan
Muarareja.

« Mencari fasilitas berdasarkan nama, jenis, maupun alamat.

» Melihat informasi lengkap mengenai setiap fasilitas.

e Mengetahui lokasi fasilitas melalui aplikasi peta apabila
koordinat tersedia.

« Memperolch informasi fasilitas publik sccara cepat dan mudah.

41. Modul Pengaduan Mobile
Deskripsi Modul

Modul Pengaduan digunakan untuk membuat, melihat, dan memantau
laporan kejadian atau insiden yang terjadi di lingkungan Kelurahan
Muarareja. Pengaduan dapat digunakan untuk melaporkan berbagai
permasalahan, seperti jalan rusak, banjir, lampu jalan mati, sampah,

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Menu Pengaduan

1. Login ke aplikasi Mobile Warga.
2. Pada menu utama bagian bawah, pilihmenu Pengaduan.

B

Surat

&

Pengaturan

Dashboard  Pengaduan Berlta

3. Sistem akan menampilkan hal daftar penga

Lampu Jatan Mati

B. Mclihat Daftar Pengaduan

1. Setelah halaman Pengaduan terbuka, sistem akan menampilkan
daftar pengaduan dalam bentuk kartu.
2. Setiap kartu pengaduan menampilkaninformasi:
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Judul pengaduan.
Status pengaduan.
Deskripsi singkat.
Nomor pengaduan.
o Tanggal pengaduan.
o Alamat atau lokasi kejadian apabila tersedia.
3. Tarik layar ke bawah (Pull 1o Refiresh) untuk memperbarui data
pengaduan.

o
o
o
o

C. Memfilter Data Pengaduan
Pada bagian atas halaman tersedia filter status pengaduan.
Status yang tersedia meliputi:

« Semua

* Menunggu

« Direview RT
« Diproses

+ Sclesai

« Ditolak

Langkah-langkah:

1. Pilih salah satu status.

2. Sistem akan menampilkan daftar pengaduan scsuai status yang
dipilih.

3. Pilih Semua untuk menampilkan seluruh pengaduan.

D. Membuat Pengaduan Baru

Tekan tombol Tambah pada halaman Pengaduan.
Sistem akan membuka hal Tambah Pengad
. Pilih Kategori pcngaduan.

Pilih Prioritas pengaduan.

. Isi Judul pengaduan.

. Isi Deskripsi secara jelas dan lengkap.

- R AR
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o Alamat kejadian.
o Foto pengaduan.
o Riwayat progress.
Detail Pengaduan

St oo

Lampu Jalan Mati

Destatps Pengaduan

Lokasi Kejadion

F. Menambahkan Foto Pengaduan

Pada halaman Detail Pengaduan, pengguna dapat menambahkan foto
pendukung.

Langkah-langkah:

1. Buka halaman Detail Pengaduan.

2. Pada bagian Foto Pengaduan, pilih foto dari galeri atau
gunakan kamera,

3. Pastikan foto sesuai dengan kejadian yang dilaporkan.

4. Tekan tombol Upload.
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. Isi Alamat atau lokasi kejadian.

. Tekan tombol Kirim Pengaduan.

9. Sistem akan menyimpan pengaduan dan menampilkannya pada
daftar pengaduan.

o0 =

sian utama dekat pos ronds RT

E. Melihat Detail Pengaduan

1. Pilih salah satu pengaduan pada daftar.
2. Sistemakan membuka halaman Detail Pengaduan.
3. Informasi yang ditampilkan meliputi:

o Judul pengaduan.

o Status pengaduan.

o Nomor pengaduan,

o Kategori.

o Prioritas.

o Tanggal pengajuan.
o Deskripsi.

5. Sistem akan menyimpan foto sebagai bukti pendukung
pengaduan.

G. Melihat Foto Pengaduan

1. Pada halaman Detail Pengaduan, lihat bagian Foto Pengaduan,
2. Pilih salah satu foto.

3. Sistem akan menampilkan foto dalam tampilan layar penuh.

4. Tutup tampilan foto untuk kembali ke halaman detail.

H. Melihat Riwayat Progress

. Buka halaman Detail Pengaduan.
. Lihat bagian Riwayat Progress.
Sistem akan menampilkan riwayat perubahan status pengaduan.
Setiap progress menampilkan:
o Status.
o Catatan,
o Tanggal dan waktu pembaruan.

B

I. Menambahkan Progress Pengaduan

Fitur ini hanya tersedia untuk pengguna yang memiliki hak
memperbarui progress pengaduan.

TLangkah-langkah:

. Buka halaman Detail Pengaduan.

Tekan ikon Tambah Progress pada bagian atas halaman.
Sistem akan menampilkan Bottom Sheet Tambah Progress.
Pilih status terbaru pengaduan.

Isi catatan progress apabila diperlukan.

6. Tckan tombol Simpan Progress.

Sistem akan menyimpan progress dan memperbarui riwayat
pengaduan,

DB W -

bl
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Tombah Progress.

Catatan Penting

« Pengaduan harus diisi dengan data yang jelas dan benar.

« Katcgori pengaduan wajib dipilih saat membuat pengaduan.

o Judul, deskripsi, dan alamat kejadian harus ditulis secara
lengkap agar laporan mudah dipahami.

« Foto pendukung sebaiknya menampilkan kondisi kejadian
secara jelas.

« Status pengaduan menunjukkan tahapan penanganan laporan.

e Riwayat progress digunakan untuk melihat perkembangan
penanganan pengaduan.

« Fiturtambah progress hanya tersedia bagi pengguna dengan hak
akses tertentu.

o Data pengaduan dapat diperbarui dengan menarik layar ke
bawah (Pull to Refresh).

Hak Akses
Penggunal Hak Akses
Warga Mengajukan surat dan memantau status pengajuan.

Melihat pengajuan surat, melakukan persetujuanatau
Ketua RT 7 A
penolakan, serta memberikan tanda tangan digital.
Meclihat pengajuan surat yang tclah diverifikasi RT,
melakukan persctujuan atau penolakan, serta memberikan
tanda tangan digital.

Ketua
RW

Langkah-langkah Penggunaan

A. Mengajukan Surat (Warga)

1. Login ke aplikasi SiMuar.
2. Pilih menu Surat pada tab utama aplikasi.

2 A B 5] e
Dashboard  Pengadusn  Surat Berta  Pengaturan
3. Tckan tombol Ajukan.
+ Ajukan

4. Pilih Kategori/Jenis Surat sesuai kebutuhan.
Jenis Surat

Pilih jenis surat v
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Hasil yang Diharapkan

Setelah kan Modul Pengad pengguna dapat:

e Membuat laporan kejadian atau insiden melalui aplikasi Mobile
Warga.

o Melihat daftar pengaduan yang telah masuk.

« Memfilter pengaduan berdasarkan status penanganan.

» Melihat detail pengaduan secara lengkap.

« Menambahkan foto pendukung pengaduan.

o Melihat riwayat progress penanganan pengaduan.

«  Memantauperkembangan laporan hingga selesai atau ditolak.

42, Modul Surat
Deskripsi Modul

Modul Surat digunakan untuk mengelola proses pengajuan surat
keterangan secara digital melalui aplikasi SiMuar. Warga dapat
mengajukan berbagai jenis surat sesuai kebutuhan, sedangkan Ketua
RT dan Ketua RW melakukan proses verifikasi melalui persetujuan
(approval) menggunakan tanda tangan digital hingga surat dapat
diproses oleh pihak kelurahan.

Tujuan Penggunaan
28!

e Mempermudah warga dalam mengajukan surat tanpa harus
datang langsung ke kantor kclurahan.

e Mempercepat proscs verifikasi surat olch Ketua RT dan Ketua
RW.

« Mendukung proses persetujuan secara digital menggunakan
tanda tangan elektronik.

M dahk

. pengguna tau status pengajuan surat
secara real-time.
5. Isi kolom Keperluan secara lengkap dan jelas.
Keperluan
Contoh: Untuk melengkapi persyaratan
administrasi pekerjaan
071000

6. Tekan tombol Ajukan Surat untuk mengirim pengajuan.

> Ajukan Surat

7. Pengajuan akan masuk ke proses verifikasi Ketua RT,
kemudian Ketua RW, dan selanjutnya diproses olch pihak
kelurahan.

B. Verifikasi Surat (Ketua RT)

1. Login ke aplikasi menggunakan akun Ketua RT.
2. Masuk ke menu Surat.
3. Pilih salah satu surat yang berstatus Menunggu.

7 Surat Pengantar SKCK
Untuk melengkapi administrasi dokumen lamaran
pekerjaan

3 Nemor Pengajuan: -
[Z] Tahap: Menunggu RT

@ iajukan: 17 Jull 2026, 04 33
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4. Buka halaman Detail Surat.
5. Periksa data pengajuan yang diajukan warga.

Surat Pengantar SKCK

Nomor Pengajuan: -
Nomor Surat: -

Tahap Approval: Menunggu RT
Diajukan: 12 Juli 2026, 04:33
Selesai: -

oomE®H

Identitas Pemohon

° Rizqi Anggraeni
- cevan

NIK: 3376+ *+0002

# Jenis Kelamin: Perempuan
& TTL: Tegal, 20 April 1998
154 Agama: Islam

6. Tckan tombol Approve apabila data tclah sesuai.

7. Sistemakan menampilkan halaman Tanda Tangan Digital.

138
4. Buka halaman Detail Surat.
‘Surat Pengantar SKCK.
R Aot
5. Periksa informasi pengajuan.
6. Tekan tombol Approve.
7. Berikan tanda tangan digital pada canvas.
139
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Setujui Surat

8. Buat tanda tangan pada area canvas yang tersedia.
9. Jika diperlukan, gunakan fitur:
o Undoe untuk membatalkan goresan terakhir.
o Redo untuk mengembalikan goresan yang dibatalkan.
o Hapus Semua untuk menghapus seluruh tanda tangan.
10. Simpan tanda tangan untuk menyclesaikan proses persctujuan.

C. Verifikasi Surat (Kctua RW)

1. Login menggunakan akun Ketua RW.
2. Masuk ke menu Surat.

28 S] o
Dashboard Pengaduan  Surat Berta  Pengaturan

3. Pilih surat yang telah disetujui Ketua RT.

Setujui Surat

Fandn Tangan oigtt

8. Gunakan fitur Undo, Redo, atau Hapus Semua apabila
diperlukan.

9. Simpan tanda tangan untuk melanjutkan proses verifikasi ke
tahap berikutnya.

D. Memantau Status Surat

Pada halaman utama menu Surat, pengguna dapat melihat seluruh
daftar pengajuan berdasarkan status berikut:

e Semua

e  Menunggu
e RT

« RW

+ Kelurahan
» Selesai

« Ditolak



Setiap pengajuan ditampilkan dalam bentuk kartu (card) yang berisi
informasi jenis surat, nomor pengajuan, tahapan verifikasi, tanggal
pengajuan, dan status terbaru.

Catatan Penting

43. Modul Berita

Deskripsi Modul

Modul Berita digunakan untuk meclihat informasi, berita, dan

pengumuman seputar Kelurahan Muarareja. Berita yang tampil pada tab

« Warga hanya dapat mengajukan surat sesuai kategori yang
tersedia pada sistem.

« Pastikan data keperluan surat diisi dengan benar sebelum
dikirim.

o Ketua RT dan Ketua RW wajib memeriksa data pengajuan
sebelum memberikan persetujuan.

« Tanda tangan digital menjadi bagian dari proses verifikasi
schingga harus dibuat dengan jelas.

« Fitur Undo, Redo, dan Hapus Semua dapat digunakan
sebelum tanda tangan disimpan.

« Status pengajuan surat akan berubah secara otomatis mengikuti
tahapan verifikasi.

«  Warga dapat memantau perkembangan pengajuan melalui
menu Surat tanpa harus datang ke kantor kelurahan.

Hasil yang Diharapkan

*  Warga berhasil mengajukan surat secara digital melalui
aplikasi.

o Ketua RT dan Ketua RW dapat melakukan proses verifikasi
beserta tanda tangan digital dengan mudah.

Terbit merupakan berita yang sudah diverifikasi oleh pihak kelurahan.

Untuk pengguna tertentu, seperti Ketua RT, Ketua RW, dan Ketua
TLPMK, modul ini juga dapat digunakan untuk membuat pengajuan
berita. Berita yang dibuat akan masuk scbagai draf atau pengajuan dan
perlu diverifikasi terlebih dahulu oleh admin kelurahan sebelum dapat
tampiluntuk warga.

Tujuan Penggunaan

Modul Berita bertujuan untuk:

Menyediakan informasi resmi seputar Kelurahan Muarareja.
Memudahkan pengguna membaca berita yang telah diterbitkan.
Memberikan akses kepada Ketua RT, Ketua RW, dan Ketua
LPMK untuk mengajukan berita.

Memastikan berita yang diajukan diverifikasi terlebih dahulu
sebelum tampil untuk warga.

Menyediakan riwayat status pengajuan berita.

« Status pengajuan surat dapat dipantau sccara transparan pada Hak Akses
setiap tahapan. Pengguna |Hak Akses
« Proses administrasi surat menjadi lebih cepat, terdokumentasi, £g - - - - -
dan mengurangi penggunaan dokumen fisik. Ketua RT Mel}hat berita lerb{t, membuat pengajuan berita, dan
melihat status pengajuan.
Ketua RW Mcl‘lhat berita tCI‘blF, membuat pengajuan berita, dan
melihat status pengajuan.
Ketua Melihat berita terbit, membuat pengajuan berita, dan
LPMK melihat status pengajuan.
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Pengguna |Hak Akses

Warga |Melihal berita yang sudah terbit. \
2
Langkah-langkah Penggunaan 3.
A. Membuka Modul Berita
1. Login ke aplikasi Mobile Warga.
2. Pada menu utama bagian bawah, pilihmenu Berita.
4
88 A e
Dashboard  Pengaduan Berita  Pengaturan

3. Sistemakan menampilkan halaman Berita.

var
o

141

E-76

B. Melihat Berita Terbit

Pilih tab Terbit.
Sistem akan menampilkan daftar berita yang sudah diverifikasi
dan diterbitkan oleh kelurahan.
Setiap beritamenampilkan informasi:
o Judul berita.
o Isiringkas berita.
o Kategori berita.
o Nama penulis.
o Tanggal terbit.

. Tarik layar ke bawah (Pull to Refresh) untuk memperbarui

daftar berita.

C. Mencari Berita Terbit

Pada tab Terbit, gunakan kolom pencarian.



Berita
()
Terbit

Q  car berita terbit

Pengajuan

2. Masukkan kata kunci berdasarkan judul atau isi berita.
3. Sistemakan menampilkan berita yang sesuai dengan kata kunci
pencarian.

D. Melihat Detail Berita

1. Pilih salah satu berita pada daftar.
2. Sistem akan membuka halaman Detail Berita.
3. Informasi yang ditampilkan meliputi:

o Judul berita.

o Kategori berita.

o Lingkup berita.

o Nama penulis.

o Tanggal terbit.

o Tsi beritasccara lengkap.
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F. Mencari Pengajuan Berita

1. Pada tab Pengajuan, gunakan kolom pencarian.

Q. Cor judu pengaivan

2. Masukkan kata kunci berdasarkan judul pengajuan.
3. Sistem akan menampilkan pengajuan berita sesuai kata kunci
yang dimasukkan.
G. Memfilter Status Pengajuan Berita

Pada tab Pengajuan tersedia filter status.
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Detall Berita

ILP PLUS 5 SPM

mengenal pota

F. Mcmbuka Tab Pengajuan Berita

Fitur ini tersedia untuk pengguna yang memiliki hak membuat berita,
seperti Ketua RT, Ketua RW, dan Ketua LPMK.

1. Buka modul Berita.
2. Pilih tab Pengajuan.
3. Sistem akan menampilkan daftar berita yang pernah diajukan
oleh pengguna.
4. Setiap pengajuan menampilkan informasi:
o Judul berita.
o Isi ringkas berita.
o Kategori.
o Status verifikasi.
o Nama penulis.
o Tanggal publish atau keterangan belum dipublish.

Status yang dapat dipilih meliputi:

e Semua

+  Menunggu
* Disctujui

« Ditolak

o Draft

Langkah-langkah:

1. Pilih status pada kolom filter.

Status

Semua ~ © Reset

S}

Sistem akan berita scsuai status
yang dipilih.

3. Tekan tombol Reset untuk menghapus filter dan kembali

pilkan seluruh p j

pilkan daftar pengaj

1. Membuat Pengajuan Berita

1. Pada halaman Berita, tckan tombol Buat.

+ Buar

2. Sistemakan membuka halaman Buat Berita.
3. Pilih Kategori berita.

Kategori

Pilih kategort berita -

4. Isi Judul berita.
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sudur

T Masukkan judul berita

5. Isi Isi Berita secara jelas dan lengkap.

121 Berita

Tulls isi berita

6. Tckan tombol Ajukan Berita.

7. Sistem akan mengirim berita sebagai pengajuan untuk
diverifikasi oleh admin kelurahan.

T. Mclihat Status Pengajuan Berita

Setelah berita diajukan, status pengajuan dapat dipantau pada tab
Pengajuan.

Status yang mungkin muncul meliputi:

Menunggu, berarti berita masih menunggu proses verifikasi.
Disetujui, berarti berita telah diverifikasi dan dapat diterbitkan.
Ditolak, berarti berita tidak disctujui.

Draft, berarti berita masih berupa draf dan belum diterbitkan.

Apabila berita ditolak, sistem dapat menampilkan alasan penolakan
pada kartu pengajuan.

44. Modul Notifikasi Mobile

Deskripsi Modul

Modul Notifikasi digunakan untuk menampilkan informasi
pemberitahuan dari aplikasi SiMuar. Notifikasi membantu pengguna
mengetahui adanya informasi baru, perubahan status, pembaruan data,
atau aktivitas lain yang berkaitan dengan akun dan layanan aplikasi.

Sectiap notifikasi ditampilkan dalam bentuk daftar riwayat. Notifikasi
yang belum dibaca akan ditandai dengan indikator khusus, sedangkan
notifikasi yang sudah dibaca akan tampil dengan tampilan yang lebih
ringan.

Tujuan Penggunaan

Modul Notifikasi bertujuan untuk:

«  Menampilkan riwayat pemberitahuan aplikasi.
« Memberikan informasi terbaru kepada pengguna.
o Menandai notifikasi yang sudah dan belum dibaca.
« Memudahkan pengguna membaca seluruh notifikasi sekaligus.
« Membantu pengguna memantau aktivitas penting pada aplikasi.
Hak Akses
Pengguna  |Hak Akses
Ketua RT Melihat, membaca, dan menandai notifikasi.
Ketua RW  |Meclihat, membaca, dan menandai notifikasi.

Ketua LPMK |Melihat, membaca, dan menandai notifikasi.

Warga Meclihat, membaca, dan menandai notifikasi.

Catatan Penting

e Beritapada tab Terbit hanya berisi berita yang telah diverifikasi
oleh kelurahan.

o Warga hanya dapat melihat berita yang sudah terbit.

e Ketua RT, Ketua RW, dan Ketua LPMK dapat membuat
pengajuan berita sesuai hak akses.

e Berita yang diajukan tidak langsung tampil untuk warga
sebelum diverifikasi.

» Kategori berita wajib dipilih saat membuat pengajuan berita.

o Judul dan isi berita harus ditulis dengan jelas, sopan, dan sesuai

fakta.

e Alasan penolakan akan ditampilkan apabila pengajuan berita
ditolak.

« Daftar berita dapat diperbarui dengan menarik layar ke bawah
(Pull to Refresh).

Hasil yang Diharapkan
Setelah menggunakan Modul Berita, pengguna dapat:

e Melihat berita dan informasi resmi seputar Kelurahan
Muararcja.

« Membaca detail berita yang telah diterbitkan.

« Mencari berita berdasarkan kata kunci.

« Membuat pengajuan berita bagi pengguna yang memiliki hak
akses.

« Memantau status pengajuan berita.

»  Mengetahui apakah berita masih menunggu, disetujui, ditolak,
atau masih berupa draf.

e Mendukung penyebaran informasi kelurahan secara tertib dan
terverifikasi.

Langkah-langkah Penggunaan
A. Membuka Menu Notifikasi
1. Login ke aplikasi Mobile Warga.

2. Pada halaman utama aplikasi, lihat ikon Notifikasi pada bagian
atas.

Surat o

3. Apabila terdapat notifi
menampilkan jumlah notif
4. Tckan ikon Notifikasi.

i belum dibaca, ikon akan

5. Sistem akan menampilkan halaman daftar notifikasi.
B. Melihat Daftar Notifikasi

1. Setelah halaman Notifikasi terbuka, sistem akan menampilkan
daftar riwayat notifikasi.
2. Sctiap notifikasi menampilkan informasi:
o lkon jenis notifikasi.
o Judul notifikasi.
o Isi pesan notifikasi.
o Waktunotifikasi.
o Tanda belum dibaca apabila notifikasi belum dibuka.
. Tarik layar ke bawah (Pull to Refresh) untuk memperbarui
daftar notifikasi.

w
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C. Membaca Notifikasi

1. Pilih salah satu notifikasi pada daftar.

2. Apabila notifikasi belum dibaca, sistem akan menandainya
scbagai sudah dibaca.

3. Indikator belum dibaca akan hilang sctelah notifikasi dibaca.

D. Membaca Semua Notifikasi

1. Pada halaman Notifikasi, tekan tombol Baca Semua.

2. Sistem akan menandai seluruh notifikasi sebagai sudah dibaca.

3. Jumlah notifikasi belum dibaca pada ikon notifikasi akan
diperbarui.

< Notifikasi

Baca Semua
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Tujuan Penggunaan
Modul Pengaturan bertujuan untuk:

Menampilkan informasi singkat akun pengguna.

Memberikan akses cepat ke halaman Profil Saya dan Notifikasi.
Mengatur tampilan aplikasi seperti mode gelap dan warna tema.
Mengubah bahasa aplikasi.
M pilkan informasi iaplikasi SiMuar.
Memberikan fasilitas keluar (Logout) dari aplikasi dengan
aman.

Hak Akses

Pengguna  |Hak Akses

Ketua RT Mengakses scluruh menu pengaturan aplikasi.
Ketua RW [ Mengakses seluruh menu pengaturan aplikasi.
Ketua LPMK [Mengakses scluruh menu pengaturan aplikasi.

Warga Mengakses scluruh menu pengaturan aplikasi.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Modul Pengaturan

1. Login ke aplikasi Mobile Warga.
2. Pada menu utama bagian bawah, pilih tab Pengaturan.

=
28

ViN

Pengaduan

B

Surat

5]

Berita

<

Dashboard Pengaturan

3. Sistemakan menampilkan halaman Pengaturan.
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Catatan Penting

e Jumlah notifikasi pada ikon menunjukkan total notifikasi yang
belum dibaca.

o Notifikasi yang belum dibaca ditandai dengan indikator khusus.

e Tombol Baca Semua digunakan untuk menandai seluruh
notifikasi scbagai sudah dibaca.

» Riwayat notifikasi dapat diperbarui dengan menarik layar ke
bawah (Pull to Refresh).

o Jikatidak ada notifikasi, sistem akan menampilkan pesan bahwa
notifikasi belum tersedia

Hasil yang Diharapkan
Sectelah menggunakan Modul Netifikasi, pengguna dapat:

Melihat riwayat notifikasi aplikasi.

Mengetahui jumlah notifikasi yang belum dibaca.

Membaca notifikasi satu per satu.

Menandai semua notifikasi sebagai sudah dibaca.

e Memantau informasi dan aktivitas penting dari aplikasi SiMuar
secara lebih mudah.

45. Modul Pengaturan Mobile

Deskripsi Modul

Modul Pengaturan digunakan untuk mengelola preferensi aplikasi
serta informasi akun pengguna pada aplikasi Mobile Warga SiMuar.
Melalui modul ini, pengguna dapat melihat profil singkat, mengakses
halaman profil dan notifikasi, mengubah tampilan aplikasi, memilih
bahasa, melihat informasi aplikasi, serta melakukan proses logout.

Secluruh perubahan pengaturan akan diterapkan pada aplikasi schingga
pengguna dapat menyesuaikan tampilan sesuai dengan preferensi
masing-masing.

B. Melihat Informasi Akun

Pada bagian atas halaman akan ditampilkan informasi akun yang sedang
login, meliputi:

« Toto profil.

« Nama pengguna,
« Peran (Role) pengguna.

D van

Pengaturan a

a Mubammad Fauzan Dzika

Apabila foto profil tersedia, pengguna dapat menekan foto tersebut
untuk melihatnya dalam ukuran penuh.

C. Membuka Menu Profil Saya
1. Pada bagian Akun, pilih menu Profil Saya.
Akun

Profil Saya
Lihat informasi akun

2. Sistemakan membuka halaman profil pengguna.
3. Pengguna dapat melihat informasi akun yang dimiliki.

D. Membuka Menu Notifikasi
1. Pada bagian Akun, pilih menu Notifikasi.

Notifikasi
Q

Tidak ada notifikasi baru
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2. Sistemakan membuka halaman daftar notifikasi.
3. Apabila terdapat notifikasi yang belum dibaca, jumlah notifikasi
akan ditampilkan pada sisi kanan menu.

. Mengaktifkan atau Menonaktitkan Mode Gelap
1. Pada bagian Aplikasi, pilih opsi Mode Gelap.
2. Geser tombol (Switch) untuk mengaktifkan atau menonaktifkan

mode gelap.
3. Tampilan aplikasi akan berubah sesuai pengaturan yang dipilih.

Aplikasi

Mode Gelaj
© P

Tkutl Sistem

@

F. Mengubah Warna Utama Aplikasi
1. Pilih menu Warna Utama.

© Warne Utama
SFFOF766E

2. Sistem akan menampilkan pemilih warna (Color Picker).

Pl Wara Sekunder

3. Sistem akan menerapkan warna sekunder pada tampilan
aplikasi.

H. Mengembalikan Warna Bawaan
1. Pilih menu Reset Warna.

Reset Warna >
Kembalikan warna bawaan apfikasi

o

2. Sistem akan mengembalikan warna utama dan warna sekunder
ke pengaturan bawaan aplikasi.

I. Mengikuti Tema Perangkat

1. Pilih menu Tkuti Tema Perangkat.

Pl Waran Utama

3. Pilih warna yang diinginkan.
4. Setelah selesai, sistem akan menerapkan warna utama pada
aplikasi.

G. Mengubah Warna Sckunder Aplikasi

1. Pilih menu Warna Sekunder.

Warna Sekunder
@ serismans o
2. Pilih warna melalui Color Picker.
148
@ 'kuti Tema Perangkat .

Tema otomatis mengikuti mode HP

2. Sistem akan menyesuaikan tampilan aplikasi secara otomatis
mengikuti tema perangkat (Light Mode atau Dark Mode).

J. Mengubah Bahasa Aplikasi

1. Pilih menu Bahasa.

@ Bahesa =)

. Sistem akan menampilkan daftar bahasa yang tersedia.

. Pilih bahasa yang diinginkan.

Sistem akan langsung menerapkan bahasa yang dipilih pada
aplikasi.

ENERENY

r~

Melihat Informasi Tentang Aplikasi
1. Pada bagian Lainnya, pilih menu Tentang Aplikasi.

@ Tenang Aplikasi 5

SiMuar versi 1.0.0

2. Sistem akan ilkan informasir i aplikasi SiMuar

beserta versi aplikasi.

L. Logout dari Aplikasi

1. Gulir ke bagian bawah halaman Pengaturan,
2. Tekan tombol Logout.
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3.

Sistem akan mengakhiri sesi login pengguna.

4. Pengguna akan diarahkan kembali ke halaman Login.

Catatan Penting

Perubahan mode gelap akan langsung diterapkan pada tampilan
aplikasi.

Warna utama dan warna sekunder dapat diubah sesuai preferensi
pengguna.

Menu Reset Warna akan mengembalikan scluruh warna ke
pengaturan bawaan aplikasi.

Opsi Ikuti Tema Perangkat akan menyesuaikan tampilan
aplikasi dengan pengaturan tema pada perangkat.

Perubahan bahasa akan diterapkan secara langsung tanpa perlu
menginstal ulang aplikasi.

Jumlah notifikasi yang belum dibaca akan ditampilkan pada
menu Notifikasi.

Logout akan mengakhiri sesi login sehingga pengguna harus
masuk kembali untuk menggunakan aplikasi.

Hasil yang Diharapkan

Sectelah menggunakan Modul Pengaturan, pengguna dapat:

Melihat informasi akun yang sedang digunakan.
Mengakses halaman Profil Saya dan Notifikasi.
Mengubah tampilan aplikasi scsuai preferensi.
Mengaktifkan atau menonaktifkan mode gelap.
Mengubah warna utama dan warna sekunder aplikasi.
Mengembalikan warna aplikasi ke pengaturan bawaan.
Mengatur aplikasi agar mengikuti tema perangkat.
Mengubah bahasa aplikasi.

Melihat informasi mengenai aplikasi SiMuar.

Keluar dari aplikasi dengan aman melalui fitur Logout.

Langkah-langkah Penggunaan

A. Membuka Modul Profil Saya

1.

Login ke aplikasi Mobile Warga.

2. Pilih tab Pengaturan.
3. Pada bagian Akun, pilih menu Profil Saya.

2 Profilsaya

Uihat informasi akun

4. Sistemakan menampilkanhalaman Profil.

B. Melihat Informasi Profil

Pada halaman Profil, sistem menampilkan informasi akun yang terdiri

dari:

Foto profil.
Nama pengguna.
Role pengguna.
Username.
Nomor HP.
Email.

Hak akses (Role).
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46. Modul Profil Saya Mobile
Deskripsi Modul

Modul Profil Saya digunakan untuk melihat dan mengelola informasi
akun pengguna pada aplikasi Mobile Warga SiMuar. Melalui modul
ini, pengguna dapat melihat data profil, memperbarui informasi akun,
mengubah foto profil, serta mengganti kata sandi untuk menjaga
keamanan akun.

Scluruh perubahan profil akan langsung tersimpan dan digunakan pada
akun pengguna setelah proses penyimpanan berhasil.

Tujuan Penggunaan
Modul Profil Saya bertujuan untuk:

e Menampilkaninformasi akun pengguna.
e Memperbarui data profil pengguna.

« Mengubah foto profil akun.

*  Memperbarui nomor telepon dan informasi akun lainnya,
« Mengubah kata sandi agar keamanan akun tetap terjaga.

Hak Akses

Pengguna  |Hak Akses

Ketua RT Melihat dan mengubah profil miliknya sendiri.
Ketua RW | Meclihat dan mengubah profil miliknya sendiri.

Ketua LPMK | Melihat dan mengubah profil miliknya sendiri.

Warga Melihat dan mengubah profil miliknya sendiri.

Apabila foto profil tersedia, pengguna dapat menckan foto tersebut
untuk melihatnya dalam ukuran penuh.

C. Membuka Halaman Edit Profil

1. Pada halaman Profil, tekan ikon Edit di bagian kanan atas.
2. Sistem akan membuka halaman Edit Profil.
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Intormast Akun

2 uhammad Fsuzan Dziks

L oarrnaaa

Ubh Pasaword

@ s

D. Mengubah Foto Profil
1. Pada halaman Edit Profil, pilih salah satu sumber foto:

o Galeri,untuk memilih foto dari penyimpanan perangkat.
o Kamera, untuk mengambil foto baru.

2. Setelah foto dipilih, sistem akan menampilkan pratinjau foto

profil.
3. Apabila ingin mengganti foto, pilih kembali foto yang
diinginkan.

Konfirmasi Password

G u

ssword bary ®

5. Tekan tombol Simpan Password.
6. Sistem akan memperbarui kata sandi apabila seluruh data telah
sesuai.

Ubn Password

[Rm——

B wosttan peosvorc ssstil AR

Pusamontsars

@ wmosux =

6 Ulengi pazsword sany =

Catatan Penting

« Nama dan Username wajib diisi sebelum menyimpan perubahan
profil.

« Nomor HP dapat diperbarui apabila terjadi perubahan nomor
yang digunakan.

e Foto profil dapat dipilih melalui kamera maupun galeri
perangkat.

« Gunakan foto dengan format yang didukung (JPG, PNG, atau
WEBP) sesuai ketentuan aplikasi.

o Password baru sebaiknya menggunakan kombinasi huruf,
angka, dan karakter khusus agar lebih aman.

« Password baru harus dikonfirmasi dengan benar sebelum dapat
disimpan.

« Pengguna harus memasukkan password lama yang masih
berlaku untuk mengubah kata sandi.
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E. Mengubah Informasi Profil

1. Pada halaman Edit Profil, ubah data yang diperlukan, meliputi:
o Nama.
o Username.
o Nomor I1P.

& Mohwmmad Fauzen Dziks

2. Setelah selesai, tekan tombol Simpan Profil.
3. Sistem akan memperbarui informasi akun.

F. Mengubah Kata Sandi
1. Gulir ke bagian Ubah Password.
2. Masukkan Password Saat Ini.

Password Saatini

@ Masukkan password saatini &

3. Masukkan Password Baru.

Password Ban

@ Masukkan password baru ®

4. Masukkan kembali Konfirmasi Password.

Hasil yang Diharapkan
Setelah menggunakan Modul Profil Saya, pengguna dapat:

e Melihat informasi akun yang dimiliki.

« Melihat foto profil dalam ukuran penuh.

o Memperbarui foto profil.

« Mengubah nama, username, dan nomor HP.

« Menyimpan perubahan profil ke dalam sistem.

« Mengubah kata sandi akun dengan aman.

e Menjaga data akun tetap terbaru dan keamanan akun tetap
terpelihara.
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3. Surat Pencatatan ini dapat dibuktikan keasliannya dengan memindai kode QR pada dokumen ini dan informasi akan ditampilkan dalam browser.
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LAMPIRAN PENCIPTA

J1. Brawijaya RT.02/RW.02 No. 116, Kelurahan Muarareja
Tegal Barat, Kota Tegal

Dyah Apriliani, S.T., M.% uraha \
s : T Ry
A o S N\
Bk Ttz AT ing RTO3/RWO1 No.45
)

Muhammad Fauzan Dzika

Disclaimer:

1. Dalam hal pemohon tidak sesuai dengan untuk

2. Surat Pencatatan ini telah disegel secara elektronik segel elektronik oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik, Badan Siber dan Sandi
3. Surat Pencatatan ini dapat dibuktikan keasliannya dengan memindai kode QR pada dokumen ini dan informasi akan ditampilkan dalam browser.




Lampiran 7 Lembar Bimbingan Skripsi

&

Universitas
Harkat Negeri

Nama

NIM

No. Ponsel
Judul Skripsi

Sarjana Terapan Teknik Informatika
Universitas Harkat Negeri

LEMBAR BIMBINGAN SKRIPSI

Muhammad Fauzan Dzika

22090081

087771373110

Sistem Informasi Kelurahan Muarareja Sebagai
Media Penyedia Informasi Publik Yang Transparan

Dosen Pembimbing I Dyah Apriliani, S.T., M.Kom.
No. | Tanggal Pemeriksaan rl;:l;l;:‘:kk:ll: Yang Perlu ga fimbing__
. |8/ oae | Aplikasi Rev isi
Y p &)
2. |y a0 | Aplikas - filter tangyol
c - Dato
# Super admin #£
- lstkan dengan alur
- o -LPJ
? /é G Ap\‘kos‘ - Patensi Wilagoh Admin
= Kurarg dil
-l T /RW
4. ;196 x| Apliks Pevisi  Aplikasi >
S |iy a0 likag Revisi @,
g e | e Y
6. ;z/ a0ae | Aplikasi - Perbaikan untuk kepertuan
T urdak bk akses
- fikker hp’)(m
- Per4chun, perbulon clon
per éov;\gll
- fatensi wilayah
dihalaman web
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< Perbaikan Yang Perlu Paraf
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o 8/7 Aplikas: - Notieikag
- Aplikagi veb —
-Lonjut  HKI
9. (% 2036 APM‘OS'" - ACC APM(QSl
- HKI
- Cek lagi
10. |5/ 2038 LG[I)rOn - Revisi Bab T -
7
- Revisi
. |y a0a¢ | Logoron
7 L]
- i1
2. |28/ a03¢ | Laporon Rev
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Sistem Informasi Kelurahan Muarareja Sebagai
Media Penyedia Informasi Publik Yang Transparan

Dwi Intan Af'idah, S.T., M.Kom.

No.

Tanggal
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kan disesuaikon alur <

proses dengon kondlisi
riil

" lnfcgroFfs
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pubk
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Lampiran 8 Rekapitulasi Hasil Wawancara Dan Observasi Lapangan

No | Pertanyaan Wawancara | Hasil Wawancara & Observasi Lapangan
1 | Bagaimana proses Pelayanan surat pengantar saat ini masih
pelayanan surat pengantar | dilakukan secara manual berbasis kertas.
warga di tingkat RT/RW di | Warga yang membutuhkan surat harus
Kelurahan Muararejasaat | datang langsung ke rumah Ketua RT dan
ini? Ketua RW untuk meminta formulir cetak dan
tanda tangan basah. Jika pengurus sedang
bekerja atau tidak berada di rumah, warga
harus menunda permohonan atau kembali

lagi di lain waktu.

2 | Apa kendala utama yang Kendala utama meliputi keterbatasan waktu
sering dihadapi warga pengurus RT/RW yang memiliki
maupun pengurus RT/RW | kesibukan/pekerjaan utama, proses
dalam pengurusan surat pengetikan surat yang memakan waktu,
pengantar manual? risikonya dokumen arsip fisik hilang/rusak,

serta tidak adanya sistem pelacakan
(tracking) status pengajuan sehingga warga
sering bertanya-tanya mengenai kepastian
selesainya surat.

3 | Bagaimana mekanisme Pencatatan iuran swadaya warga dan kas
pengelolaan dana iuran bulanan masih menggunakan buku kas fisik
warga, kas lingkungan, dan | sederhana. Penyusunan Laporan
laporan kegiatan Pertanggungjawaban  (LPJ) keuangan
masyarakat selama ini? kegiatan ~ warga  sering  mengalami

keterlambatan karena rekapitulasi nota dan
biaya dilakukan secara manual, sehingga
warga kesulitan mendapatkan transparansi
rincian sisa saldo kas kegiatan.

4 | Bagaimana peran LPMK Pihak LPMK dan Kelurahan kesulitan dalam
dan Pihak Kelurahan dalam | melakukan ~ monitoring dan  verifikasi
mengevaluasi dan kesesuaian antara estimasi anggaran, realisasi
mengawasi LPJ kegiatan Pemasukan/luran, dan Pengeluaran secara
dari pengurus wilayah? real-time. Dokumen fisik LPJ sering

menumpuk di  kantor kelurahan dan
membutuhkan waktu lama untuk diperiksa
dan disahkan satu per satu.

5 | Bagaimana saluran Keluhan warga (seperti jalan rusak, lampu

penampungan
pengaduan/keluhan warga
terkait fasilitas umum dan
kebersihan lingkungan saat
ini?

jalan  mati, atau sampah) umumnya
disampaikan secara lisan atau dikirim melalui
grup WhatsApp RT/RW yang bersifat
informal. Dampaknya, laporan keluhan
sering tertimbun pesan lain, lokasi masalah
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No | Pertanyaan Wawancara | Hasil Wawancara & Observasi Lapangan
kurang akurat, dan status tindak lanjut
penanganannya tidak terpantau secara
terstruktur.

6 | Apakah pengurus RT/RW | Pengurus RT/RW sangat membutuhkan data

membutuhkan akses
terhadap data
kependudukan warga di
wilayahnya? Apa
kendalanya?

kependudukan yang akurat untuk verifikasi
domisili, pendataan warga baru, maupun
pembagian bantuan. Kendalanya, data warga
masih  terpisah-pisah dalam lembaran
formulir KK/KTP fisik yang belum
terintegrasi secara digital.

7 | Bagaimana pandangan Pengurus RT/RW menyambut sangat positif
Bapak/Ibu mengenai fitur Tanda Tangan Digital. Dengan fitur ini,
penerapan Tanda Tangan Ketua RT/RW dapat meninjau berkas
Digital (Digital Signature) | permohonan dan membubuhkan tanda tangan
pada aplikasi Mobile resmi dari mana saja melalui smartphone
pengurus RT/RW? tanpa mengharuskan warga datang dan

menunggu di rumah pengurus.

8 | Fitur keamanan dan privasi | Pengurus dan pihak kelurahan mengharapkan
seperti apa yang adanya mekanisme perlindungan data pribadi
diharapkan dalam kependudukan warga, seperti penyamaran
pengelolaan data (Data Masking) pada nomor NIK dan KK
kependudukan pada untuk mencegah potensi penyalahgunaan
sistem? data sensitif olen pihak vyang tidak

berwenang.

9 | Bagaimana gambaran Sebagian besar pengurus RT/RW berusia di
demografi dan tingkat atas 45-50 tahun (senior) yang memiliki
literasi digital dari tingkat literasi digital bervariasi. Pengurus
pengurus RT/RW serta senior umumnya mengalami kendala jika
warga setempat? harus menggunakan aplikasi yang rumit,

sering lupa kata sandi akun email, atau
kesulitan menavigasi formulir digital yang
berbelit-belit.

10 | Berdasarkan kendala Disepakati bahwa pengujian aplikasi (User
literasi digital tersebut, Acceptance Testing / UAT) paling efektif
metode pengujian aplikasi | dilakukan secara terpimpin (guided testing)
(testing) seperti apa yang menggunakan kuesioner fisik berbasis kertas
paling tepat dilakukan? (Paper-Based UAT). Peneliti mendampingi

pengurus mencoba aplikasi pada smartphone,
lalu pengurus memberikan penilaian
langsung pada lembar cetak kertas.

11 | Bagaimana tanggapan Pihak  Kelurahan  Muarareja  sangat

Pihak Kelurahan terhadap

mendukung penuh pengembangan platform
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No

Pertanyaan Wawancara

Hasil Wawancara & Observasi Lapangan

kebutuhan integrasi sistem
antara Web Dashboard
Admin dengan Mobile
Android?

SiMuar yang terintegrasi (Web Dashboard
untuk Admin/Staf dan Aplikasi Mobile untuk
RT/RW/LPMK/Warga) agar seluruh data
pelayanan publik, pengaduan, dan keuangan
LPJ terpusat dalam satu database resmi
kelurahan.

12

Apa harapan utamadari
seluruh pihak terhadap
keberadaan platform
SiMuar ini ke depannya?

Harapan utamanya adalah SiMuar dapat
memangkas birokrasi pelayanan surat
pengantar, mewujudkan transparansi penuh
pada keuangan kas/LPJ kegiatan lingkungan,
mempercepat penanganan pengaduan warga,
serta mudah dioperasikan oleh seluruh
kalangan masyarakat Kelurahan Muarareja.
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Lampiran 9 Bukti Tangkapan Layar Pengujian Black Box Testing

A. Web Admin/ Staf Kelurahan
1. Autentikasi Admin

elurahan Muarareja Login CMS
Masuk ke dashboard SiMuar
Portal Administrasi e
. admin_kel
Kelurahan Muarareja —
Kelola data warga, kartu keluarga, RT/RW, M, fasilitas ( ......... 4 @ J
[ Ingat Saya Lupa Kata Sandi?

Masuk Dashboard

SiMuar CMS Dashboard

Kelurahan Muarareja

Dashboard Dashboard SiMuar

Ringkasan operasional data kelurahan, kependudukan, wilayah, informasi publik, dan

Warga Hidup Usia Produktif
Sistem Informasi Kelurahan Muarareja

Pusat Kendali Data SiMuar

Dashboard ini merangkum data utama kelurahan untuk membantu pemantauan administrasi,
pelayanan, publikasi, dan potensi wilayah.




2. Manajemen Data RW & RT)

Admin Kelurahan

Tambah RW
Kalom dengan tanda * wajib diis:
Nomor RW Nama Ketua RW
04
Akun Ketua RW Belum Terhubung
k Ketua RW. i
Deskripsi Wilayah
Alamat Sekretariat / Posko Gambar Stempel RW (Opsional)
! W Choose File
an alam PNG (Background Transparan)
earch =Fauzan&status=submittec 26 n] F
(4 Admin Kelurahan
L adrin ke

LPJ Keuangan

—
LPJ Keuanga
Verifikasi laporan pertanggungjawaban keuangan RT/RiA
Fauzan Diajukan hd 26 Juni 2026 |
Reset Filter Terapkan Filter
(L) Pembuat Wilayah Pemasukan Pengeluaran Saldo Status Aksi
luran Kebersihan Makam RW 02
PI-KEL 5-RW-IUBAT Muhammad Fauzan Dzika RW 02 /RT - Rp 50.000 Rp 70.000 Rp -20.000 Diajukan Detail

janan Surat




4. Persetujuan LPJ

B Detail LPJ Keuangan o Admin Kelurahan
Sistem Informasi Kelurahan Muarareja adiie kel
% 9
Detail LPJ Keuangan ol

@ LPJ-KEU- 20260626 -RW-JUBAZ
(o)

LP) Keuangan berhasil disetuji
L luran Kebersihan Makam RW 02 Dlsenul Tl Femaakan

Dibuat oleh Muhammad Fauzan Dzika RP 50.000

wiayeh Pershusn Saldo
8 RW02/RT- MasukKg

Total Pengeluaran

fanggal Digjukan Diverifikad
=] 26 Jun 2026 1206 Admin Kflurshan Rp 70.000
D
o Saldo Akhir

Rp -20.000

Daftar luran Daftar Pengeluaran

Pembayar Tanggal Nominal Keterangan Tanggal Nominal

Darsono 02 1 2006 fp 10000 Bayar Petugas Kebersihan Makam A 460000

luran kehersihan makam RV 07 . Pembayaran petugas bulan uni

5. Revisi/ Penolakan LPJ

imuar.my.id;

Minta Revisi LPJ

Catatan Revisi

Nota pengeluaran konsumsi belum dilampirkan




6. Manajemen Data Warga & KK

Manajemen Warga

v warga

NIK

3374reRe000]

3376++++4+0001

33764+ ese00002

337644110002

3376444440002

3376+ ****+0001

3376++++4010001

3321°44444449003

3328+++wg001

1 warga

Nama

Teddy Manuel

Ratum

Muhammad Amirul Anam

Rizqi Anggraeni

Susilowati

Darsono

Muhammad Fauzan Drika

Ahmad Fauzi

Budi Santoso

U watga
i
Jenis Kelamin No KK
Laki-laki 33Tdrerr000]
Laki-laki 4371
Laki-laki

Perempuian

Perempuan

Laki-laki 337G s
Laki-laki 337gererenir1gss
Laki laki 3321709012
Laki-laki 3321meeg012

33767 TS

Wilayah

RW 02 / RT 02

3/ R104

RW 02 /RT 03

RW 02 / RT 02

RW 02 /RT 02

RW 02 / RT 02

RW 02 / RT 02

RW 07 /RT 01

RW 01 /RT 01

Status

Hidup

Hidp

Edit

Edit

Edit

Edit

Edit

Edit

Edit

Edit

Hapus

Hapus

Hapus

Hapus

Hapus

Diyanah

NIK

3376********0001

3376********0002

3376%*******0005




7. Tindak Lanjut Surat & Pengaduan

il

Detail Pengajuan Surat

Thup
Kalurahan

Informasi Pengajuan

REQ-20260613032410-4

Surat Keterangan Usaha

13 Jun 2026 04:24

Togar

Unnuk Keperluan Pengajuan Bant

Riwayat Approval

KELURAHAN

Data Pemohon

Anmadt Fauzt

13 Jun 202603:24

h selesai diproses.

oo

Detail Laporan

Informasi Laporan

Lampu Jalan Mati

1 Brawifaya KT 01

Lokasi Laporan

Lampu Jalan

Data Pelapor

Sudi Santoso.

Assign Petugas
[erR——

9 ’ ==

e
: g =0 | Update Progress
Tegal T
7 (= )
i 1 G T °
A o s S5 [




Manajemen Kegiatan & Presensi

Target Kegiatan

Pilih lingkup kegiatan. Bisa seluruh kelurahan atau spesifik pada RW/RT tertentu.

Seluruh Kelurahan © Pilih RW /RT Tertentu

Berlaku untuk semua RW dan RT. Sesuaikan target b arkan RW dan RT.

RW 01 RW 02 RW 03
RTO1 RTO1 RT 01
RT 02 RT 02 RT 02
RT03 RT 03 RT 03
RT 04 RT 04 RT 04
RT 05 RT 05 RT 05

QR Presensi

Peserta dapat scan QR ini untuk mengisi presensi dari HP.

Buka Link Presensi

Filter Analytics luran Warga

Detail Kegiatan go

Sistern Informasi Kelurahan Muarareja

© Admin Ke\:valmr\‘

Data Pembayaran Warga
Statistik, fitter tar t,

ayah, dan dattar t

Targer Warga Sudah Bayar Belum Bayar Terbanyak Sudah Bayar

5838 1 5837 RT 01/ RW 01 (0% - 1/307 data)

Terbanyak Belum Bayar
RT 04 / RW 02 (100% - 724/724
data)

¥ Filter Data Belum Bayar

Semua RW v Pilih RW Terlebih Dahulu v Tampilkan 10 Data v

Terapkan Filter

Warga Belum Bayar (Ditampilkan: 10)

Nama / Target Identitas RW RT Nominal

f—




B. Mobile Android - Role: Pengurus RT / RW
1. Otorisasi & Permission Kependudukan

Daftar Keluarga

Q@ cariNo. KK / Nama / NIK / Alamat.

Kartu Keluarga 8 Hapus

RT OS5 ~ 50 C
2 Anggota Kelusrga

I'IN MARLINA a #it Informasi Keluarga
No. KK msstnres0008
@ R0z RS N
JL. BRAWIIAYA o
2 anggots
Kelurahin
& Muarareja
SITIMAESUN &
No. KK st 00 08
e
© RWOZ/RTOS ]
MUARAREJA RW 02
2 Anggot
_ RT
@ pros
s SFANGGUN NUR'UPRIAYU ANNA —
L S [m] o e
O BRI JL. BRAWIJAYA
JLBRAWLIAYA GE.MUARA 18/101 C
2 Anggota
22 Anggota Keluarga
..  NURCHOTIMAH . FIN MARLINA >
B e [m] H " -

Q@ enic xelomin: perempuan
# Tambah Keluarga
Sebel BAMBANG IRAWAN

O oyis ketamin: Lakiiakd

2. Pengelolaan Data Warga & KK

Daftar Warga Daftar Keluarga

O, Cari NIK/ Nama... 50 ~ O, Cari No. KK/ Nama / NIK / Alamat.
Filter Wilayah RT ETGE v s0%
® RTOS -
I'IN MARLINA &
No. KK 4 bkt 0000
- M. MUSTAHID - @ W 0z/RT 05
NIK: =3 bseasrssa0p0q o L. BRAWIIAYA
PrR ) 2 anggotn
@ RW oz - RTOS
SITIMAESUN
[ U, o
- INDAH KURNIASIH = ® cmemy "
i AR o R 02/ RY 05
(LS eI MUARAREJA

KK: #44 bsbbsabs 003
2 Anggeta
@ RWOZ - RTOS

. SIANGGUN NUR'UPRIAYU ANNA

. GHOFAR ISMAIL _ | o pE oA o
C[R SEr=TITE Ty u © RW0Z/RT 05

KK w0002 UL BRAWLIAYA GG.MUARA 18/101 G

© RwW 02 - RTOS 2 Anggota

.Y NUR CHOTIMAH —_
. YULIANI | o e a

Tambah Warga Tambah Keluarga
Sebelumny Sebelumny
1/5 > Berlkutn < 1/2 > Berlkutn




3. Penyusunan LPJ Keuangan

Buat LPJ Keuangan Keuangan

Pilih Kegiatan ® o - ®
Kas luran Setoran Py

luran Kerja Bakti RW 02

Pemasukan Rp 15.000
Pengeluaran Rp 25.000 BuatLpJ

saldo -Rp 10.000

[E]  luran Kebersihan Makam RW... oietujul
luran Manual Santunan RW 02

LPJ-KEU-20260626-RW-
Pemasukan Rp 60.000 Nomor o
Pengeluaran Rp 40.000 Saldo Akhir Rp 20.000
Saldo Rp 20.000 Perlakuan Saldo Masuk Kas

Diajukan 26 Juni 2026, 12:06

Perlakuan Saldo

Masuk Kas ~

Catatan LPJ

Tambahkan catatan pertanggungjawaban

a pan Draft LPJ

4. Verifikasi Surat Warga (TTD Digital)

Detail Surat

Surat Pengantar SKCK

1 Nomor Pengajuan:
S Setujui Surat
(5] Tahap Approval: Menunggu RT
@ Diajukan: 12 Jull 2026, 04:33 Tanda Tangan Digital
© Selesai:

Identitas Pemohon

Rizqi Anggraeni

°
o NIK 3376%4sueess 0002

i Jenis Kelamin: Perempuan

& TTL: Tegal, 20 April 1998

Catatan (Opsional)

144 Agama: Islam Catatan tambahan.

Keperiuan
Untuk melengkapi administrasi dokumen lamaran Setujul
pekerjaan




5. Tindak Lanjut Pengaduan

Tindak Lanjut

Aksi

[Valluasi (Teruskan ke Kelurahan) ~ j

Catatan Petugas

Tambahkan catatan evaluasi/alasan (opsional)

0/1000

6. Akses Data Kependudukan

Daftar Warga Daftar Keluarga
Q, cariNIK / Nama... 50 ~ Q,  cari No. KK/ Nama / NIK / Alamal...
Filter Wilayah RT RT 05 - 500
® RTOS -~
I'IN MARLINA
No. KK hbastse b0 000 a
. M. MUSTAHID = @ Rw 2/ RT 05
L NIK: +0ihs hbss4300 1 o JL. BRAWIJAVA
KK: *vrsemsss 0002 2 Angots

@ RWO2 - RTOS

SITIMAESUN

a
No. KK mreem=ssmsa0Dg
A INDAH KURNIASIH . o e
'y . [n] @ Rw 2 RT 05
NIK: =emrreerre=0001 MUARAREJA
KK: Mkbbkbssth 40003
@ rRwoz - RTOS # Anasata
SIANGGUN NUR'UPRIAYU ANNA a

GHOFAR ISMAIL Mo, KK swrsssnenanng
NIK: mexrmxsrexesp00 7 © RW02/RT 05
KK; whikt et 440002 JL BRAWIIAYA GG MUARA 18/101 C

@ RWO2 - RTOS 2 Anggota

.. NURCHOTIMAH
YULIANI e csennnns

2+ Tambah Warga j# Tambah Keluarga
Sebelurmny e > EoHlmmrD . Sehekiming 952

1-9



C. Mobile Android - Role: Warga

1. Pengajuan Surat Pengantar

Ajukan Surat

UBSnua)ien [ Pengajuan Surat Online
Pantau status verifikas! surat kelurahan
t dan jelaskan kepert
akan dipr
v Semua Menunggu RT RW Kelura
Data Pengajuan
. Surat Pengantar SKCK . 93] i
Untuk melengkapi administrasi dokumen lamaran e S
pekerjaan

1 Nomor Pengajuan: Pilih jenis surat
] Tahap: Menunggu RT
© Diajukan: 12 Jull 2026, 04:33 Kaparhian

Contoh: Untuk melengkapi persyaratan
administrasi pekerjaan

071000

Pengajuan akan diverifikasi oleh kelurah

apat diunduh n

pengajuar

> Ajukan Surat

+ Ajukan

2 A B B @

Dashboard  Pengaduan Surat Berita Pengaturan

2. Pengajuan Pengaduan & Geolocator

Tambah Pengaduan

Pengaduan
v Semua Menunggu Direview RT Diprose
/\ Laporkan Masalah Warg
P Kan d an ke RT,
Sampah Berserakan Menunggu
- Sampah berserakan di area makam Muarareja
Informasi Pengaduan | £33 PGD-20260728133834-9
© 28 Juli 2026, 13:38
Kategori @ Jl. Browijaya
Pilih kategori pengaduan -
Prioritas
Sedang ~
Judul
T Contoh: Jalan rusak
or285
Deskripsi
Jelaskan kondisi, dampak, dan detail
masalah secara lengkap
+
075000
\ 25 A B B =
k Lokasi (Opsional)

Dashboard  Pengaduan Surat

Berita Pengaturan
menemukan lc

I-10



3. Pengajuan & Revisi Kegiatan Warga

Ajukan Kegiatan

Ajukan Kegiatan

Persetujuan akan diteruskan ke Ketua RT/RW wilayah Anda.

Nama Kegiatan

~  Lingkup RT S Lingkup RW S:
Contoh: Santunan Anak Yatim ingkup BT Saya nakup [ Saya

Jenis Kegiatan Seluruh Kelurahan

Contoh: Soslal, Keagamaan, Lingkungan Nominal luran

Deskripsi Contoh: Rp 50.000
Jelaskan tujuan dan gambaran kegiatan Basis luran
~ Perwarga Per KK Per Ruman
Manual

Tanggal Mulai

Aktifkan Presens| o
YYYY-MM-DD Presens| akan memakal token keglatan

Tanggal Selesai
Lampiran Dokumen
Y YY-MM-DD Dapat berupa Propesal, RAB, atau dokumen luinnys (Dpsional).
N
Target Lingkup Kegiatan

Persetujuan akan dite

an ke Ketua RT/RW wilayah Anda Klik untuk memi
Maksimal GMB per file

~ Lingkup RT Saya Lingkup RW Saya L )

Irim Pengajuan

Seluruh Kelurahan

Mominal luran

4. Tampilan QR Presensi Panitia

QR Presensi Warga

Arahkan kamera aplikasi warga ke layar ini untuk
melakukan presensi
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5. Transparansi Keuangan

Detail Kegiatan

Detail Kegiatan

Budaya

Sedekah Bumi Muarareja

| Kelurahan

Dana Masuk

“"  Rp2.25

Pengeluaran
Rp 1.950

Targat dana penyslenggaraan Sedskah Bumi Tahun 2026
—

-
22.5% darl Rp 10.000.000

|

/
~
Target Dana J

\
saldo
B gp3oo.000
-
P

a

- =
Ahmad Fauzi Penanda tangan ]
Ketws Panitia

Vs Y
Siti Aminah Ppenanda tangan
Sekretaris

e ~

‘ Budi Santoso . Penanda tengan
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Budi Santoso
Bendahara

Penanda tangan

\ ~

)\

Dewi Lestari

Koardinater Acara

Donasi / Kontribusi

Donatur A Rp 500.000
+ 20260701
Donatur B Rp 750.000
Lalnnya - 2026-07.02
=
Spensor UMKM Rp 1.000.000
Qrganisasi + 2026-07-03
Pengeluaran
. A
Sewa Sound System
Rp 1.200.000
-2025 07 04
i} A
= ™~
Banner dan Spanduk
Rp a50.000
- 2026 07-05
§ A
p= ™~
Konsumsi Rapat Rp 300.000
-2026 07,05
y




Lampiran 10 Kuesioner UAT Responden

KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)

KUESIONER PENILAIAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI KELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mohon kesediaan Bapak/Ibu/Saudara/i untuk mengisi kuesioner ini dengan

memberikan tanda centang (") pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

{. IDENTITAS RESPONDEN
Nama (Boleh Inisial)  : _F&y dantorg, (- AT

Usia

Peran Pengguna

2. PETUNJUK PENGISIAN 7
Pilihlah salah satu dari 5 kriteria penilaian berikut:

SS = Sangat Setuju (Skor 5)

S = Setuju (Skor 4)

N =Netral / Cukup (Skor 3)

TS = Tidak Setuju (Skor 2)

STS = Sangat Tidak Setuju (Skor 1)

3. LEMBAR PERNYATAAN EVALUASI
A. Aspek Keberfungsian Fitur (Functionality)

:[]<2§Ith [125-40th [f41-55th []>55th
:[\]/ Admin / Staf Kelurahan [ ] Pengurus RT / RW [ ] Warga Masyarakat

SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ e @ @
1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPJ Keuangan berjalan sesuai |/
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan lingkungan.
2 | Fitur verifikasi surat pengantar dan tindak lanjut pengaduan l/
memudahkan koordinasi antara RT/RW dan Kelurahan.
3 | Fitur filter rentang tanggal dan status memudahkan pencarian data \/
laporan keuangan/LPJ.
4 | Fitur keamanan data masking (privasi NIK/KK) bekerja dengan \/
baik dalam melindungi data sensitif warga.
B. Aspek Kemudahan Penggunaan (Usability & Accessibility)
S§ | S| N | TS | STS
No Pernyataan
G @HIe O O
5 | Tampilan antarmuka (inferface) aplikasi Web dan Mobile rapi, v/

jelas, dan mudah dipahami.
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SS| S| N | TS | STS
No Pernyataan
G| @®H A O
Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. \/
Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. \/
Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi \/
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click).
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS| S| N | TS | STS
No Pernyataan
OREORNNC RN RN

Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan

kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER. UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LTKFERT)
KUESIONEE. PENILAIAN KFPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMAST KELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mchon kesediasn BapakThu/Saudara’i untuk mengisi kuesioner ini dengan
memberilcan tanda centang (v") pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial) : __Diyanah

Usia :[]1<25th [25-40th []41-533th []=35th

Peran Pengguna : [ Admin / Staf Kelurahan [ ] Pengumus BT /EW /LPME [ ] Warga
PETUNIUK PENGISIAN

Pilihlah salah satu dari 3 kriteria penilaian berilost:
s 58 =Sangat Setuju (Skor 3)
s 5 =_Semju(Skor 4)
s N =Netral / Culup (Skor 3)
o TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
s STS = Sanpat Tidal: Setuju (Skor 1)
2. LEMBAR PERNYTATAAN EVALITASI
A Aspel Keberfungsian Fitar (Functionalify)

ss| s | N| TS| sTS
@ & @ @

No Pernyataan

1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPJ Keuangan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglungan.

2 | Fitur verifikasi surat pengantar dan tindal lanjut pengaduan
memudahlan koordinasi antara ET/RW dan Kelorahan

53 | Fitur filter rentang tanggal dan status menmudahkan pencarian data
laporan kevanzan/TP].

4 | Fitur keamanan data masking (privasi NIE/EEK) beleerja dengan

baik dalam melindungi data sensitif warga. /

| @

N

N

E. Aspek Kemudahan Penggunaan ( Liabifity & Accessibility)

88 | 8| N | TS | 5T=s
®l@wlo|lol o
Tampilan antarmuka (inferface) aplikasi Web dan Mobile rapi, \/

jelas, dan mudah dipshami.

No Pernyataan

Lh
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3% | 5§ | N | TS | 5Ts
No Pernyataan
@ H|A&| @] D
6 | Pemilthan tanggal menggunalan kalender Bazhaza Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praldtis. \/
T | Alur pengajuan surat dan pengaduan melahi aplikasi mobile terasa
mudah, bahlan bagi pengzuna pemmula. \/
2 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (avff double-click). \/
C. Aspel Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
55 5| N | Ts | 8Ts
No Pernyataan
G| H & @ @

9 | Aplikasi SiMuoar mempercepat proses verifikasi administrasi
dibandinglkan cara mamial berbasis kertas WA

10 | Fir gincian kevangan LP] meningkatkan transparansi dan
kepercayasn warga terhadap laporan kenangan BET/EW.

3. SABANDAN MASUEAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BEERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONEE. PENILATAN EEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI KELURAHAN
MUARAREJA (SiMupar) Mchon kesediaan BapaloThu/Sandara’t umtuk mengisi kmesioner ini dengan
memberilcan tanda centang (v} pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN
Nama (Boleh Inisial) : _ &W O\

Usia ([]<25th []25-40th [J41-35th []=35th
Peran Pengouna : [ ] Admin / Staf Kelurahan | f Pengums RT / BW / LPME [ ] Warza
PETUNJUE PENGISIAN

Pilihlah salah satn dari 5 kriteria penilaian berilmt:
s 355 =Sangat Setuju (Skor 3)
» 5= 3Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culop (Sker 3)
s TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o S5TS = Sangat Tidak Setuju (Skor 1)
2. LEMBAR PERNYATAAN EVALIUTASI
A Aspek Keberfungzian Fitur (Functionality)

No Pernyataan
@A @HIA|@ @
1 | Fiter pemyusunan dan verifikasi LP] Keuangan berjalan sesuai

dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglungan. \/

2 | Fitur verifiltasi surat pengantar dan tindak lanjut pengaduan

memudahlan koordinasi antara RT/EW dan Kelurahan. l/
3 | Fitur filter rentang tanggal dan status menmdzhiken pencarian data

laporan keuanganT PJ. \/
4 | Fitur keamanan data masking (privasi NIE/KEK) bekerja dengan

bail: dalam melindungi data sensitif warga. \/

B. Aspel Kemudahan Penggunaan ( Lsability & Aecessibility)

ss|[s| N| TS| sTS
@B @G| @ @O

No Pernyataan

Lh

Tampilan antarmulea (imterface) aplikasi Web dan Mobile rapi \/
jelaz, dan mudah dipshami.
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SS| S| N | TS | STS

No Pernyataan
® @ @0

6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis.

7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa

mudah, bahkan bagi pengguna pemula.

8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi

responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click).

SN S

C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)

SS | S | N | TS | STS

N P ta
§ . G @ e e o

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi
dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

Ll

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan

kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONER PENILAIAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI KELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mohon kesediaan Bapak/Ibuw/Saudara/i untuk mengisi kuesioner ini dengan
memberikan tanda centang (v') pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN
Nama (Boleh Inisial) kw 02
Usia :[]<25th []25-40th []41-55th []>55th
Peran Pengguna : [ 1 Admin / Staf Kelurahan [ Pengurus RT / RW [ ] Warga Masyarakat
2. PETUNJUK PENGISIAN
Pilihlah salah satu dari 5 kriteria penilaian berikut:
e S8 =Sangat Setuju (Skor 5)
e S=Setuju (Skor 4)
e N=Netral / Cukup (Skor 3)
» TS = Tidak Setuju (Skor 2)
e STS = Sangat Tidak Setuju (Skor 1)
3. LEMBAR PERNYATAAN EVALUASI
A. Aspek Keberfungsian Fitur (Functionality)

S§ [ S | N | TS | STS
No Pernyataan
G @& @ m
1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPJ Keuangan berjalan sesuai y
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan lingkungan.
2 | Fitur verifikasi surat pengantar dan tindak lanjut pengaduan 7
memudahkan koordinasi antara RT/RW dan Kelurahan,
3 | Fitur filter rentang tanggal dan status memudahkan pencarian data
laporan keuangan/LPJ. v
4 | Fitur keamanan data masking (privasi NIK/KK) bekerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga, il

B. Aspek Kemudahan Penggunaan (Usability & Accessibility)

§8S | 8§ | N | TS | STS
G| @ O
5 | Tampilan anarmuka (inrerface) aplikasi Web dan Mobile rapi, /
jelns, dan mudah dipohami,

No Pernyataan




§S| S| N | TS | STS
No Pernyataan
G @@ O
6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia Y
(Range Picker) sangat membantu dan pralktis.
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa 4
mudah, bahkan bagi pengguna pemula.
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi /
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click).
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
S§ | 8§ N | TS | STS
No Pernyataan
G)|@ @] @O

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi
dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.,

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan

kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4, SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)




KUESIONER UAT BEERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONEE. PENILATAN EEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI KELURAHAN
MUARAREJA (SiMupar) Mchon kesediaan BapaloThu/Sandara’t umtuk mengisi kmesioner ini dengan
memberilcan tanda centang (v} pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial) :  RwW %

Usia :[]<25th [\]/25-40111 [141-535th []=35th

Peran Pengouna : [ ] Admin / Staf Kelurahan [\,ﬁ’engurus ET/RW/LPME [] Warzga
PETUNJUE PENGISIAN

Pilihlah salah satn dari 5 kriteria penilaian berilmt:
s 355 =Sangat Setuju (Skor 3)
» 5= 3Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culop (Sker 3)
s TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o S5TS = Sangat Tidak Setuju (Skor 1)
2. LEMBAR PERNYATAAN EVALIUTASI
A Aspek Keberfungzian Fitur (Functionality)

ss| s [ N| TS| STS
AHa|@ @

No Pernyataan

1 | Fiter pemyusunan dan verifikasi LP] Keuangan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglungan.
2 | Fitur verifiltasi surat pengantar dan tindak lanjut pengaduan

memudahlan koordinasi antara RT/EW dan Kelurahan. \/
3 | Fitur filter rentang tanggal dan status menmdzhiken pencarian data

laporan keuanganT PJ. \/
4 | Fitur keamanan data masking (privasi NIE/KEK) bekerja dengan

bail: dalam melindungi data sensitif warga. l/

B. Aspel Kemudahan Penggunaan ( Lsability & Aecessibility)

ss|[s| N| TS| sTS
@B @G| @ @O

No Pernyataan

Lh

Tampilan antarmulea (imterface) aplikasi Web dan Mobile rapi \/
jelaz, dan mudah dipshami.
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SS | S | N | TS | STS
No Pernyataan
G| @ @0
6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. l/
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. \/
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click).
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G| @ 6 @ O

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi
dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan

kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER. UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LTKFERT)
KUESIONEE. PENILAIAN KFPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMAST KELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mchon kesediasn BapakThu/Saudara’i untuk mengisi kuesioner ini dengan
memberilcan tanda centang (v") pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial)  : _ Yuliarin Tyastuli

Usia :[]=25th [\,]/25-40111 [141-35th []=35th

Peran Pengguna [ ] Admin / Staf Kelurahan [k}/f’engm'us ET/EW/LPMEK [] Warga
PETUNIUK PENGISIAN

Pilihlah salah satu dari 3 kriteria penilaian berilost:
s 58 =Sangat Setuju (Skor 3)
s 5 =_Semju(Skor 4)
s N =Netral / Culup (Skor 3)
o TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
s STS = Sanpat Tidal: Setuju (Skor 1)
1. LEMBAR PERNYATAANEVALITAST
A Aspel Keberfungsian Fitar (Functionalify)

No Pernyataan

@O d O

1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPJ Kenangan berjalan sesual
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglungan.

2 | Fitur verifikasi surat pengantar dan tindal lanjut pengaduan
memudahlan koordinasi antara ET/RW dan Kelorahan

53 | Fitur filter rentang tanggal dan status menmudahkan pencarian data
laporan keuangan/TP].

4 | Fitur keamanan data masking (privasi NIE/EEK) beleerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga.

Sl < ]|z 2

E. Aspek Kemudahan Penggunaan ( Liabifity & Accessibility)

No Pernyataan

GO @] @

Ly

Tampilan antarmuka (inferface) aplikasi Web dan Mobile rapi,
jelas, dan mudah dipshami. v
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58 | § | N | Ts | 5T5
No Permyataan
®low oo
6 | Pemilithan tanggal menggunalan kalender Bzhasza Indonesia
(Range Picker) zangat membantu dan pralis. \/
T | Alur pengajuan surat dan pengaduan melahn aplikasi mobile teraza
mudah, bahlan bagi pengouna pemula. \/
g | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (i double-click). \/
C. Aspel Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
58 8| N | Ts | 8IS
No Pernyataan
GH & @ @

9 | Aplikasi SihMuar mempercepat proses verifikasi administrasi
dibandinglkan cara mamal berbasis kertas WA

10 | Fitur rincian kevangan LP] meningkathban transparansi dan
kepercayasn warga terhadap laporan kenangan ET/RW.

3. SAFAN DAN MASUEKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONER. PENILATAN KFPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI KFLURAHAN
MUARAREJA (SiMupar) Mchon kesediasn BapaloThw/'Sandarai untuk mengisi kuesioner ini dengan
memberikan tanda centanz (¥") pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Beleh Inisial) : _ Spkilah

Usia :[]<25th []25-40th []41-353th [J>35th

Peran Pengguna [ ] Admin / Staf Kelurahan [d/f‘engurus ET/RW/LPME [] Warza
PETUNTUE PENGISIAN

Pilihlsh zalah saty dari 5 kriteria penilaian berilot:
» 35 =Sangat Setuju (Skor 3)
s 5 =Setuju (Skor 4)
s N=DNetral / Culop (Skor 3)
o TS5 =Tidak Setuju (Skeor 2)
¢ 3TS = Sangat Tidak Setuju (Skor 1)
2. LEMBAR PERNYATAAN EVATLTUASI
A Aspek Eeberfungsian Fitur (Functionality)

ss | s | N[ TS| STS
B HA @] D

No Pernyataan

1 | Fitur peryusunan dan verifikasi LPJ Kenangan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglmngan. l/
2 | Fitur verifikasi surat pengantar dan tindak lanjut pengaduan
memudahlan koordinasi antara RT/RW dan Eelurahan. ‘/
3 | Fitur filter rentang tanggal dan status memudzhieen pencarian data

laporan keuangan/T PJ. v
4 | Fitur keamanan data masking (privasi NIKVEEK) belerja dengan
bail: dalam melindungi data sensitif warga. \/

B. Aspel Kemudahan Pengounaan (Lrability & Accessibility)

S| 5| N| TS| SIS
®H OB @ @

No Pernyataan

Lh

Tampilan antarmuka (interface) aplikasi Web dan Mbbile rapd
jelas, dan mudah dipshami. v
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SS | S| N | TS | STS
No Pernyataan
®@ e o
6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. ‘/
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. v
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click).
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O
9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi
v

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan
kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKFERT)
KUESIONER PENILATAN KFPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI KELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mcohon kesediazn BapaloThu/Saudarai untuk mengisi kuesioner ini dengan
memberilcan tanda centang (v7) pada pilihan jawaban yang paling sesuai

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Imisial) :  Sunarso

Usia :[]1=25th []25-40th [\}/41-53'&1 []=535th

Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan [[JFengums BT /BW / LPMEK [ ] Warza
PETUNIUK PENGISIAN

Pilihlah salah satu dari 5 kriteria penilaian berilout:
s 358 =Sangat Setuju (Skor 3)
s 5 =Setuju (Skor 4)
s N =DNetral / Cukup (Sker 3)
o TS = Tidak Setuju (Skor 2)
o 3TS = Sangat Tidak Setuju (Skor 1)
2. LEMBAR PERNYATAANEVALITASI
A Aspek Eeberfungsian Fitur (Functionality)

ss | s | N[ TS| STS
GO & @ @

No Pernyataan

1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPJ Kevangan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglongan. v/
2 | Fitur verifilasi surat pengantar dan tindak lanjut pengaduan
memudahlean koordinasi antara ET/RW dan Kelurahan

53 | Fitur filter rentang tanggal dan status menmdzhkan pencarian data

~

laporan kenanganTPT. \/
4 | Fitur keamanan data masking (privasi NIE/KEK) bekerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga. \/

EB. Aspek Kemudahan Penggunaan | Liability & decessibility)

88 [ 8 | N | TS | 8IS
eOlwlelo| o
Tampilan antarmuka (fferface) aplikasi Web dan Mobile rapi, /
jelas, dan mudah dipaharmi.

No Pernyataan

Ly
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SS | S| N | TS | STS
No Pernyataan
G| @ e
6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia ‘/
(Range Picker) sangat membantu dan praktis.
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. \/
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click). \/
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan
kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKFERT)
KUESIONER PENILATAN KFPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI KELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mcohon kesediazn BapaloThu/Saudarai untuk mengisi kuesioner ini dengan
memberilcan tanda centang (v7) pada pilihan jawaban yang paling sesuai

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial) :_ Casmudi

Usia :[]1=25th []25-40th []41-33th M‘_}Sjth

Peran Pengguna 1 [ ] Admin / Staf Kelurahan ﬁ,]’fenglm ET/EW/LPMK [] Warga
PETUNIUK PENGISIAN

Pilihlah salah satu dari 5 kriteria penilaian berilout:
s 358 =Sangat Setuju (Skor 3)
s 5 =Setuju (Skor 4)
s N =DNetral / Cukup (Sker 3)
o TS = Tidak Setuju (Skor 2)
o 3TS = Sangat Tidak Setuju (Skor 1)
2. LEMBAR PERNYATAANEVALITASI
A Aspek Eeberfungsian Fitur (Functionality)

ss | s | N[ TS| STS
GO & @ @

No Pernyataan

1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPJ Kevangan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglongan. l/
2 | Fitur verifilasi surat pengantar dan tindak lanjut pengaduan

memudahlean koordinasi antara ET/RW dan Kelurahan \/
53 | Fitur filter rentang tanggal dan status menmdzhkan pencarian data |/

laporan kenanganTPT.
4 | Fitur keamanan data masking (privasi NIE/KEK) bekerja dengan l/
baik dalam melindungi data sensitif warga.

EB. Aspek Kemudahan Penggunaan | Liability & decessibility)

8 | s | N | TS | STS
®H @& @ @

No Pernyataan

Ly

Tampilan antarmuka (fferface) aplikasi Web dan Mobile rapi, \/
jelas, dan mudah dipaharmi.
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SS | S| N | TS | STS
No Pernyataan
G| @ e
6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia \/
(Range Picker) sangat membantu dan praktis.
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. \/
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click). \/
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan
kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONER PENILAIAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI KELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mohon kesediaan Bapak/Ibw/Saudara/i untuk mengisi kuesioner ini dengan
memberikan tanda centang (v) pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial) : _ Korisch
Usia 1[]<25th []25-40th [[41-55th []>55th
Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan [ Pengurus RT / RW [ ] Warga Masyarakat

2. PETUNJUK PENGISIAN
Pilihlah salah satu dari 5 kriteria penilaian berikut:
e SS=Sangat Setuju (Skor 5)
e S =Setuju (Skor 4)
e N =Netral / Cukup (Skor 3)
* TS = Tidak Setuju (Skor 2)
e STS = Sangat Tidak Setuju (Skor 1)
3. LEMBAR PERNYATAAN EVALUASI
A. Aspek Keberfungsian Fitur (Functionality)

SS | S| N | TS | STS
No Pernyataan
G| @ |@| O
1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPJ Keuangan berjalan sesuai Y
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan lingkungan.
2 | Fitur verifikasi surat pengantar dan tindak lanjut pengaduan
memudahkan koordinasi antara RT/RW dan Kelurahan. <+
3 | Fitur filter rentang tanggal dan status memudahkan pencarian data
laporan keuangan/LPJ. =
4 | Fitur keamanan data masking (privasi NIK/KK) bekerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga. o

B. Aspek Kemudahan Penggunaan (Usability & Accessibility)

§SS | S | N | TS | STS
G @H| @ Mm
5 | Tampilan antarmuka (/nrerface) aplikasi Web dan Mobile rapi, /
jelas, dan mudah dipahami,

No Pernyataan
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SS| S| N | TS| STS
No Pernyataan
G @3 O
6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia Y
(Range Picker) sangat membantu dan praktis.
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa v
mudah, bahkan bagi pengguna pemula.
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click). v/
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
§S | 8§ N | TS | STS
No Pernyataan
G| @A O
9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi oF
dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.
10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan \/

kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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EKUESIONER UAT BEREASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONEE. PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI KELURAHAN
MUARAREJA (SiMupar) Mchon kesediasn BapaloThw/'Sandarai untuk mengisi kuesioner ini dengan
memberikan tanda centang (¥") pada pilihan jawaban yang paling sesua.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial) :__ Wardifo

Usia :[]1<25th []25-40th [/]/41-53'th []=535th

Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan [JPengums BT /BEW /IPME [] Warga
PETUNJUEK PENGISIAN

Pilihlah salah satu dari 5 kriteria penilaian berilmt:
¢ 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setmju (Skor 4)
o  N=Netral / Cukup (Skor 3)
¢ T5=Tidak Setuju (Sker 2)
o STS = Sangat Tidak Setuju (Skor 1)
2. LEMBAR PERNYATAAN EVALUASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

No Pernyataan
G @O & @ a
1 | Fitur penyusunan dan verifilkasi LPJ Kensngan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglungan. l/
2 | Fitur verifikasi surat pengantar dan tindak lanjut pengaduan
memudahlan koordinasi antara RT/RW dan Eelurahan. \/
3 | Fitur filter rentang tanggal dan status memudzhien pencarian data \/

laporan kenanganTPT.
4 | Fitur keamanan data masking (privasi NIK/EEK) beleerja dengan \/
baik dalam melindungi data sensitif warga.

B. Aspek Kemudahan Penggunaan ( Lrability & Accessibility)

ss|[s| N| TS| STS
G @O @ @

No Pernyataan

[

Tampilan antarmuka (interfiace) aplikasi Web dan Mbobile rapi
jelas, dan mudah dipahami. \/
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SS| S| NJTS|STS
® @& @O

No Pernyataan

6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. \/

7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. l/

8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi /

responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click).

C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)

SS{ S| N | TS| STS

N P ta
° ermyatan ® @ e @ o

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi
dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA. ‘/

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan

kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW. l/

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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EKUESIONER UAT BEREASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONEE. PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI KELURAHAN
MUARAREJA (SiMupar) Mchon kesediasn BapaloThw/'Sandarai untuk mengisi kuesioner ini dengan
memberikan tanda centang (¥") pada pilihan jawaban yang paling sesua.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial) : _ Teddy Mawnvel

Usia :[]1<25th []25-40th [f41-55th []>33th

Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan B}(Penglm ET/BEW/LPME [] Warga
PETUNJUEK PENGISIAN

Pilihlah salah satu dari 5 kriteria penilaian berilmt:
¢ 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setmju (Skor 4)
o  N=Netral / Cukup (Skor 3)
¢ T5=Tidak Setuju (Sker 2)
o STS = Sangat Tidak Setuju (Skor 1)
2. LEMBAR PERNYATAAN EVALUASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

e
2

S8 TS | STS
@A H @ @] @

No Pernyataan

1 | Fitur penyusunan dan verifilkasi LPJ Kensngan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglungan.

2 | Fitur verifikasi surat pengantar dan tindak lanjut pengaduan
memudahlan koordinasi antara RT/RW dan Eelurahan.

3 | Fitur filter rentang tanggal dan status memudzhien pencarian data

laporan kenanganTPT.
4 | Fitur keamanan data masking (privasi NIK/EEK) beleerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga.

< | SN ]S [<

B. Aspek Kemudahan Penggunaan ( Lrability & Accessibility)

ss|[s| N| TS| STS
G @O @ @

No Pernyataan

[

Tampilan antarmuka (interfiace) aplikasi Web dan Mbobile rapi
jelaz, dan mudah dipshami. l/
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SS| S| NJTS|STS
® @& @O

No Pernyataan

6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia /
(Range Picker) sangat membantu dan praktis.

7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa \/

mudah, bahkan bagi pengguna pemula.

8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi

responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click).

C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)

SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O
9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi /
dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.
10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan
kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW. \/

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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EKUESIONER UAT BEREASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONEE. PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI KELURAHAN
MUARAREJA (SiMupar) Mchon kesediasn BapaloThw/'Sandarai untuk mengisi kuesioner ini dengan
memberikan tanda centang (¥") pada pilihan jawaban yang paling sesua.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial)  : _ Wakhidn

Usia ([]<25th []25-40th []41-353th [,,]/3?551]1

Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan E,}’T’englm ET/BEW/LPME [] Warga
PETUNJUEK PENGISIAN

Pilihlah salah satu dari 5 kriteria penilaian berilmt:
¢ 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setmju (Skor 4)
o  N=Netral / Cukup (Skor 3)
¢ T5=Tidak Setuju (Sker 2)
o STS = Sangat Tidak Setuju (Skor 1)
2. LEMBAR PERNYATAAN EVALUASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

No Pernyataan

G @O & @ a

1 | Fitur penyusunan dan verifilkasi LPJ Kensngan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglungan. l/
2 | Fitur verifikasi surat pengantar dan tindak lanjut pengaduan
memudahlan koordinasi antara RT/RW dan Eelurahan. \/
/
v

3 | Fitur filter rentang tanggal dan status memudzhien pencarian data
laporan kenanganTPT.

4 | Fitur keamanan data masking (privasi NIK/EEK) beleerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga.

B. Aspek Kemudahan Penggunaan ( Lrability & Accessibility)

S5 | 8| N | Ts | 5Ts
No Pernyataan
@ @H @@ O
5 | Tampilan amtarmwka (inferface) aplikasi Web dan Mobile rapi
jelaz, dan mudah dipshami. ‘/
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SS| S| NJTS|STS
® @& @O

No Pernyataan

6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis.

7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa

mudah, bahkan bagi pengguna pemula.

8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi

responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click).

SRR

C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)

SS [ S [N | TS]STS
G @ @O

No Pernyataan

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi
dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA. \/

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan
kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW. \/

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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EKUESIONER UAT BEREASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONEE. PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI KELURAHAN
MUARAREJA (SiMupar) Mchon kesediasn BapaloThw/'Sandarai untuk mengisi kuesioner ini dengan
memberikan tanda centang (¥") pada pilihan jawaban yang paling sesua.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial) : ___Darwanfo

Usia :[]=25th [J25-40th [141-33th []=35th

Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan [ Jfengurus RT /RW / LPMK [] Warga
PETUNJUEK PENGISIAN

Pilihlah salah satu dari 5 kriteria penilaian berilmt:
¢ 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setmju (Skor 4)
o  N=Netral / Cukup (Skor 3)
¢ T5=Tidak Setuju (Sker 2)
o STS = Sangat Tidak Setuju (Skor 1)
2. LEMBAR PERNYATAAN EVALUASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

S| 8 | N | TS| STS
@A H @ @] @

No Pernyataan

1 | Fitur penyusunan dan verifilkasi LPJ Kensngan berjalan sesuai
dengan kebutnhan pengelolaan kegiatan linglmngan. \/
2 | Fitur verifikasi surat pengantar dan tindak lanjut pengaduan
memudahlan koordinasi antara RT/RW dan Eelurahan. l/
3 | Fitur filter rentang tanggal dan status memudzhien pencarian data

laporan kenanganTPT. "/
4 | Fitur keamanan data masking (privasi NIK/EEK) beleerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga. ‘/

B. Aspek Kemudahan Penggunaan ( Lrability & Accessibility)

ss|[s| N| TS| STS
G @O @ @

No Pernyataan

[

Tampilan antarmuka (interfiace) aplikasi Web dan Mbobile rapi
jelaz, dan mudsh dipahami. \/
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SS | S| N | TS | STS
No Pernyataan
G| @ e
6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. \/
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. \/
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click). l/
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan
kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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EKUESIONER UAT BEREASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONEE. PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI KELURAHAN
MUARAREJA (SiMupar) Mchon kesediasn BapaloThw/'Sandarai untuk mengisi kuesioner ini dengan
memberikan tanda centang (¥") pada pilihan jawaban yang paling sesua.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial) = __ Nurul Mustofa

Usia ([]<25th []25-40th []41-353th Mbijﬂl

Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan menglm ET/BEW/LPME [] Warga
PETUNJUEK PENGISIAN

Pilihlah salah satu dari 5 kriteria penilaian berilmt:
¢ 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setmju (Skor 4)
o  N=Netral / Cukup (Skor 3)
¢ T5=Tidak Setuju (Sker 2)
o STS = Sangat Tidak Setuju (Skor 1)
2. LEMBAR PERNYATAAN EVALUASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

85| 58 | N | IS | 5TS
G @O & @ a
1 | Fitur penyusunan dan verifilkasi LPJ Kensngan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglungan. \/
2 | Fitur verifikasi surat pengantar dan tindak lanjut pengaduan
memudahlan koordinasi antara RT/RW dan Eelurahan.

3 | Fitur filter rentang tanggal dan status memudzhien pencarian data

No Pernyataan

Ol N

laporan kenanganTPT.
4 | Fitur keamanan data masking (privasi NIK/EEK) beleerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga.

AN

B. Aspek Kemudahan Penggunaan ( Lrability & Accessibility)

ss|[s| N| TS| STS
G @O @ @

No Pernyataan

[

Tampilan antarmuka (interfiace) aplikasi Web dan Mbobile rapi ‘/
jelaz, dan mudah dipshami.
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SS | S| N | TS | STS
No Pernyataan
G| @ e
6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia \/
(Range Picker) sangat membantu dan praktis.
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. \/
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click). ‘/
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan
kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

~I\

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONEE. PENILATAN EEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI KEELURAHAN
MUARAREJA (SiMupar) Mchon kesediaan BapalTbu/Sandara’t untuk mengisi kuesioner ini dengan
memberilcan tanda centang (v7) pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial)  : _Abdul Pa'at

Uszia :[1=25th []25-40th {[41-55th []=35th

Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan [\JPengurus RT /RW/LPME [ ] Warga
PETUNIUE PENGISIAN

Pilihlsh zalah saty dari 5 kriteria penilaian berilbut:
» 35 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culop (Sker 3)
s TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o S5TS = Sangat Tidak Setuju (Skor 1)
2. LEMBAR.PERNYATAANEVALTIASI
A Aspel Keberfungsian Fitar (Functionality)

ss| 8| N[ TS| STS
A @A |@ @

No Pernyataan

1 | Fitwr peryusunan dan verifikasi LP] Kevangan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolasn kegiatan linglungan.
2 | Fitur verifikasi surat pengantsr dan tindak lanjut pengaduan

memudahlan koordinasi antara RT/EW dan Eelurahan. l/
3 | Fitur filter rentang tanggal dan status menmdzhien pencarian data

laporan kenanzanTPT \/
4 | Fitur keamanan data masking (privasi NIE/KEK) bekerja dengan

baik dalam melindungi data sensitif warga. \/

B. Aspek Kemudahan Penggunaan | Lsability & Accessibility)

No Pernyataan 35 | 5 | N | Ts | 5TS
G H S| @ @
5 | Tampilan amtarmka (interfmce) aplibasi Web dan Mbobile rapd
jelas, dan mudah dipahami. \/
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SS| S| NJTS|STS
® @& @O

No Pernyataan

6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. \/

7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa \/

mudah, bahkan bagi pengguna pemula.

8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click). I/

C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)

SS{ S| N | TS| STS

N P ta
° ermyatan ® @ e @ o

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan

SN\

kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONEE. PENILATAN EEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI KEELURAHAN
MUARAREJA (SiMupar) Mchon kesediaan BapalTbu/Sandara’t untuk mengisi kuesioner ini dengan
memberilcan tanda centang (v7) pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN
Nama (Boleh Inisial) :_{risman

Uszia :[]<25th []25-40th [f41-35th []>55th
Peran Pengguna :[ ] Admin / Staf Kelurahan [\,}’T’engurus ET/EW/LPMK [] Warga
PETUNIUE PENGISIAN

Pilihlsh zalah saty dari 5 kriteria penilaian berilbut:
» 35 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culop (Sker 3)
s TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o S5TS = Sangat Tidak Setuju (Skor 1)
2. LEMBAR.PERNYATAANEVALTIASI
A Aspel Keberfungsian Fitar (Functionality)

S8 TS | STS
A @A |@ @

e
#

No Pernyataan

1 | Fitwr peryusunan dan verifikasi LP] Kevangan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolasn kegiatan linglungan.

2 | Fitur verifikasi surat pengantsr dan tindak lanjut pengaduan
memudahlan koordinasi antara RT/REW dan Eelurahan,

3 | Fitur filter rentang tanggal dan status menmdzhien pencarian data
laporan kenanzanTPT

4 | Fitur keamanan data masking (privasi NIE/KEK) bekerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga.

< |\ |\ |~

B. Aspek Kemudahan Penggunaan | Lsability & Accessibility)

ss | s | N| TS| STS
G H S| @ @

No Pernyataan

L

Tampilan antarmba (fferface) aplikasi Web dan Mobile rapi \/
jelas, dan mudah dipahami.
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SS | S| N | TS | STS
No Pernyataan
G @ |0
6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. \/
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. \/
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click). \/
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O
9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan

kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONER PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI EELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mchon kesedizan BapaliTou/Saudara’t untuk mengisi kuesioner i dengan
memberilcan tanda centang (v) pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial) :_ arvoneo

Usia ([1=253th []25-40th []41-53th E,}'frijth

Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan E,]/Penguma ET/BW/LPME [] Warga
PETUNIUK PENGISIAN

Pilihlzh salah satu dari 5 kriteria penilaian berikt:
» 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culmp (Skor 3)
o TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o STS = Sangat Tidak Setujo (Skor 1)
2. LEMBAFR. PERNYATAANEVALTTASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

No Pernyataan

G H & @ o

1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPI Kevangan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglongan.

2 | Fitur verifikasi surat pengantsr dan tindak lanjut pengaduan
memudahkan koordinasi antara ET/RW dan Kelurahan.

3 | Fitur filter rentang tanggal dan statns memudahican pencarian data

laporan kenanganTPJ.
4 | Fitur keamanan data maszking (privasi NIK/EEK) bekerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga.

NS NN

B. Aspel: Kernudahan Penggunaan | Lability & Accessibility)

s | s | N[ TS| STS
GG e a

No Pernyataan

L

Tampilan antarnwlea (fwerface) aplikasi Web dan Mobile rapd
jelas, dan mudah dipahami. l/

J-35



SS | S| N | TS | STS
No Pernyataan
G| @ e
6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. \/
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. \/
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click). ‘/
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan

kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONER PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI EELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mchon kesedizan BapaliTou/Saudara’t untuk mengisi kuesioner i dengan
memberilcan tanda centang (v) pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial) :_ Kusnodo

Usia :[1=25th []25-40th M/dl-jfth [1=55th

Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan Bﬁenguma ET/BW/LPME [] Warga
PETUNIUK PENGISIAN

Pilihlzh salah satu dari 5 kriteria penilaian berikt:
» 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culmp (Skor 3)
o TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o STS = Sangat Tidak Setujo (Skor 1)
2. LEMBAFR. PERNYATAANEVALTTASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

ss| s | N|[Ts| STS
A& @ @

No Pernyataan

1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPI Kevangan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglongan. k/
2 | Fitur verifikasi surat pengantsr dan tindak lanjut pengaduan
memudahkan koordinasi antara ET/RW dan Kelurahan. \/
3 | Fitur filter rentang tanggal dan statns memudahican pencarian data

laporan kenanganTPJ. ‘/
4 | Fitur keamanan data maszking (privasi NIK/EEK) bekerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga. vV

B. Aspel: Kernudahan Penggunaan | Lability & Accessibility)

s | s | N[ TS| STS
GG e a

No Pernyataan

L

Tampilan antarnwlea (fwerface) aplikasi Web dan Mobile rapd
jelas, dan mudah dipahami. \/
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SS | S| N | TS | STS
No Pernyataan
G| @ e
6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. l/
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. [/
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click). \/
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan
kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

~ |

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONER PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI EELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mchon kesedizan BapaliTou/Saudara’t untuk mengisi kuesioner i dengan
memberilcan tanda centang (v) pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN
Nama (Boleh Inisial)  :_ Abdyudivwan

Usia :[1=25th []25-40th u’dl-j:'th []=35th
Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan (JPengums BT/ BEW /LPMEK [] Warga
PETUNIUK PENGISIAN

Pilihlzh salah satu dari 5 kriteria penilaian berikt:
» 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culmp (Skor 3)
o TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o STS = Sangat Tidak Setujo (Skor 1)
2. LEMBAFR. PERNYATAANEVALTTASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

55| 5 | N | TS | 5TS
G H & @ o
1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPI Kevangan berjalan sesuai

dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglongan. \/
2 | Fitur verifikasi surat pengantsr dan tindak lanjut pengaduan

No Pernyataan

memudahlan koordinasi antara B T/REW dan Eelurahan. \/
3 | Fitur filter rentang tanggal dan statns memudahican pencarian data

laporan kenanganTPJ. \/
4 | Fitur keamanan data maszking (privasi NIK/EEK) bekerja dengan

baik dalam melindungi data sensitif warga. \/

B. Aspel: Kernudahan Penggunaan | Lability & Accessibility)

s | s | N[ TS| STS
GG e a

No Pernyataan

L

Tampilan antarnwlea (fwerface) aplikasi Web dan Mobile rapd ‘/
jelaz, dan mudah dipahami.
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SS | S| N | TS | STS
No Pernyataan
G| @ e
6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. [/
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. \/
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click).
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan
kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONEER. PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI KELURAHAN
MUARAREJA (SiMupar) Mchon kesediasn BapaloThw/'Sandarai uninle mengisi kuesioner imi dengan
memberilcan tanda centang (v} pada pilihan jawaban yang paling zesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial) :__1aSvig, SPd

Uszia ([]<25th []25-40th [\}/41-j:'th [1=35th

Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelmahaﬂ{/f Pengurus BT /BW / LPMEK [ ] Warga
PETUNIUE PENGISIAN

Pilihlsh zalah saty dari 5 kriteria penilaian berilot:
» 35 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Caloup (Skor 3)
o TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o S5TS = Sangat Tidak Setuju (Skor 1)
2. LEMBAR. PERNYATAAN EVATLTIASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

No Pernyataan

GO & @ a

1 | Fiter peryusunan dan verifikasi LPJ Kenangan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglmngan.

2 | Fitur verifikasi surat pengantar dan tindak lanjut pengaduan
memudahlan koordinasi antara RT/RW dan Eelurahan.

3 | Fitur filter rentang tanggal dan status memudszhicen pencarian data
laporan kenanzanTPT

4 | Fitur keamanan data masking (privasi NIK/KK) bekerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga.

SISO SN[~

B. Aspek Kemudahan Penggunaan ( Lrability & Accessibility)

No Pernyataan 35 | 5| N | Is | 5T5
G H | @ @
5 | Tampilan amtarmuka (inferface) aplikasi Web dan Mobile rapi
jelas, dan mudah dipahami. '/
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SS| S| NJTS|STS
® @& @O

No Pernyataan

6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis.

7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa

mudah, bahkan bagi pengguna pemula.

8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi

responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click).

NS

C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)

SS{ S| N | TS| STS

N P ta
° ermyatan ® @ e @ o

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan

~ |\

kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONER PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI EELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mchon kesedizan BapaliTou/Saudara’t untuk mengisi kuesioner i dengan
memberilcan tanda centang (v) pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN
Nama (Boleh Inisial)  : _Mel[lisa Maharani Putri

Usia ([f=25th []25-40th []41-53th []>35th
Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan [ ] Pengurus BT/ BW /LPME [l}’{h’m'ga
PETUNIUK PENGISIAN

Pilihlzh salah satu dari 5 kriteria penilaian berikt:
» 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culmp (Skor 3)
o TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o STS = Sangat Tidak Setujo (Skor 1)
2. LEMBAFR. PERNYATAANEVALTTASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

55| 5 | N | TS | 5TS
G H & @ o
1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPI Kevangan berjalan sesuai

dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglongan. k/
2 | Fitur verifikasi surat pengantsr dan tindak lanjut pengaduan

No Pernyataan

memudahlan koordinasi antara B T/REW dan Eelurahan. |/
3 | Fitur filter rentang tanggal dan statns memudahican pencarian data

laporan kenanganTPJ. \/
4 | Fitur keamanan data maszking (privasi NIK/EEK) bekerja dengan

baik dalam melindungi data sensitif warga. \/

B. Aspel: Kernudahan Penggunaan | Lability & Accessibility)

s | s | N[ TS| STS
GG e a

No Pernyataan

L

Tampilan antarnwlea (fwerface) aplikasi Web dan Mobile rapd
jelaz, dan mudah dipahami. \/
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SS | S| N | TS | STS
No Pernyataan
G| @ e
6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. \/
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. \/
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click). \/
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan
kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

< [~~~

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONER PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI EELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mchon kesedizan BapaliTou/Saudara’t untuk mengisi kuesioner i dengan
memberilcan tanda centang (v) pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial) :__ Linda Dwi Susanti

Usia :M<25th []25-40th []41-535th []=35th

Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan [ ] Pengurus BT/ BW /LPME m’m'ga
PETUNIUK PENGISIAN

Pilihlzh salah satu dari 5 kriteria penilaian berikt:
» 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culmp (Skor 3)
o TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o STS = Sangat Tidak Setujo (Skor 1)
2. LEMBAFR. PERNYATAANEVALTTASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

S8 TS | STS
A& @ @

e
#

No Pernyataan

1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPI Kevangan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglongan.

2 | Fitur verifikasi surat pengantsr dan tindak lanjut pengaduan
memudahkan koordinasi antara ET/RW dan Kelurahan.

3 | Fitur filter rentang tanggal dan statns memudahican pencarian data
laporan kenanganTPJ.

4 | Fitur keamanan data maszking (privasi NIK/EEK) bekerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga. \/

| N <

B. Aspel: Kernudahan Penggunaan | Lability & Accessibility)

35 | 5| N | Is | 8T8
No Pernyataan
G @O @ @
5 | Tampilan antarmuka (inferface) aplikasi Web dan Mobile rapi
jelas, dan mudah dipahami. 4
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SS | S| N | TS | STS
No Pernyataan
G| @ e
6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. ‘-/
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. (/
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click). l/
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan
kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONER PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI EELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mchon kesedizan BapaliTou/Saudara’t untuk mengisi kuesioner i dengan
memberilcan tanda centang (v) pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial)  : _Bella. Rinmba Pratiwi

Usia sf<25th []25-40th []41-33th []>35th

Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan [ ] Pengurus BT/ BW /LPME B}"Warga
PETUNIUK PENGISIAN

Pilihlzh salah satu dari 5 kriteria penilaian berikt:
» 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culmp (Skor 3)
o TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o STS = Sangat Tidak Setujo (Skor 1)
2. LEMBAFR. PERNYATAANEVALTTASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

No Pernyataan

G H & @ o

1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPI Kevangan berjalan sesuai (/
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglongan.
2 | Fitur verifikasi surat pengantsr dan tindak lanjut pengaduan (/
memudahkan koordinasi antara BT/RW dan Eelurahan

v

3 | Fitur filter rentang tanggal dan statns memudahican pencarian data
laporan kenanganTPJ.

4 | Fitur keamanan data maszking (privasi NIK/EEK) bekerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga.

B. Aspel: Kernudahan Penggunaan | Lability & Accessibility)

No Pernyataan
! GG e a
Tampilan antarnwlea (fwerface) aplikasi Web dan Mobile rapd (/

jelas, dan mudah dipahami.

L
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SS| S| N | TS| STS
No Pernyataan
®@ e o
6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. l/
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. l/
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click). l/
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi
dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan
kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONER PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI EELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mchon kesedizan BapaliTou/Saudara’t untuk mengisi kuesioner i dengan
memberilcan tanda centang (v) pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (BolehInisial)  :__[ inda. Purnama

Usia ([1=25th [\,}’55-40111 [141-55th []=35th

Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan [ ] Pengurus BT/ BW /LPME [\,]/ﬁrarga
PETUNIUK PENGISIAN

Pilihlzh salah satu dari 5 kriteria penilaian berikt:
» 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culmp (Skor 3)
o TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o STS = Sangat Tidak Setujo (Skor 1)
2. LEMBAFR. PERNYATAANEVALTTASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

No Pernyataan 55| 5 | N | TS | 5TS
G H & @ o
1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPI Kevangan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglongan. ‘/
2 | Fitur verifikasi surat pengantsr dan tindak lanjut pengaduan
memudahkan koordinasi antara ET/RW dan Kelurahan. \/
3 | Fitur filter rentang tanggal dan statns memudahican pencarian data
laporan kenanganTPJ. \/
4 | Fitur keamanan data maszking (privasi NIK/EEK) bekerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga. (/

B. Aspel: Kernudahan Penggunaan | Lability & Accessibility)

s | s | N[ TS| STS
GG e a

No Pernyataan

L

Tampilan antarnwlea (fwerface) aplikasi Web dan Mobile rapd
jelas, dan mudah dipahami. v
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SS | S| N | TS | STS
No Pernyataan
G @ |0
6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. (/
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. l/
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi l/
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click).
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O
9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan

kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONER PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI EELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mchon kesedizan BapaliTou/Saudara’t untuk mengisi kuesioner i dengan
memberilcan tanda centang (v) pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial) : _Ferry Selya Goenawaen

Usia :[1=25th []25-40th [\,}/cll-j:'th [1=55th

Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan [ ] Pengurus BT/ BW /LPME [/]/Warga
PETUNIUK PENGISIAN

Pilihlzh salah satu dari 5 kriteria penilaian berikt:
» 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culmp (Skor 3)
o TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o STS = Sangat Tidak Setujo (Skor 1)
2. LEMBAFR. PERNYATAANEVALTTASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

No Pernyataan

G H & @ o

1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPI Kevangan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglongan.

2 | Fitur verifikasi surat pengantsr dan tindak lanjut pengaduan
memudahkan koordinasi antara ET/RW dan Kelurahan.

3 | Fitur filter rentang tanggal dan statns memudahican pencarian data
laporan kenanganTPJ.

4 | Fitur keamanan data maszking (privasi NIK/EEK) bekerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga. (/

NIANIAN

B. Aspel: Kernudahan Penggunaan | Lability & Accessibility)

No Pernyataan

G @O @ @

L

Tampilan antarnwlea (fwerface) aplikasi Web dan Mobile rapd
jelas, dan nmdah dipahami. \/
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SS| S| N | TS| STS
No Pernyataan
®@ e o
6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. l/
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. l/
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click). (/
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan
kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONER PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI EELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mchon kesedizan BapaliTou/Saudara’t untuk mengisi kuesioner i dengan
memberilcan tanda centang (v) pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial)  : W uslicha.

Usia :[‘,]/{Eith [125-40th []41-533th []=35th

Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan [ ] Pengurus BT/ BW /LPME [W’arga
PETUNIUK PENGISIAN

Pilihlzh salah satu dari 5 kriteria penilaian berikt:
» 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culmp (Skor 3)
o TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o STS = Sangat Tidak Setujo (Skor 1)
2. LEMBAFR. PERNYATAANEVALTTASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

No Pernyataan 55| 5 | N | TS | 5TS
G H & @ o
1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPI Kevangan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglongan. l/
2 | Fitur verifikasi surat pengantsr dan tindak lanjut pengaduan
memudahkan koordinasi antara ET/RW dan Kelurahan. l/
3 | Fitur filter rentang tanggal dan statns memudahican pencarian data
laporan kenanganTPJ. (/
4 | Fitur keamanan data maszking (privasi NIK/EEK) bekerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga. L

B. Aspel: Kernudahan Penggunaan | Lability & Accessibility)

35 | 5| N | Is | 8T8
No Pernyataan
G @O @ @
5 | Tampilan antarmuka (inferface) aplikasi Web dan Mobile rapi
jelas, dan nmdah dipahami. v
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SS| S| N | TS| STS
No Pernyataan
G @ |0
6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. (/
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. \/
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click). {/
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O
9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan

kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

Y

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONER PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI EELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mchon kesedizan BapaliTou/Saudara’t untuk mengisi kuesioner i dengan
memberilcan tanda centang (v) pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial) Kiki

Usia :[]1<25th [J25-40th []41-53th []>33th

Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan [ ] Pengurus BT/ BW /LPME M/Warga
PETUNIUK PENGISIAN

Pilihlzh salah satu dari 5 kriteria penilaian berikt:
» 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culmp (Skor 3)
o TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o STS = Sangat Tidak Setujo (Skor 1)
2. LEMBAFR. PERNYATAANEVALTTASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

ss| s | N|[Ts| STS
A& @ @

No Pernyataan

1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPI Kevangan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglongan.

2 | Fitur verifikasi surat pengantsr dan tindak lanjut pengaduan
memudahkan koordinasi antara ET/RW dan Kelurahan.

3 | Fitur filter rentang tanggal dan statns memudahican pencarian data
laporan kenanganTPJ.

4 | Fitur keamanan data maszking (privasi NIK/EEK) bekerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga.

SOINCIN N

B. Aspel: Kernudahan Penggunaan | Lability & Accessibility)

No Pernyataan

G @O @ @

L

Tampilan antarnwlea (fwerface) aplikasi Web dan Mobile rapd
jelaz, dan mudah dipahami.

N
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SS | S| N | TS | STS
No Pernyataan
G| @ e
6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. l/
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. \/
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click). l/
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi
dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan

kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

NS

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONER PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI EELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mchon kesedizan BapaliTou/Saudara’t untuk mengisi kuesioner i dengan
memberilcan tanda centang (v) pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN
Nama (Boleh Inisial) = _Sahrul Wahyu Romadhon

Usia :[]<25th [J23-40th []41-33th []=>35th
Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan [ ] Pengurus BT/ BW /LPME [\Z/ Warga
PETUNIUK PENGISIAN

Pilihlzh salah satu dari 5 kriteria penilaian berikt:
» 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culmp (Skor 3)
o TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o STS = Sangat Tidak Setujo (Skor 1)
2. LEMBAFR. PERNYATAANEVALTTASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

ss| s | N|[Ts| STS
A& @ @

No Pernyataan

1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPI Kevangan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglongan. /
2 | Fitur verifikasi surat pengantsr dan tindak lanjut pengaduan
memudahkan koordinasi antara ET/RW dan Kelurahan.

3 | Fitur filter rentang tanggal dan statns memudahican pencarian data
laporan kenanganTPJ.

4 | Fitur keamanan data maszking (privasi NIK/EEK) bekerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga.

NN

B. Aspel: Kernudahan Penggunaan | Lability & Accessibility)

s | s | N[ TS| STS
GG e a

No Pernyataan

L

Tampilan antarnwlea (fwerface) aplikasi Web dan Mobile rapd
jelas, dan mudah dipahami. \/
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SS | S| N | TS | STS
No Pernyataan
G| @ e
6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. l/
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. (/
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click). \/
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan
kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONEE. PENILATAN EEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI KEELURAHAN
MUARAREJA (SiMupar) Mchon kesediaan BapalTbu/Sandara’t untuk mengisi kuesioner ini dengan
memberilcan tanda centang (v7) pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial)  :__Shofiyatul Istigomah

Uszia :[1<25th {f25-40th []41-53th []>35th

Peran Pengguna :[ ] Admin / Staf Kelurahan [ ] Pengums BT/ EW / LPME \M Warga
PETUNIUE PENGISIAN

Pilihlsh zalah saty dari 5 kriteria penilaian berilbut:
» 35 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culop (Sker 3)
s TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o S5TS = Sangat Tidak Setuju (Skor 1)
2. LEMBAR.PERNYATAANEVALTIASI
A Aspel Keberfungsian Fitar (Functionality)

ss| 8| N[ TS| STS
A @A |@ @

No Pernyataan

1 | Fitwr peryusunan dan verifikasi LP] Kevangan berjalan sesuai

dengan kebutuhan pengelolasn kegiatan linglungan. l/
2 | Fitur verifikasi surat pengantsr dan tindak lanjut pengaduan
memudahlan koordinasi antara RT/EW dan Eelurahan. l/
3 | Fitur filter rentang tanggal dan status menmdzhien pencarian data
laporan kenanzanTPT

4 | Fitur keamanan data masking (privasi NIE/KEK) bekerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga.

DA

B. Aspek Kemudahan Penggunaan | Lsability & Accessibility)

ss | s | N| TS| STS
G H S| @ @

No Pernyataan

L

Tampilan antarmba (fferface) aplikasi Web dan Mobile rapi
jelas, dan mudsh dipahami. l/
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SS | S| N | TS | STS
No Pernyataan
G @ |0
6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. \/
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. \/
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click). \/
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O
9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan

kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4,

SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONER PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI EELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mchon kesedizan BapaliTou/Saudara’t untuk mengisi kuesioner i dengan
memberilcan tanda centang (v) pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial) : N Cholimah

Usia ([]=25th [JA5-40th []41-53th []=35th

Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan [ ] Pengurus BT/ BW /LPME [l,}"’JJarga
PETUNIUK PENGISIAN

Pilihlzh salah satu dari 5 kriteria penilaian berikt:
» 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culmp (Skor 3)
o TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o STS = Sangat Tidak Setujo (Skor 1)
2. LEMBAFR. PERNYATAANEVALTTASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

No Pernyataan

G H & @ o
1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPI Kevangan berjalan sesuai

dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglongan. l/
2 | Fitur verifikasi surat pengantsr dan tindak lanjut pengaduan

memudahkan koordinasi antara ET/RW dan Kelurahan. v/
3 | Fitur filter rentang tanggal dan statns memudahican pencarian data
laporan kenanganTPJ. \/

4 | Fitur keamanan data maszking (privasi NIK/EEK) bekerja dengan k/
baik dalam melindungi data sensitif warga.

B. Aspel: Kernudahan Penggunaan | Lability & Accessibility)

35 | 5| N | Is | 8T8
No Pernyataan
G @O @ @
5 | Tampilan antarmuka (inferface) aplikasi Web dan Mobile rapi
jelas, dan mudah dipahami l/
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SS| S| NJTS|STS
® @& @O

No Pernyataan

6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis.

7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa

8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi

mudah, bahkan bagi pengguna pemula. ‘/

responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click).

C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)

SS [ S [N | TS]STS
G @ @O

No Pernyataan

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi
dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA. (/

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan
kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW. \/

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONER PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI EELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mchon kesedizan BapaliTou/Saudara’t untuk mengisi kuesioner i dengan
memberilcan tanda centang (v) pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN
Nama (BolehInisial) : Kbl Khi202i

Usia :[\,]/{Eith [125-40th []41-33th []>55th
Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan [ ] Pengurus BT/ BW /LPME M/Wm'ga
PETUNIUK PENGISIAN

Pilihlzh salah satu dari 5 kriteria penilaian berikt:
» 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culmp (Skor 3)
o TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o STS = Sangat Tidak Setujo (Skor 1)
2. LEMBAFR. PERNYATAANEVALTTASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

55| 5 | N | TS | 5TS
G H & @ o
1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPI Kevangan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglungan. \/
2 | Fitur verifikasi surat pengantsr dan tindak lanjut pengaduan
memudahkan koordinasi antara ET/RW dan Kelurahan.

3 | Fitur filter rentang tanggal dan statns memudahican pencarian data

laporan kenanganTPJ. \/
4 | Fitur keamanan data maszking (privasi NIK/EEK) bekerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga.

No Pernyataan

~

AN

B. Aspel: Kernudahan Penggunaan | Lability & Accessibility)

s | s | N[ TS| STS
GG e a

No Pernyataan

L

Tampilan antarnwlea (fwerface) aplikasi Web dan Mobile rapd \/
jelaz, dan mudah dipahami.
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SS| S| NJTS|STS
® @& @O

No Pernyataan

6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. l/

7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa

mudah, bahkan bagi pengguna pemula.

8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi

responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click).

NS

C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)

SS{ S| N | TS| STS

N P ta
° ermyatan ® @ e @ o

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi
dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA. (/

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan (/
kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONER PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI EELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mchon kesedizan BapaliTou/Saudara’t untuk mengisi kuesioner i dengan
memberilcan tanda centang (v) pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial) :___ Choirunnisa

Usia :U<25th []25-40th []41-35th []>35th

Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan [ ] Pengurus BT/ BW /LPME m’m'ga
PETUNIUK PENGISIAN

Pilihlzh salah satu dari 5 kriteria penilaian berikt:
» 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culmp (Skor 3)
o TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o STS = Sangat Tidak Setujo (Skor 1)
2. LEMBAFR. PERNYATAANEVALTTASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

ss| s | N|[Ts| STS
A& @ @

No Pernyataan

1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPI Kevangan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglongan.

2 | Fitur verifikasi surat pengantsr dan tindak lanjut pengaduan
memudahkan koordinasi antara ET/RW dan Kelurahan.

3 | Fitur filter rentang tanggal dan statns memudahican pencarian data
laporan kenanganTPJ.

4 | Fitur keamanan data maszking (privasi NIK/EEK) bekerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga.

NANIEANAN

B. Aspel: Kernudahan Penggunaan | Lability & Accessibility)

38 | 5 | N | Ts | 5T5
No Pernyataan
GG e a
5 | Tampilan antarmuka (inferface) aplikasi Web dan Mobile rapi
jelas, dan mudah dipahami. (/
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No Pernyataan

6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis.

7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa

mudah, bahkan bagi pengguna pemula.

8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi

responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click).

SO

C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)

SS{ S| N | TS| STS

N P ta
° ermyatan ® @ e @ o

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

N

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan
kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW. \,/

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONER PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI EELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mchon kesedizan BapaliTou/Saudara’t untuk mengisi kuesioner i dengan
memberilcan tanda centang (v) pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN
Nama (Boleh Inisial)  :_Afimod Multazam Syouql

Usia :[q/{lith [125-40th []41-33th []>55th
Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan [ ] Pengurus BT/ BW /LPME M/Wm'ga
PETUNIUK PENGISIAN

Pilihlzh salah satu dari 5 kriteria penilaian berikt:
» 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culmp (Skor 3)
o TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o STS = Sangat Tidak Setujo (Skor 1)
2. LEMBAFR. PERNYATAANEVALTTASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

ss| s | N|[Ts| STS
A& @ @

No Pernyataan

1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPI Kevangan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglongan.

2 | Fitur verifikasi surat pengantsr dan tindak lanjut pengaduan
memudahkan koordinasi antara ET/RW dan Kelurahan. (/
3 | Fitur filter rentang tanggal dan statns memudahican pencarian data
laporan kenanganTPJ.

4 | Fitur keamanan data maszking (privasi NIK/EEK) bekerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga.

N

NI

B. Aspel: Kernudahan Penggunaan | Lability & Accessibility)

s | s | N[ TS| STS
GG e a

No Pernyataan

L

Tampilan antarnwlea (fwerface) aplikasi Web dan Mobile rapd (/
jelaz, dan mudah dipahami.
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6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. l/
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. \/
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click). \/
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan
kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONER PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI EELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mchon kesedizan BapaliTou/Saudara’t untuk mengisi kuesioner i dengan
memberilcan tanda centang (v) pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN
Nama (Boleh Inisial)  : __ Calcabila Putri Novianti

Usia :[\,]zélith [125-40th []41-33th []>55th
Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan [ ] Pengurus BT/ BW /LPME m&’m‘ga
PETUNIUK PENGISIAN

Pilihlzh salah satu dari 5 kriteria penilaian berikt:
» 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culmp (Skor 3)
o TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o STS = Sangat Tidak Setujo (Skor 1)
2. LEMBAFR. PERNYATAANEVALTTASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

ss| s | N|[Ts| STS
A& @ @

No Pernyataan

1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPI Kevangan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglongan.

2 | Fitur verifikasi surat pengantsr dan tindak lanjut pengaduan
memudahkan koordinasi antara ET/RW dan Kelurahan.

3 | Fitur filter rentang tanggal dan statns memudahican pencarian data
laporan kenanganTPJ.

4 | Fitur keamanan data maszking (privasi NIK/EEK) bekerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga.

SUSOTNN

B. Aspel: Kernudahan Penggunaan | Lability & Accessibility)

s | s | N[ TS| STS
GG e a

No Pernyataan

L

Tampilan antarnwlea (fwerface) aplikasi Web dan Mobile rapd
jelaz, dan mudah dipahami.

N
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6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. \/
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula. l/
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi \/
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click).
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O

9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

10 | Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan

kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

AN

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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KUESIONER UAT BERBASIS KERTAS (SKALA LIKERT)
KUESIONER PENILATAN KEPUASAN PENGGUNA (UAT) SISTEM INFORMASI EELURAHAN
MUARAREJA (SiMuar) Mchon kesedizan BapaliTou/Saudara’t untuk mengisi kuesioner i dengan
memberilcan tanda centang (v) pada pilihan jawaban yang paling sesuai.

1. IDENTITAS RESPONDEN

Nama (Boleh Inisial)  :__Umi Kuroffa Ayun

Usia ([J<25th []25-40th []41-355th []>355th

Peran Pengguna : [ ] Admin / Staf Kelurahan [ ] Pengurus BT/ BW /LPME [V]/Warga
PETUNIUK PENGISIAN

Pilihlzh salah satu dari 5 kriteria penilaian berikt:
» 55 =Sangat Setuju (Skor 3)
o 5 =_Setuju (Skor 4)
o N=DNetral / Culmp (Skor 3)
o TS5 =Tidak Setuju (Skor 2)
o STS = Sangat Tidak Setujo (Skor 1)
2. LEMBAFR. PERNYATAANEVALTTASI
A Aspel Keberfungsian Fitur (Functionality)

ss| s | N|[Ts| STS
A& @ @

No Pernyataan

1 | Fitur penyusunan dan verifikasi LPI Kevangan berjalan sesuai
dengan kebutuhan pengelolaan kegiatan linglongan.

2 | Fitur verifikasi surat pengantsr dan tindak lanjut pengaduan
memudahkan koordinasi antara ET/RW dan Kelurahan.

3 | Fitur filter rentang tanggal dan statns memudahican pencarian data
laporan kenanganTPJ.

4 | Fitur keamanan data maszking (privasi NIK/EEK) bekerja dengan
baik dalam melindungi data sensitif warga.

NSNS [N

B. Aspel: Kernudahan Penggunaan | Lability & Accessibility)

No Pernyataan

G @O @ @

L

Tampilan antarnwlea (fwerface) aplikasi Web dan Mobile rapd
jelaz, dan mudah dipahami.

N
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6 | Pemilihan tanggal menggunakan kalender Bahasa Indonesia
(Range Picker) sangat membantu dan praktis. \/
7 | Alur pengajuan surat dan pengaduan melalui aplikasi mobile terasa
mudah, bahkan bagi pengguna pemula.
8 | Tombol-tombol aksi (seperti Setujui, Revisi, Tolak) berfungsi
responsif dan mencegah pemrosesan ganda (anti double-click).
C. Aspek Manfaat & Transparansi (Efficiency & Transparency)
SS S N | TS | STS
No Pernyataan
G @ 6@ O
9 | Aplikasi SiMuar mempercepat proses verifikasi administrasi

dibandingkan cara manual berbasis kertas/WA.

Fitur rincian keuangan LPJ meningkatkan transparansi dan

kepercayaan warga terhadap laporan keuangan RT/RW.

4. SARAN DAN MASUKAN (OPSIONAL)
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